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BEVEZETES

BEVEZETES

Az évezredes multra visszatekint6é konyvtarak azért képesek a mai napig
az emberiség irott kulturalis 6rokségének megorzésérdl és hozzaférhetové
tételérdl gondoskodni, mert a mindenkori tarsadalmi igényeknek megfe-
lel6en fogalmazzak meg kiildetésiiket, illetve folyamatos 6nreflexiéval ala-
kitjak, bévitik szolgaltatasrendszeriiket. Napjainkban egyre dsszetettebb
feladatok harulnak a legszélesebb tarsadalmi rétegeket szolgalé memoria-
intézményekre, a konyvtarakra, amelyeknek a folyamatos valtozasokhoz
valé alkalmazkoddéképessége, allandé meguajuldsa képzett konyvtarosok
nélkil elképzelhetetlen.

Ritkan keriil egy szakember abba a helyzetbe, hogy részt vehessen
egy Uj konyvtar alapitasaban, de — mint az esettanulmanybdl lathat6 —
van, aki ezzel a komoly kihivast jelentd feladattal szembesiil. Jelen kiad-
vannyal az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Konyvtar- és Informacio-
tudomanyi Intézetének oktatdiként a Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont
konyvtdralapitasdt tamogatjuk szakmai egylittmiikodésiink keretében,
egyuttal a komyvtdrosképzésben tankonyvként is haszndlhaté mddszer-
tani kiadvdnyt készitettiink. Osszedllitasunkban szdmba vessziik az idé-
rendben elsd, a Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kézpontban manapsag folyd
tevékenységekhez illeszkedé szakmai feladatokat, valamint felsoroljuk
a konyvtarak 1étének alapvet6 aspektusait, idézziik a vonatkozé jogsza-
balyokat és normativ el6irdsokat. Kotetiinkben a konyvtari rendszer jel-
lemzéire, a dokumentumtipolégidra, a szolgédltatdsok el6zetes attekinté-
sére, a digitalizalasi projektek tervezésére tériink ki kiilon fejezetekben,
a Nemzeti Cirkuszmivészeti Kézpont igényei szerint, konyvtaralapitasa-
nak kortilményeit esettanulmanyban is bemutatva, a 2020/2021. tanév-
ben mar zajlé hallgatdi szakmai gyakorlatok hattérét is ismertetve. Ter-
vezziik munkank folytatasat, igy tobbek kozott a gyljteményszervezés,
a digitalizalds, a konyvtari menedzsment és -marketing témakorének
vagy a szerzdi jogi kérdéseknek részletes kifejtését.
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A dokumentum célja

Folyamatosan valtozé vildgunkban a kozgyijtemények — konyvtarak, mu-
zeumok, levéltarak — egyrészt stabilitast jelentenek, masrészt elébe men-
nek a technikai és tarsadalmi valtozasoknak, vagy — sziikség esetén rea-
galnak — azokra. Az intézmények kutatéi, olvaséi, latogatéi tobbnyire jol
bevalt, kiprébdlt szolgaltatdsokkal taldlkoznak, amikor felkeresik a koz-
gyljteményeket a valds vagy virtudlis térben; a memériaintézményekrél
kialakitott véleményiiket az adott kozgyGijtemény szolgaltatasrendszerének
szinvonala hatdrozza meg.

A konyvtarnak, mint dokumentumot és informaciét gydjt, meg-
6rzé, feltard és szolgaltaté helynek azonban ahhoz, hogy a felhasznaldok
legszélesebb kore altal elérheté intézmény legyen, szdmos szempontot
kell figyelembe vennie. Mindez igaz akkor is, ha egy 1j szolgaltatast kivan
bevezetni, de még inkdbb, ha egy 4j épiiletben, a gyljtemény alapjainak
megléte nélkiil kell felépitenie onmagat. Az informacios tarsadalom alap-
intézménye a XXI. szdzadban is megérizte eredeti, hagyomanyos funk-
ci6jat, azonban naprél-napra 1j kihivasokkal szembesiil, igy gyakran gj
szolgaltatasokkal kell bovitenie kindlatat.

Kiadvanyunk célja, hogy segitséget, utmutatast nygjtson 4j konyvta-
rak alapitasahoz, Gj szolgdltatdsok inditdsdhoz. Ahhoz, hogy a konyvtar ne
kényszeriiljon folyamatos Gjratervezésre, mar az els6 lépéseknél hosszabb
tavon kell gondolkodnunk. A kotet fejezeteiben — a folytatds szandékaval —
Osszegyujtottilk a hagyomdnyos dokumentumokat tartalmazoé, fizikai-
lag felkereshetd, de az online térben is elérhet6 konyvtarak létesitéséhez
sziikséges legalapvetébb informacidkat. Konyviink célja tovabba a szemé-
lyes kompetencidk fejlesztése a COVID-19 hatdsara mindinkdbb el6térbe
keriil6 egyéni tanuldsi forma biztositasaval, az IKT-kompetenciaké pedig
a tobbnyire online is elérhet6 szakirodalmi utaldsokkal. A kotet hatékony
hasznalatét elGsegiti a konyvtar- és informaciétudomany alapveté fogal-
mainak ismerete.
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Az atmutato tartalma

Kiillonb6z6 indok, motivacié dllhat amogott, ha egy maganszemély vagy egy
szervezet konyvtdrat szeretne alapitani. Az j konyvtar létesitésénél gyak-
rabban 4ll el6 az a helyzet, hogy mar létezik egy alapgylijtemény, amelyet
bdviteni, rendezni kell — mint példaul egy hagyaték esetében —, azonban
ilyenkor is meg kell hozni a konyvtar jellegére, tipusara vonatkozé alapvetd
dontéseket. A kotet fejezeteiben a kovetkezd kérdéseket targyaljuk:

e akonyvtéri rendszer elemei és a konyvtartipusok, a konyvtar felhasz-
naléi kore, hozzaférhetésége (pl. nyilvanos), a konyvtar funkcidja (pl.
szakkonyvtar);

e a konyvtar gyujtékori szabdlyzata és a gylijtend6 dokumentumok
kore: dokumentumtipolégia, a dokumentum tartalma (szépiroda-
lom, szakirodalom) és az informdaciéhordozé tipusa (hagyomanyos
papiralapy, szabad szemmel olvashatd, elektronikus vagy mas lejat-
sz6 eszkozt igényld stb.) alapjan;

e a konyvtari szolgdltatasok: a hagyomdnyos dokumentum- és in-
formaciokozpontu szolgaltatasoktdl a konyvtar, mint kozosségi tér
nyujtotta szabadidds programokon at a zoldkonyvtari szemléletig;

o digitalizalds: a digitalis gyljtemény stratégiai tervezéséhez sziikséges
nemzetkozi és hazai irdnymutatdsok, a koncepciondlisan atgondolt
munkafolyamatokat segit6 szabalyzatok és tervek, tovabba a digitali-
zalasra szant dokumentumok korének meghatarozasakor szem el6tt
tartandé szempontok.

Az egyes fejezetek egymadsra épiilve, a szovegben tobbszor egymadsra
utalva érintik az emlitett témadkat. Mivel az egyes konyvtar- és dokumen-
tumtipusokrdl, konyvtari szolgdaltatasokrodl, valamint a digitalizalasrél
szamos magyar nyelvli szakirodalmi forrds olvashaté, igy kotetiinkben
csak a legalapvetébb kérdésekre kivanjuk felhivni a figyelmet. A fejezetek
végén lévs kérdések és feladatok pedig a kiilonb6z6 szempontok tovabb-
gondolasdara 0sztonzik az olvasét.

Az elméleti attekintést kovetéen egy konkrét konyvtar példdjan ke-
resztill vilagitjuk meg az alapitds soran felmeriil6 kérdéseket. A Nemzeti
Artista- Eléado- és Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft. (rovid ne-
vén: Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft. — NCK) létrehozza
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a Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kutatokozpont és Adattdrat, valamint
a Magyar Cirkuszmiivészeti Miizeumot.! A projekt része egy cirkuszmii-
vészeti szakkonyvtar alapitasa, melynek gytjtékore, miikodésének keretei
kiadvanyunk irasakor korvonalazédnak, igy esettanulmanyként Ossze-
gyijtjiik és bemutatjuk egy konkrét kialakitandé gytjteménnyel kapcsola-
tos lehetséges kérdéseket és megoldasokat. A kotet végén pedig javaslatot
tesziink az intézményben végezhet6 konyvtari szakmai gyakorlatok forga-
tokonyvére, feladataira. A konyvtarszakos hallgaték a konyvtari munkafo-
lyamatok szamos pontjan hozzdjarulhatnak a hatékony munkavégzéshez,
igy mikozben megismerik a szervezet muikodését, kolcsondsen elényds
egyiittmiikodés keretében segithetnek a feladatok ellatasaban.

Egy-egy téma részletesebb megismeréséhez javasoljuk tehat a fejezetek
labjegyzeteiben, valamint az egyes fejezetek végén az Ajdnlott irodalomban
talalhat6 forrasok tanulmanyozasat. A hivatkozott dokumentumok szinte
teljes kore online hozzaférhetd. A tanulmanyok, cikkek irodalomjegyzékét
érdemes atolvasni, igy az an. hélabda-médszer segitségével tovabbi rele-
vans forrasokat talalhatunk.

A jogszabalyok szovegének 2021 elején hatdlyos valtozatat idézziik.
Nyomatékosan felhivjuk a figyelmet, hogy minden esetben az adott id6pil-
lanatban érvényes verzidt kell mérvaddnak tekinteni.

A kotetben talalhat6 valamennyi online forrast a kézirat lezarasa el6tt,
2021. januar 15-én ellendriztiik, a megtekintés, illetve a letoltés datumat
nem jeloltiik az egyes forrasoknal.

Az elméleti fejezetek végén olvashatd Ellendrzé kérdések alfejezet az
adott témakorhoz kapcsolédo feladatokkal, kérdésekkel kivanja elmélyi-
teni az ismereteket. Aki elvégzi a felsorolt feladatokat, valamint atgondolja
és megvalaszolja a kérdéseket, tovabbi szempontokat kap a konyvtarak vi-
laganak megismeréséhez és a konyvtaralapitds soran felteendé és megvala-
szolando kérdésekhez.

! A Nemzeti Cirkuszmivészeti Kézpont Nonprofit Kft. alapité okirata alapjan. Forras:
https://nemzeticirkuszmuveszetikozpont.hu/wp-content/uploads/2020/10/alapito-
okirat.pdf

10



A SOKSZINU KONYVTARI RENDSZER

A SOKSZINU KONYVTARI RENDSZER

A magyar szaknyelvben kozkonyvtar, kozmivel6dési konyvtar, nyilvanos
konyvtar néven is emlegetett public library intézménye a polgari demok-
racidk fejlédésével parhuzamosan alakult ki, el6szor az angolszasz orsza-
gokban, majd néhany fejlett nyugat-eurdpai orszagban, késébb az egész
vilagon. A kozkonyvtar f6 célja kozvetve az egész tarsadalom, ténylegesen
egy adott kozosség szolgalata. A magyar nyelvben leginkdbb a nem hivata-
los 'kozkonyvtar’ megnevezés fejezi ki a klasszikus public library fogalmat,
ezért az alabbiakban gyakran hasznaljuk ezt a kifejezést — tudvan tudva,
hogy a vonatkozé torvény szovegében a ,nyilvanos konyvtar” és a ,telepii-
lési konyvtar” kifejezések szerepelnek. E két terminus technicus leggyak-
rabban egytittesen vonatkozik a kozkonyvtarakra.

A kozkonyvtdr (public library) a Konyvtdri Egyesiiletek és Szervezetek
Nemzetkozi Szévetsége (International Federation of Library Associations
and Institutions) és az Egyesiilt Nemzetek Neveléstigyi, Tudomdnyos és Kul-
turdlis Szervezete (United Nations Educational, Scientific and Cultural Or-
ganization — IFLA/UNESCO) 1994-es kozos nyilatkozata alapjan ,a tudas-
hoz vezet6 ut helyi kapuja az egyének és a tarsadalmi csoportok szamara
az élethosszig tartd tanulds, az 6nall6 dontéshozatal és a kulturalis fejlédés
alapvet6 feltétele” Ahogy elnevezése is tikkrozi, a kozosség altal 1étrehozott,
tdmogatott és finanszirozott intézmény, melynek fenntartdja jellemzéen
valamely 6nkormdanyzat, vagy maga az allam. A koézkoényvtarak hozzafé-
rést biztositanak az informaciéhoz, elésegitik az élethosszig tart6 tanuldst
egyenléen minden ember szamdra nemzetiségtdl, életkortdl, nemtdl, val-
lastdl, anyanyelvtdl, gazdasagi és foglalkoztatasi helyzettdl, valamint iskolai
végzettségtdl fliggetleniil. A tarsadalmi igényeknek megfeleléen a modern
kozkonyvtar a gytlijteménycentrikus szerepb6l mindenki szamara nyitott,
élményt nyujto, szolgaltataskozpontu hellyé valtozik, kozosségi egyiittlétre
és kreativitasra alkalmas, flexibilisen alakithaté terekkel rendelkezik.

2 GILL, Philip [et al.]: A kozkonyvtari szolgalat. Az IFLA és az UNESCO kozos fejlesz-
tési iranyelvei. Ford. Papp Istvan. Budapest, Konyvtdri Intézet, 2005. 15. p. Forras: https://
www.ifla.org/files/assets/hq/publications/archive/the-public-library-service/pg01-hu.pdf
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A konyvtarak az informatikai és technoldgiai valtozasok mentén fo-
lyamatosan megutjulnak mind gy(jteményiik, mind szolgaltatasaik tekin-
tetében. A konyvtar hagyomanyos definicidja szerint a dokumentumok
tervszeriien gyarapitott, rendezett és feltdrt, haszndlatra szdnt gytijtemé-
nye. Sok konyvtar korlatozas nélkiil, a széles felhasznal6i kor szamara teszi
elérhet6vé szolgaltatasait és dokumentumait, de vannak olyan konyvtarak
is, amelyeket csak egy meghatarozott kor latogathat. Az 1997. évi CXL.
torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari elldtdsrol és a
kozmiivelédésrélP (hivatalos roviditése: Kultv.) a hozzaférés szempontjaboél
megkiilonbozteti a nyilvanos és a nem nyilvanos konyvtarakat.

Az Amerikai Konyvtdri Egyesiilet (American Library Association —
ALA) szerint a konyvtar a kozosséggel rendszeres, aktiv kapcsolatban allé
intézmény, amely sokoldaltian biztositja az informaciéhoz valé hozzaférés
és a kulturalis 6rokség megorzése mellett a multifunkcids konyvtari kozos-
ségi teret is. A tarsadalmi igények és elvarasok, illetve az informéciétech-
nologiai fejlédés a szolgéltatasok bdvitésére 6sztonzik a konyvtarakat, igy
a fejlesztések tervezésekor nem lehet megkeriilni a kornyezeti tényezdket,
az aktudlis trendek megismerését sem. Azonban nemcsak a szolgaltata-
sok valtoztak, valtoznak: az évszazadok soran a dokumentumok szamanak
robbandasszer(i emelkedése, az informdciéhordozdk sokfélesége, a digitali-
zalas, valamint a felhasznaldi csoportok igényeinek radikalis valtozasa mi-
att kiilonb6z6 konyvtartipusok és kiilongyijtemények alakultak ki.

Konyvtartipusok és feladataik

A konyvtarak szamos szempont szerint csoportosithaték. Az egyes tipu-
sok kozott gyakran nem huzhatdk éles hatarvonalak, és egy-egy intézmény
akdar tobb csoportba is sorolhaté. Magyarorszagon a nyilvanos konyvtar
alapitasa torvények altal szabalyozott jogi aktus, igy a jogszabalyok men-
tén vessziik sorra az egyes konyvtartipusokat és azok feladatkorét.

Az 1997. évi CXL. torvény Gj irdnyvonalat adott a konyvtari rend-
szernek, és egyuttal definidlta a nyilvdnos konyvtdrak alapfeladatait. An-

$1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kozmuvel6désrdl. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.TV
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nak érdekében, hogy az intézményrendszer képes legyen kovetni a tar-
sadalmi és technoldgiai valtozasokat, idérél idére moédositjak a Kultv.
szovegét. Az aldbbiakban a 2021. februar 1-jétdl hatalyos szovegvaltozat
részlete olvashaté:*

»55.§ (1) A nyilvanos konyvtar alapfeladatai:

a) a fenntarto éltal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott {6 céljait kiilldetésnyilatkozatban kozzé teszi,
b) gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és ren-
delkezésre bocsitja,

c) tdjékoztat a konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumai-
rol és szolgaltatasairol,

d) biztositja més konyvtarak dllomanydnak és szolgéltatdsainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentums- és informacidcserében,
f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,

g) akonyvtarhasznalokat segiti a digitalis irdstudas, az informaciés mivelt-
ség elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informadcidellatasat, a tudo-
manyos kutatas és az adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetdségét,
i) kulturalis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

j) tudés-, informdcié- és kulturakozvetité tevékenységével hozzajarul az
életmindség javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgdltatasait a konyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe
véve szervezi.”

Ahogy az idézett Kultv. 55. § (1) a) pontjaban lathato, a fenntarténak el kell
készitenie a konyvtar alapité okiratat, szervezeti és miikodési szabalyzatat
(SZMSZ), valamint meg kell hatdroznia az intézmény kiildetését.

A Kultv. értelmében barmely konyvtar kérheti felvételét a nyilvanos
konyvtarak kozé, amennyiben megfelel a torvényben el8irt kritériumok-
nak. Ennek koszonhetéen szinte valamennyi konyvtartipusbdl talalunk

* A hatélyban 1év6 jogszabalyokrdl a Konyvtari Intézet rendszeresen tdjékoztat. Forras:
https://www.ki.oszk hu/informacioszolgaltatas/hatalyos-jogszabalyok

51997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és
a kézmivel6désrél. 55. § (1) bekezdés.
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példat a Nyilvanos Konyvtarak Jegyzékén.® Miel6tt meghataroznank azon-
ban a létesitendd konyvtar tipusat, tekintsiik at a XXI. szdzadi konyvtari
rendszer gazdag vilagat. Az egyes konyvtartipusok alapfeladatai kiegésziil-
nek a nyilvanos konyvtarakkal szemben megfogalmazott alapfeladatokon
tal a fenntarté vagy a szakteriilet egyéb elvarasaival, szempontjaival, ame-
lyekre az aldbbiakban szintén utalunk.

A kezdeti enciklopédikus gytjtésre vald torekvés, mely az els6 nem-
zeti konyvtdrakat, mint példaul a francia Bibliothéque nationale-t vagy az
angol The British Library-t jellemezte, a tudomanyok fejlédésével és a ki-
advanyok szamdanak robbanasszerli emelkedésével tarthatatlanna valt. A
XX. szazad masodik felére végiil els6dleges feladatként a nemzeti irodalom
gyUjtése korvonalazédott, melynek koszonhetSen a kulturalis 6rokség ré-
sze a nemzeti konyvtar allomanya.

A Kultv. 55. §-aban foglaltakon tul a nemzeti konyvtar alapfeladatai a
kovetkezdk:

»Magyarorszagon keletkezett kiadvanyok kotelespéldany-szolgaltatasra
alapozott gytjtése, megbrzése, szétosztasa,

b) a kiilfoldon megjelent hungarikumok teljességre torekvé gytjtése, felta-
rasa, megorzése,

¢) a kiadvanynak nem mindsiilé hungarikumok gytjtése, feltarasa, megéor-
zése,

d) a nemzeti bibliografia készitése,

e) gyljteményének archivaldsa és védelme,

f) gytjteményének elsésorban helyben hasznalat atjan torténd rendelke-
zésre bocsatasa,

g) tevékenységi korébe tartozo kutatdsok végzése,

i) a kulturdlis 6rokség részét képezé konyvtari dokumentumok és konyv-
tarak védetté nyilvanitasaval, nyilvantartasaval és kiilfoldre vitelének en-
gedélyezésével kapcsolatos, a kulturdlis 6rokség védelmével kapcsolatos
jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa,

j) konyvtari dokumentumokrdl hitelesitett masolatok készitése.”

¢ Nyilvanos Konyvtarak Jegyzéke. Forras: https://www.ki.oszk.hu/informacioszolgaltatas/
nyilvanos-konyvtarak-jegyzeke
71997. évi CXL. torvény 61. §
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A jogalkot6 2021-t6] a nemzeti konyvtar feladatkorébe utalta a webarchi-
valast — amelyre az aldbbiakban még visszatériink.

A patriotikumok, hazai vonatkozasban hungarikumok négy csoport-
jat kilonbozteti meg a magyar nemzeti konyvtar, az Orszdgos Széchényi
Konyvtdar (OSZK), valamint a torvény szovegével osszhangban az OSZK-
ban késziilé nemzeti bibliogrdfia:

1. teriileti: Magyarorszag mindenkori dllamigazgatasi hatarain beliil ke-
letkezett dokumentumok,

2. nyelvi: magyar nyelven megjelent dokumentumok,

3. személyi: magyar, illetve magyarorszagi szerzé altal irt dokumentu-
mok,

4. tartalmi: magyar, illetve magyarorszagi témat bemutaté dokumentu-
mok.?

A teriileti hungarikumok gytijtését a rendeletileg elSirt an. kotelespél-
ddnyszolgaltatds teszi lehetévé. A hatdlyos kormanyrendelet azonban a
kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgaltatasa mellett azok megdrzésére
és hasznalatdra vonatkozé szabalyokat is el6ir; meghatarozza a kotelespél-
danyok szolgaltatasara kotelezett, illetve a kotelespéldanyokra jogosultak
korét. A rendelet hatdlya nemcsak a nyomtatott, hanem az elektronikus
formaban megjelené konyvekre, idészaki kiadvanyokra, térképekre, to-
vabba az online elektronikus kiadvanyokra, a videotermékekre stb. is ki-
terjed. Részletes szabdlyok szélnak arrdl, mely dokumentumtipusbdl hany
példanyt kell a kotelespéldany-szolgaltatasra kotelezett szervezeteknek a
kijelolt intézmények szamara eljuttatniuk. A kotelespéldanybdl részesiilé
intézmények kozott nemcsak konyvtarak vannak. A konyvtarakra nézve
a rendelet tovabba eldirja az Orszdgos Dokumentumelldtdsi Rendszerben
(ODR) nyujtandé szolgéltatasi kotelezettségeket is.’

A patriotikumok gyijtése a hagyomanyos dokumentumok vonatko-
zdsaban, f6ként a tartalmi hungarikumok esetében sem mindig egyszerf,
azonban a XXI. szdzadban egyre jobban bdviil a feldolgozand6 dokumen-
tumok kore. Az anal6g hordozék mellett a kizardlag online médon, a ha-

8 Magyar Nemzeti Bibliografia. Forrds: https://mnb.oszk.hu

°717/2020. (XII. 30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kételespéldanyainak szolgaltatasarol, meg-
Orzésérél és hasznalatardl Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a2000717.kor és
OSZK Kotelespéldany-szolgdlat. Forras: http://www.oszk.hu/kotelespeldanyok?mobile=off
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l6zaton kozzétett, digitalis kodolasu forrasok begytijtése is megkezd6dott.

Ezt a feladatot a Kultv. 59/A. §-a (1) pontja 2021. januar 1-jétél kezdve irja

el6 az OSZK szamara: ,,A webtartalom archivalas keretében, webaratassal

torténd begydjtésének, feldolgozasanak, masolasanak, hosszu tava meg-

Orzésének és webarchivumba rendezésének, tovabba felhasznalasanak fel-

adatat (a tovabbiakban egyiitt: webarchivalds) a nemzeti konyvtar latja el”*°
Visszatérve a magyar konyvtari rendszer rovid bemutatasahoz: a la-

kossag tulnyomo része szamara az an. telepiilési konyvtarak éltal nyujtott

szolgaltatasok érhetdk el szerte az orszagban. E konyvtarak feladatait a

Kultv. igy hatarozza meg:

»65.§ (1) A telepiilési konyvtar a kozségi, varosi, f6varosi konyvtar.

(2) A telepiilési konyvtar az 55. § (1) bekezdésében foglaltakon tul

a) gyljteményét és szolgdaltatasait a helyi igényeknek megfelelGen alakitja,

b) kozhasznt informdcids szolgéltatast nyujt,

c) helyismereti informdcidkat és dokumentumokat gydijt,

d) szabadpolcos dlloményrésszel rendelkezik,

e) gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyujt”

A kozségekben és kisebb varosokban a megyei hatokord varosi konyvtar
szolgaltatasaival is biztositani lehet az adott telepiilés konyvtari ellatasat.

Az egyes intézmények haldzatba szervezve, egymassal egyiittmikodve
tudjak igazan hatékonyan ellatni feladataikat. A konyvtari rendszer mako-
dését segitik és biztositjak a (kiils6) irdnyitds és a kozpontilag végzett tevé-
kenységek, a kozponti szolgdltatdsok, amelyeket a Kultv. 60. §-a szabalyoz.

A torvény a hungarikumok gytjtése és szolgaltatasa mellett nagy hang-
sulyt fektet mind a nemzetiségek, mind a hatdron tali magyarok konyvtari
ellatasara, és rendelkezik az orszagos konyvtari informatikai haldzat fej-
lesztésérdl és tartalmi feltoltésérdl, illetve elrendeli a fentebb mar emlitett
Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) miikodtetését.

A Kultv. a Konyvtdri Intézet (KI) feladataként hatdrozza meg az alabbi
szolgaltatasokat, amelyek szintén a minél hatékonyabb rendszermtikodést
kivanjak tdmogatni:

e a konyvtarakkal kapcsolatos kutatdsokat végez;

101997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos konyvtari ellatdsrél és
a kozmiivel6désrol. 59/A.§-a (1) pont.
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e javaslatot tesz és/vagy kidolgozza a konyvtariigyre vonatkozé szab-
vanyokat;

e a konyvtdri szakemberek szdmara tovabbképzéseket és iskolarend-
szeren kiviili képzéseket szervez;

e vezeti a Nyilvanos Konyvtarak Jegyzékét;

e koordindlja a konyvtarak minéségiranyitasi tevékenységét.!

A szakkonyvtdrak az adott tudomanyteriilethez kapcsol6dé szakirodalom
gyUjtésére és szolgaltatasara vallalkoznak az informaciéhordozé tipusatél
fiiggetleniil. A Kultv. 63. §-a alapjan:

»(4) Az orszagos szakkonyvtarak és az dllami egyetemek konyvtdrainak
alapfeladatai az 55. § (1) bekezdésében meghatérozottakon tal

a) szakteriiletiikon szakirodalmi és informacids szolgaltatasokat végeznek,
és kozvetitenek,

b) szaktertiletiikre vonatkozéan részt vesznek a 60. §-ban felsorolt szolgal-
tatasok megvalositasaban”

A szakkonyvtarak tamogatjak tovabbd az innovdcids tevékenységet, a tudo-
manyos kutatdst, valamint a felsoktatast. Szamos szakkonyvtar a nyomta-
tott dokumentumokkal szemben az online tartalmak beszerzését részesiti
elényben, ennek egyik koltséghatékony moddja akar az orszaghatdron at-
ivel6 konzorciumi egyiittmiikodés.

A felséoktatdsi konyvtdrak killonleges szerepet toltenek be a konyv-
tarak kozott: az oktatok, kutatok munkajat értékes szakirodalmi forrasok
szolgaltatasaval segitik, amivel a szinvonalas oktatds mellett a hazai és a
nemzetkozi tudomanyos életbe valé bekapcsoléddsukhoz is hozzdjarul-
nak. A felsGoktatasban tanuld hallgaték a legaktivabb konyvtarhasznaléi
réteget jelentik, akik sajat oktatdasi intézményiik mellett a nemzeti konyvtar
és a szakkonyvtari halézat szolgaltatasait is igénybe veszik. Szamos egye-
temi konyvtarra jellemzé még mindig a tagolt, elaprozott tanszéki, intézeti
struktira, amit a konyvtarosok igyekeznek példdul az egységes integralt
konyvtari rendszerek hasznalatdval 6sszekotni. A 2018—-2023-as idészakra

' A Konyvtari Intézet feladatairol, szerepérdl a Kultv. 60 § (3) pontja mellett a 6/2000. (IIL.
24.) NKOM rendelet téjékoztat a Konyvtari Intézet jogallasardl. Forrds: https://net.jogtar.
hu/jogszabaly?docid=99700140.tv
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megfogalmazott stratégiai fejlesztési iranyok'? kozott szerepel a gytijtemé-
nyekhez val6 hozzaférés megkonnyitése, a kutatds- és a tanulastaimogatas
hangsulyosabba tétele. Az egyetemi konyvtarak aktiv szerepet vallalnak a
felsGoktatdsi intézmények kutatas-fejlesztési projektjeiben, mivel képesek
inspiralni és koltséghatékonyabba tenni azokat.

A nemzeti felsoktatasi torvény hangsulyozza a konyvtari szolgaltatas

szlikségességét, valamint a nyilvanos konyvtarakra vonatkozé torvénnyel
osszhangban rendelkezik az alapfeladatokrol:
»11.§ (2) A felsGoktatasi intézménynek az alaptevékenységéhez igazoddan
biztositania kell egészségfejlesztést is beleértve a rendszeres testmozgas és
sporttevékenység megszervezését, a konyvtari szolgaltatast, a tudasalapu
gazdasaghoz kapcsoldd6 pénziigyi- és vallalkozéi-, az anyanyelvi, szak-
nyelvi ismeretek fejlesztését, lehetéséget kell teremtenie az idegen nyelvi
szaknyelvi ismeretek fejlesztésére”

A torvény részletesen szél a felsdoktatasi konyvtarak feladatairdl:

»14. § (2) A fels6oktatési intézmény konyvtara, konyvtari rendszere szak-
irodalmi, informacios, oktatasi és kutatasi feladatokat ellaté nyilvanos tu-
domanyos kozgyljtemény, amely muzedlis intézményi, levéltari funkciot
is ellathat. Az allami egyetemi konyvtarak biztositjak a hagyomanyos és
virtudlis tanuldsi kornyezetet, a tananyagok és a szakirodalom elérhet6-
ségét, tudomanymetriai szolgaltatasokat nyujtanak, ellatjdk az intézmény
tartalomgazdai feladatait, tovdbbd a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol, és a kozmiivel6désroél sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos konyvtdri, valamint szak- és felsGoktatasi konyvtari feladatokat.
Az egyetemi konyvtarak az Orszagos Dokumentum-ellatdasi Rendszerbél
— jogszabalyban meghatarozottak szerint — tamogatast kapnak”*?

Az iskolai kényvtdr fogalma és feladatkore az évszazadok alatt jelentésen
megvaltozott és kibdviilt, ahogy azt az IFLA meghatdrozasaban olvas-
hatjuk: az iskolai konyvtar — mas néven iskolai médiakézpont, dokumen-
tacios és informaciés kozpont, konyvtari forraskdzpont stb. - fizikai és

12 A fels6oktatasi konyvtarak stratégiai fejlesztési irdnyai, 2018—2023. Forrés: https://ekk.
org.hu/wp-content/uploads/2020/08/EKF]_2018_2023a.pdf

132011. évi CCIV. toérvény a nemzeti felséoktatdsrdl. Forrds: https://net.jogtar.hu/jogsza-
baly?docid=a1100204.tv&timeshift=20210201
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digitalis tanulasi hely, ,ahol az olvasas, kérdezés, kutatas, gondolkodas,
képzelSerd és a kreativitas kozponti fontossagu a didkoknak az informa-
cioktodl a tudasig tartd ,utazasahoz” és a személyes, tarsadalmi és kultu-
ralis fejlédéséhez”'*

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (Koznev. tv.) elis-
meri a tanulék jogat ahhoz, hogy igénybe vegyék az iskolai konyvtar, va-
lamint a kollégiumi konyvtar szolgéltatasait.”” Az iskolai konyvtarakra a
koznevelési intézmények részeként minden, az oktatdsi intézményekkel
kapcsolatos jogszabdly egyarant vonatkozik.'® Magyarorszagon az utébbi
idében foként kistelepiiléseken nem ritka az un. integralt konyvtarak mi-
kodése, a kiilonboz6 tipusu intézmények 6sszevonasa.

A konyvtarostanar feladata a koznevelési torvény alapjan:

,62.§ (12) Az iskolai, kollégiumi konyvtarostanar, konyvtarostanit6 a neve-
léssel-oktatassal lekotott munkaidé keretében biztositja a konyvtar nyitva
tartasat, a konyvtari 6rakat. Munkakori feladatként a kotott munkaidé tobbi
része hetven szazaléka — a konyvtdr zarva tartdsa mellett — a munkahelyen
végzett konyvtari munkéra (az dllomény gyarapitdsa, gondozdasa, konyv-
tari kutatémunka), iskolai kapcsolattartasra, a tovabbi harminc szazaléka
a munkahelyen kiviil végzett felkésziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre,
allomanygyarapitasra, tovabba a pedagdgus-munkakorrel 6sszefiiggé mas
tevékenység ellatasara szolgal”

A torvény a pedagégusok konyvtarhasznalati jogardl is rendelkezik:
»03.§ (1) A pedagdgust munkakorével osszefiiggésben megilleti az a jog,

hogy
i) az iskola konyvtaran keresztil haszndlatra megkapja a munkajédhoz sziik-

séges tankonyveket, tanari segédkonyveket, az intézmény SZMSZ-ében
meghatarozottak szerinti informatikai eszkozoket”"”

14 TFLA Iskolai Kényvtari Szekciéjanak Allandé Bizottsiga: IFLA Iskolai kényvtari Gtmu-
tatd. 2. atdolg. kiad. Ford. Bognarné Lovész Katalin. Budapest, Konyvtarostanarok Egye-
stilete, 2016. Forrds: https://www.ifla.org/files/assets/school-libraries-resource-centers/
publications/ifla-school-library-guidelines-hu.pdf

152011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél. Forras: https://net.jogtar.hu/jogsza-
baly?docid=a1100190.tv

16 Az iskolai konyvtarakat érinté jogszabalyok. Forrds: https://www.opkm.hu/?lap=
konyvtar/szakfel

72011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél. 63. §.
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Az informacidhoz valé hozzaférés mellett kiemelt szerepet kap a konyv-
tarak feladatkorében az informacié értékelése és alkalmazasa, az informa-
cios eszkozok és forrasok kivalasztasa, amely képességek hozzajarulnak az
élethosszig tartd tanulashoz. A konyvtarak igy valnak oktat6 intézménnyé,
koztiik elsésorban az iskolai konyvtar feladata az informaciés mtveltség
fejlesztése. A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatdsi in-
tézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatdrol az
iskolai konyvtarak szamara lehetévé teszi az alapfeladatuk mellett a nyil-
vanos konyvtari feladatok ellatasat is, 6sszhangban a kulturalis torvénnyel,
ahogy a telepiilési konyvtar is betolthet iskolai konyvtari funkciot. A mi-
nisztériumi rendelet vonatkoz¢ fejezete igy szol:

»164.§ (1) Az iskolai, kollégiumi konyvtar nyilvanos konyvtari feladatokat
is ellathat, ha azt a konyvtarat mikodtetd iskola, kollégium alapité okirata,
szakmai alapdokumentuma lehet6vé teszi, tovabba az iskola, kollégium ve-
zet6jének kezdeményezésére bejegyezték a nyilvanos konyvtarak jegyzé-
kébe.

(2) A nyilvanos konyvtér iskolai, kollégiumi konyvtar feladatait is ellathatja,
ha e tevékenységre az alapit6 okirata, szakmai alapdokumentuma feljogo-
sitja, tovabba iskolai, kollégiumi konyvtarostanart, konyvtarostanitét al-
kalmaz, és megfelel az e rendeletben meghatarozott kovetelményeknek.”*®

Az egyhdzi konyvtdrak fenntartéja valamely felekezet, mely kot6dés a gytj-
tékoriiket is meghatarozza. Az egyhazi gy(ijtemények allomdnya — rész-
ben vagy egészben — nemzeti kulturdlis 6rokségiink legértékesebb részé-
hez tartozik, ahogy szamos, e konyvtaraknak otthont adé épiilet is becses
miiemlékeink sorat gyarapitja. Az egyhdz és az allam, az egyhdz és a mi-
vészet évszazadokon keresztiil egyiitt élt Magyarorszagon, igy az egyhazi
gyljtemények allomdanyanak valtozasai szemléltetik az orszag sorsat is.
Egyhazi jellegiikbdl ad6ddan e konyvtarak gytjtékore 1ényegében hasonld,
mivel elsdsorban teoldgiai szakirodalmat gytjtenek, azonban a teolégia, a
valldsi vagy vallasos irodalom kozott nehéz megrajzolni a pontos hatart.
A vallasos irodalom elsésorban a hivekhez szdl, mig a teoldgia az objektiv
igazsagot probalja meg tudomanyosan megfogalmazni. A hittudoméannyal

18.20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és

a koznevelési intézmények névhaszndlatar6l Forrds: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?
docid=a1200020.emm
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kapcsolatos dokumentumok mellett jogtudomanyi, filozéfiai, orvos-, vala-
mint tarsadalomtudomanyi mtvek is megtalalhaték az egyhazi konyvtarak
allomanydaban. F6 profiljuk szerint altalaban egy meghatarozott teriileten
tudomanyos, informaciés és tovabbképzési kozpontként is szolgalnak.
A Kultv. lehet6vé tette, hogy az egyhazi konyvtarak is kérhetik felvételiiket
a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe, igy szamos konyvtar valt elérhetévé a
szélesebb kozonség szamara. Mivel alapvetéen a fenntarté miatt beszélhe-
tiink egyhazi gyljteményekrol, igy a szerzetesi vagy plébaniai konyvtarak
mellett idetartozhatnak a felekezeti fenntartasu iskolak és felsGoktatasi in-
tézmények konyvtérai is (példaul a Piarista Rend Magyar Tartomanya Koz-
ponti Konyvtéra, az Evangélikus Hittudomanyi Egyetem konyvtéra).

Hozzaférés szempontjabdl is csoportosithatjuk a konyvtarakat. A nem
nyilvanos konyvtarak kozé tartoznak azok a gytijtemények, amelynek szolgal-
tatasait csak az adott konyvtar alapit6 okiratdban meghatarozott kor veheti
igénybe. Tipikus példak a vallalati konyvtarak, az allamigazgatasi szervek,
kutatéintézetek stb. gytjteményei. Vannak olyan nem nyilvanos konyvtarak,
amelyek — a fenntarté altal meghatarozott engedély birtokaban — kiilsé fel-
hasznal6k szamara is biztositjak a gy(ijtemény helyben hasznalatat.

A Konyvtari Intézet honlapjan a Magyarorszagi Konyvtarak Adatba-
zisa'® tovabbi konyvtartipusokat is megnevez, a fenntartora tekintettel (pél-
ddul alapitvanyi konyvtar, egyesiileti konyvtar, magankonyvtar stb.), a funk-
cidra vagy a helyszinre (példaul kérhazi konyvtar, miemlékkonyvtar stb.).

A XX. szazad végétdl az internet és a digitdlis kultira paradigmaval-
tast eredményezett. Az adatok és az informaciék halézatba szervezésének,
szervezOdésének egyszerre ereddje és eredménye a digitalizalds. Az online
katalégusok, a szemantikus web, az dllomanyvédelmi szempontok, a kul-
turalis orokség megdrzése, a minél tobb felhasznald egyideji kiszolgalasa
iranti igény vezetett az elektronikus és/vagy virtudlis konyvtdrak létrejotté-
hez. Az e-konyvtarak esetében a hozzaférés mddja adja az elnevezés alapjat,
mivel eltérd, hogy egy-egy digitalis tartalmat szolgaltat6 intézmény mogott
all-e hagyomanyos, analég dokumentumokat is gytjt6 konyvtar. A kozre-
adott online dokumentumok kore is lehet hagyomanyos dokumentum di-
gitdlis masolata, illetve eleve a digitalis térben sziiletett, in. born-digital
dokumentum. A digitalizalasra egy 6nall6 fejezetben még visszatériink.

¥ Magyarorszagi Konyvtarak Adatbdzisa. Forras: https://ki.oszk.hu/informacioszolgalta-
tas/magyarorszagi-konyvtarak-adatbazisa
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Alapdokumentumok, elso 1épések

Konyvtaralapitds el6tt szamos kérdést at kell gondolnunk, és azokra va-
laszt kell adnunk — igy példdul meg kell hataroznunk az alapitandé konyv-
tar tipusat, a felhaszndléi célcsoportot, a szolgaltatdsok korét és azok
nyugjtasanak maédjat stb. Kérdésként meriilhet fel, hogy meglévé dokumen-
tumgytjteményre épitjiik-e a tervezett szolgaltatasokat, vagy a létesitendd
intézmény a szolgaltatni kivant dokumentumokat csak késébb fogja besze-
rezni. A konyvtartipus, a gyljtendé dokumentumok kore és a raépiils, a
helyi adottsagokkal jol gazdalkodé szolgaltatasok egyarant hozzdjarulnak
a konyvtaralapitasi projekt sikerességéhez.

A fenntart6 (az dllam, az 6nkormdanyzatok stb.) hatdrozza meg a jog-
szabalyi kornyezettel sszhangban a konyvtar feladatait, valamint gondos-
kodik a megfelel6 személyi és targyi feltételekr6l. A fenntartokra haruléd
kotelez6 feladatokrol lassuk a kulturalis torvény vonatkozé paragrafusat:
»68.§ (1) A fenntart6 az e torvényben foglaltak alapjan
a) meghatdrozza a konyvtar feladatait és haszndlati szabélyzatat,

b) kiadja alapité okiratat, jévahagyja szervezeti és mlikodési szabalyzatat,
c) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltétele-
ket, ennek sordn figyelembe veszi a miniszter dltal meghatdrozott szakmai
kovetelményeket és normativakat,

d) jévahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozo terv(ek)et,

e) az orszagos konyvtari szakért6i névjegyzékben szerepld szakérték koz-
remiikodésével értékeli a konyvtar szakmai tevékenységét,

f) biztositja a konyvtar szakmai 6nallésagat,

g) ellatja a konyvtar fenntartdsaval, iranyitasaval kapcsolatos mds jogszaba-
lyokban meghatarozott feladatokat”

Els6 1épésként a fenntartéval kozosen at kell gondolnunk az intézmény
létrehozasanak indokat és céljat, és egyeztetni azokat a szempontokat,
amelyek mentén kialakitjuk majdani gyGjteményiinket, szolgaltatasainkat.
A kiildetésnyilatkozatban megfogalmazzuk a konyvtar atfogé céljat, misz-
szidjat a konyvtarhaszndlok szamara. A dokumentum elkészitését a Kultv.
irja eld, de ezen tilmenden a stratégiai tervek egyik kotelezd eleme, vala-
mint a mindségbiztositdsnak is alapja. A kiildetésnyilatkozatukat a nyilva-
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nos konyvtaraknak koézzé kell tenniiik az intézmény honlapjan, emellett el
kell késziteniiik az alapit6 okiratukat.

Szamos konyvtar mikodik koltségvetési szervként, melynek definici-
6ja az allamhaztartési torvény (Aht.) szerint:
»7.§ (1) A koltségvetési szerv jogszabalyban vagy alapit6 okiratban megha-
tarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy”>

Az alapité okirattal kapcsolatban az allamhdaztartasi torvény végrehajta-
sarél sz6l6 rendelet (Avr.) az Aht. 8/A. § (1) bekezdéséhez az alabbiakat
rendeli:

»5.§ (1) Az alapito okirat tartalmazza a koltségvetési szerv

a) megnevezését magyar nyelven,

b) székhelyét, telephelyeit,

c) alapitasardl rendelkezd jogszabdly teljes megjelolését, ha az alapitdsrol
jogszabaly rendelkezett,

d) iranyité szervének vagy feligyeleti szervének megnevezését, székhelyét,
e) illetékességét, miikodési teriiletét,

f) kozfeladatat, alaptevékenységét, ezek kormdnyzati funkci6 szerinti meg-
jelolését és fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat,

g) vezetdjének megbizasi rendjét, és

h) alkalmazdséban 4ll6 személyek jogviszonydnak megjelolését”*!

A kulturalis torvény altal eldirt kotelezettség® tovabba a konyvtar szerve-
zeti és mlikodési szabdlyzatanak (SZMSZ) elkészitése, amelynek legfonto-
sabb elemei a kovetkezok:
e az intézmény alapadatai

o azintézmény megnevezése

o azintézmény fenntartdja

o azintézmény feliigyelete

o az intézmény székhelye

o azintézmény elérhetdségei

20 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartdsrdl. Forrds: https://net.jogtar.hu/jogsza-
baly?docid=a1100195.tv

21 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az dllamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl.
Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100368 kor&timeshift=20210115
221997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés
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o azintézmény jogallasa
o azintézmény bélyegzdje
e az intézmény kozfeladatai
e az intézmény alaptevékenysége a szakfeladatrend szerint (pl. 910123
Konyvtari szolgaltatasok)
o gyijtékor (gyujtékori szabalyzat mellékletként)
e szervezeti felépités
o akonyvtar vezetése
o avezetd kinevezési rendje
o aszervezeti egységek és feladataik (munkakori leirdsok mellék-
letként),
e mikodés
tervezés és gazdalkodas
e konyvtarhasznalati szabdlyzat.

Az SZMSZ-ben tehat rogziteni kell a munkaltatéi, munkavallaléi jogokat
és kotelezettségeket, valamint a mtikodésre vonatkozé szabalyokat, a mii-
kodési rendet. Az allomanyalakitdssal — gyarapitds és apasztas — kapcso-
latos elveket (tudomdanyteriilet, dokumentumtipus, példanyszam stb.) a
konyvtar gytjtékori szabalyzataban tudjuk részletesen kifejteni.

A konyvtarhaszndlati szabalyzatban az alapfeladatokon tul a beiratko-
zashoz és/vagy téritési dijhoz kotott szolgaltatasokat, a nyitvatartasi idét, a
dokumentumkolcsonzéssel kapcsolatos informdcidkat, valamint a konyvtar-
hasznalékat megilletd jogokat és a konyvtarhasznalat feltételeit rogzitjiik. Ezt
a dokumentumot a konyvtar honlapjan kozzé kell tenni, illetve az olvasészol-
galatban kinyomtatva is a konyvtarhasznalok rendelkezésére kell bocsatani.

Az Eurépai Unié 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679. sz. Altaldnos Adat-
védelmi Rendelete (General Data Protection Regulation — GDPR) kotele-
z6en alkalmazandé 2018. mdjus 25-t6l az Unié valamennyi tagallamaban,
igy Magyarorszagon is. A konyvtaraknak, mint kozfeladatellaté szerveknek,
kotelez6 elkésziteniiik a személyesadat-kezelési szabalyzatukat, amelyet
mindenki szamara elérhetévé kell tennitik. A 2011. évi CXII. torvény az in-

Sformdcios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol (Info tv.) rész-
letesen szabélyozza a személyes adat, adatkezeld, adatkezelés kérdéskorét.®

22011. évi CXIL torvény az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdaciészabad-
sagrol. Forrds: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv
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A hosszu tavu sikeres miikodés érdekében el kell késziteni a konyv-
tar mindségiranyitasi kézikonyvét, mivel a Kultv. 55.§. (1) k) pontja kote-
lezi a konyvtarakat, hogy szolgaltatasaikat a mingségiranyitas szempont-
jait figyelembe véve szervezzék. A nyilvanos konyvtarak palyazhatnak a
33/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet** szerinti Mindsitett Konyvtdr cimre és
Konyvtari Mindségi Dijra.

A konyvtari szolgaltatasok mindségével is 0sszefiiggésben all az intéz-
mény panaszkezelési gyakorlata, igy a panaszkezelési szabalyzat a latoga-
tok, de a munkatarsak szamara is timpontot nyujt az egyszerd vélemény-
nyilvanitastél a komolyabb panaszszituaciok megoldasaig. A szabalyzatnak
tartalmaznia kell a dontésre jogosultak korét, az esetleges kompenzacidkat.
Az irasban benyujtott panaszt koteles a konyvtar kivizsgalni.

A konyvtar tipusatodl és a szolgaltatasoktdl fiigg azon jogszabalyok
kore, amelyeket figyelembe kell venni az alapdokumentumok elkészitése-
kor, valamint a mtikodés soran.

2 33/2017. (XIL 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Min6-
ségi Dij adomdnyozdsardl Forrds: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700033.
EMM&celpara=44/2011&goto=-1

25



UTMUTATO KONYVTARALAPITASHOZ

25 Ellendrzé kérdések, feladatok

—

(N

Gytijtson tovabbi konyvtardefiniciokat!

Vesse 0ssze az 1997. évi CXL. torvény kihirdetéskori szovegét a hataly-
ban 1év6, a médositasokat is tartalmazé valtozataval! Melyek a legfon-
tosabb valtozdsok?

A Konyvtari Intézet honlapjan elérhet6 Magyarorszagi Konyvtarak
Adatbazisaban felsorolt valamennyi konyvtartipusra keressen egy-egy
konkrét példat!

Olvasson el egy valasztott konyvtartipushoz tartoz6 IFLA Gtmutatét és
hasonlitsa 6ssze a vonatkozé magyar jogszabalyokkal!

Gylijtse 0ssze azokat az ismérveket, amelyek minden konyvtartipusra
jellemzGek!

Keressen az interneten néhany konyvtdri kiildetésnyilatkozatot! Milyen
alapvet6 célokat fogalmaznak meg?

A Kényvtarak Mindségi Miikodésének Ertékelési Rendszerének egy vé-
lasztott kritériuma alapjan gondolja végig, melyek a legfontosabb szem-
pontok, amiket figyelembe kell venni egy 4j konyvtar tervezésekor!
[rjon példakat korldtozottan nyilvdnos kényvtarra!
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A dokumentum fogalma, ahogy a konyvtarak gytjtékore, szamos valtoza-
son ment keresztiil, és jelentéstartalma is folyamatosan boviilt. A konyv-
taralapitas els6 1épései kozott, amint az el6z6 fejezetben mar utaltunk
rd, a gyljtékori szabalyzatban meg kell hatarozni azoknak a dokumen-
tumoknak a tipusait, jellemzd&it, amelyet az intézmény gydjteni, illetve
szolgaltatni szeretne.

A XX. szdzadban Paul Otlet és a dokumentalistak nyoman az 1937-es
definicio szerint barmilyen, anyagilag testet 6ltott — tajékoztatasra, tanul-
manyi céllal vagy forrasmiiként hasznalatos — informacié lehet dokumen-
tum. Suzanne Briet (1894—1989) az allatkerti él6lényeket is a dokumentu-
mok kozé sorolta, szemben a természetes él6helyiikon él6 tarsaikkal. Miért
ne vonhatnank parhuzamot egy kiallitasi targy vagy egy konyvtari doku-
mentum kozott? A kozos, hogy mindharom esetben az érdekl6d6k szamara
informaciéval kell szolgalnunk az emlitett entitasokrol. Tészegi Zsuzsanna
értelmezése alapjan ,a dokumentumot ugy definidlhatjuk, mint egy 6nallé
szellemi terméket, egy fiiggetlen informacidegységet, az informaciok kii-
16nallé kvantumjat, melynek célja az informacio kozlése, a tudas atadasa’

Az egyes dokumentumtipusok meghatdrozasa, a kozottik 1évé kii-
lonbségek Osszevetése azért sziikséges, mert a szolgaltatdsok szervezése
mellett hatdssal van a konyvtari terek, raktarak kialakitasara. A kiillonb6z6
dokumentumtipusok eltéré allomanyvédelmi eljarasokat igényelnek, igy a
konyvtari épiilet tervezésekor figyelembe kell venni legaldbb néhany alap-
vetd biztonsagi és allomanyvédelmi szempontot. Nagyon fontos (lenne),
hogy a tervezdk és a fenntartok megértsék: sem a padlas/tet6tér, sem az
alagsor/pince nem alkalmas konyvek elhelyezésére, raktarozasara. Az épii-
let fizikai védelme, a vagyonbiztonsag megteremtése 6sszefiigg a konyvtar el-
helyezkedésével, a felhasznalt anyagokkal, a terek kialakitasaval. A megfelelé
szilardsagu ésjdl szigetel6 falak, valamint nyilaszarok védelmet biztositanak

2 TOSZEGI Zsuzsanna: Dokumentumok, informéciéhordozék. In: Horvéth Tibor — Papp
Istvan (szerk.): Konyvtdrosok kézikonyve. 1. Alapvetés. Budapest, Osiris Kiad6, 1999. 168.
p. Forras: https://mek.oszk.hu/18000/18066/18066.pdf
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a behatoldk ellen, illetve néhdny elemi kar elharitdsat is lehet6vé teszik.
A rddidfrekvencids azonositdsi modszer (Radio Frequency IDentification —
RFID) szintén a vagyonvédelmet segiti, mivel a beléptetd kapuk és a do-
kumentumokon elhelyezett RFID-cimkék megnehezitik a dokumentumok
engedély nélkiili kivitelét az intézménybdl.

Fontos szempont a személyzet allomanyvédelemmel kapcsolatos kép-
zése, valamint a felelésségteljes munkavégzés, példaul a veszélyeztetett
pontok gyakori ellenérzése. Hidba van kivdlé mindségt ablakunk, akar
még UV-szlird féliaval is ellatva, ha az a nap végén nyitva marad. Ameny-
nyiben a konyvespolcok vége nyitott, azaz nem rendelkezik semmilyen
tamasztékkal, minél nagyobb szamu konyvtamasz beszerzése sziikséges,
még mielStt a polcra keriilnének a kotetek. Ezek a szempontok evidencid-
nak tinhetnek, de a hosszu tavii meg6rzés érdekében megkeriilhetetlenek.

Dokumentumtipusok, informaciéhordozdk

A dokumentumokkal kapcsolatban szamos csoportositési lehetéség adddik,
az aldbbiakban az informdaciéhordozé alapjan vazoljuk ezeket.

A konyvtarosok jol tudjak, hogy a dokumentumismeret alapvetd je-
lentdségli a feldolgozé6 munkdban. A dokumentumok formai és tartalmi
jellemzd6inek pontos meghatarozdsa a szolgaltatasok alapjat képez6 katalo-
gusok, adatbazisok mindségének zdloga. Amig ez a fejezet inkabb a formai
jegyeket, addig a kovetkezo rész a tartalmi ismérveket targyalja. A konyv-
taros képzettségl olvasdk szamara a legtobb itt felsorakoztatott szempont
jol ismert, de ttmutatdnkbol mindezek nem hianyozhatnak.

A hagyomanyos szoveges dokumentumok legaltaldnosabb csoportjatél
elindulva mar szdmos kérdés felmeriil. A konyvek példaul tovabb bonthaték
az eldallitas technikdjara tekintettel kéziratos, nyomtatott, elektronikus és
egyéb technologidval elééllitott miivekre. A fizikailag létez6, kézzel foghatd
gyljtemény szempontjabdl — adott esetben — fontos lehet a méret (nagymé-
retli, miniat(ir vagy mikroszkopikus), a fizikai forma (leporelld, kiilonleges
formdju kotetek) és mds egyéb szempontok. A katalégustételben megjele-
nik a kotésre vonatkozé informdcié (kotott, flizott, szabadlapos), kozolni
kell, ha a konyv illusztralt, vagy ha nem az elsé kiaddsrél van sz (bibliofil,
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a masodiktdl kezdve a kiadasjelzés, javitott és/vagy bdvitett kiadas, utan-
nyomads, hasonmas stb.), és le kell irni a konyv egyéb fontos jellemzé6it.

A kéziratos konyvek kozott talaljuk egyrészt a kodexeket, amelyeket
a koézépkori, kora djkori egyéb kéziratokkal egyiitt a 22/2005. sz. NKOM
rendelet értelmében muzealis dokumentumnak kell tekinteni. A rendelet-
ben meghatarozott dokumentumokrol a konyvtar nyilvantartast vezet, a
felhasznaldk szamara azokat az allomanyvédelmi szempontok maximalis
betartasa mellett prézens mddon szolgaltatja, valamint tdjékoztatja az Or-
szagos Széchényi Konyvtdarat a gylijteményébe tartozé valamennyi muzea-
lis dokumentumrol és az intézmény adatairdl, illetve az adatokban torténé
esetleges valtozasokrol.?

A kéziratok kozé tartoznak az oklevelek, amelyek a levéltarak®” gytjt6-
korébe sorolhaték. Tobb felsGoktatasi konyvtar is van, amely egy szervezeti
egységet alkot az adott intézmény levéltaraval, ahol — tobbek kozott — az
oktatdssal kapcsolatos dokumentumot gydjtik. Itt kell megemliteni pél-
ddul az iréi maganlevelezéseket, az eredeti szerz6i kéziratokat, amelyeket a
konyvtarak altalaban a tobbszorozott konyvektdl és egyéb dokumentumok-
tél elkiilonitve, killongytjteményben kezelnek. Ezek a példak jol mutatjak,
hogy egyes dokumentumtipusok felvethetnek akar terminolégiai kérdése-
ket, akar a kiilonb6z6 kozgytjteménytipusok kozotti gytjtékori atfedéseket.

A mai értelemben vett konyv jellemzdéi a XVI. szazadban valtak alta-
lanossa: ,kotelezd” elem lett a cimlap a cimre, szerzére, valamint a kiaddra
vonatkozé adatokkal, a boritéfedél, valamint az egybeftizott lapokbdl allé
konyvtest. A hagyomanyos, nyomtatott konyvek legalabb kettd, jol elkilo-
nithetd részbdl dllnak: egyrészt maga a kotéstabla vagy boritéfedél (védo-
borité fiilszoveggel, konyvtok), masrészt a beleerdsitett konyvtest, de tar-
tozhatnak hozza a konyvtesttdl fiiggetlen részek, mellékletek (példaul CD,

2622/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésé-
vel és nyilvantartasival kapcsolatos szabélyokrol. Forrds: https://net.jogtarhu/jogsza-
baly?docid=a0500022.nkm

A rendelet szovegében részletesen olvashat6 a muzedlis konyvtari dokumentumok kozé
tartozé valamennyi tovabbi dokumentumtipus. A jogszabaly a nyilvdnos konyvtarak mel-
lett a nem nyilvdnos konyvtarakra is vonatkozik.

A Muzedlis Koényvtari Dokumentumok Nyilvantartasdhoz 1d.: MKDNY: Forras: https://
mkdny.oszk.hu

7 Ld.: 1995. évi LXVL. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérél. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99500066.tv
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térkép). Mas felosztds szerint a konyv részei a f6szoveg, a jarulékos részek
(szennycimlap, fliggelék stb.) és a konyvborité.

Az OSZK tezaurusz/koztauruszban a kényv szora keresve tobb defini-
ciét talalunk — koztiik az érvényes szabvanyok meghatarozasat —, amelyek
kozott a minimalis terjedelem és a mar emlitett felépités mutat hasonlo-
sagot. A tezaurusz az egyes meghatarozasok mogott azok forrasat is kozli:

e ,Nem iddszaki kiadvany, amelynek terjedelme — a feddlapokat nem
szamitva — legalabb 49 oldal (3, egyenként 16 oldalas nyomdai iv),
nem zenemd, jegyz€ék, program, naptar, szabalyzat, menetrend stb.
[UNESCO]”

e ,a fed6lapokat nem szamitva legalabb 49 oldal terjedelmi kiadvany
[MSZ EN ISO 9707];”

e ,Nyomdatermék, amely két fed6lapbdl, valamint meghatarozott sor-
rendben egymast kovetd — esetenként kivehet6 — a gerincen tartésan
Osszeerdsitett belsé lapbol 4ll, és olvashaté szoveget, ill. illusztraciét
tartalmaz [MSZ 5602]”

e .3 ivnél (1 iv = 40 ezer betiihely) nagyobb terjedelm(i nyomtatott
irdsmd, amely két fed6lapbdl, valamint meghatdrozott sorrendben
egymast koveté — esetenként kivehet6 —, a gerincen tartésan Ossze-
erdsitett bels6 lapokbdl dll, és olvashaté szoveget, ill. illusztraciot tar-
talmaz [NAVA]*

Magyarorszagon 1974-t6] alkalmazzdk a konyvek nemzetkozi azonositd
szamat, az International Standard Book Numbert (ISBN). Az OSZK-ban
miikodé ISBN Iroda téritésmentesen biztositja a magyarorszagi székhely(
kiadok szamara az ISBN-t, amely 2007-t6l 13 szamjegybdl all.** Az ISBN-t
nemcsak a papiralapt konyvek és konyvjellegli dokumentumok kaphatjak
meg, és a fenti szabvany eldirta 49 oldalas minimalis terjedelemmel ellen-
tétben mar 16 oldal is elegend6 az igényléshez. Itt érdemes idézni, pon-
tosan milyen dokumentum kaphat ISBN-t, mivel jél szemlélteti a konyv
értelmezésének atalakulasat:
e ,Nyomtatott konyvek, brostrak (min. 16 oldal);

% Valamennyi meghatarozds forrasa az OSZK Tezaurusz/Koztaurusz. Forrds: https://
mek.oszk.hu/cgi-bin/thes.cgi?desc=k%F6nyv&trunc=1

» Magyar ISBN és ISMN Iroda. Forrés: http://www.oszk.hu/isbn_ismn_iroda Magyaror-
szag azonositdja a 963, illetve 2010-t8l a 615 is.

32



DOKUMENTUMTIPOLOGIA

Braille kiadvanyok;

Térképek;

Oktatasi célu video- és diafilmek, szoftverek;

Kazettan, CD-n vagy DVD-n kiadott hangoskonyvek;

Elektronikus kiadvanyok, akar fizikai hordozén, akar online hozza-
féréssel;

e Multimédias kiadvanyok, amennyiben a tartalom tdlnyomé része
szovegalapu”*

Az ISBN és a konyvek atvezetnek benniinket az an. folytatédo kiadvi-
nyokhoz, amelyek kozé az iddszaki kiadvinyok, sorozatok tartoznak.
A folytat6dé kiadvany olyan, el6re meg nem hatarozott idétartamra terve-
zett dokumentum, amely ,egymast kovetd részegységekben jelenik meg,
és altalaban szamozassal vagy kronologikus megjelléssel van ellatva’!
Az International Standard Serial Number (ISSN), az id6szaki kiadvanyok
nemzetkozi szabvanyos szdmozasa azonositja ezeket a dokumentumo-
kat. A sorozatok tagjai egyszerre kapjak meg a teljes sorozatot azonositd
ISSN-t, és az egyes kotetek azonositasara alkalmas ISBN-t. A rendszere-
sen megjelend periodikumok (évkonyvek, folyéiratok, napilapok stb.) ki-
zarolag ISSN-t kapnak.

A hagyomdnyos, nyomtatott periodikumok egyik jellemzdje a sajatos
méretezés, gyakran meglehetésen vékony lapokkal, amely a hosszu tava
mego6rzés érdekében fokozott dllomanyvédelmi el6késziileteket igényel.
Mig a legtobb konyvet a keménytablak hosszabb tavon is stabilan tartjak,
a folydiratokat a konyvtarak kénytelenek évfolyamonként egybekottetni
vagy a levéltari gyakorlat mintdjara savmentes dobozokban elhelyezni. Itt
érdemes megjegyezni, hogy a gy(ijt6kor meghatarozasakor ki kell térni az
egyes dokumentumtipusok tervezett megdrzési idejére, mivel ez nyilvan-
valo hatast gyakorol az adott informaciéhordozé tarolasi mddjara.

A szoveges dokumentumok, amelyek egyuttal vizudlis dokumentu-
mok, leggyakrabban irasjelekkel rogzitett vagy egyéb egyezményes jelrend-
szert hasznal6 alkotasok. Utdbbira lehetnek példak a kottdk. A kereske-

30 ISBN ttmutaté. Osszedll. Csirmazné Rezi Eva és Szabé FErika Zita. 5. 4td. kiad. Buda-
pest, OSZK, 2012. 8. p. Forras: http://ki.oszk.hu/content/szabvanyokszabalyzatok-utmu-
tatok-iranyelvek

31 Lm. 26. p.
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delmi forgalomba, vagy ingyenes terjesztésre keriil, vagy bérbe vehetd,
vagy csak szerzéi jogi célokra hozzaférhetd kottdk, partitirak azonosita-
sara szolgal az International Standard Music Number (ISMN).?

Ugyancsak a vizualis dokumentumok kozé sorolhatdk az ikonogra-
fiai alkotasok, amelyek kozos jellemzdje a képi abrazolds. Ezek lehetnek
egy konyv részei, de 6nallé dokumentumtipust is képviselhetnek, hiszen
a fotok, térképek szolgalhatnak egyrészt illusztracioként, de oGnmagukban
kiillongytijteményt is képezhetnek.

A konyvtarak szamara komoly kérdést jelent a kis- és aprényomtatva-
nyok valogatasa, megérzése és feldolgozasa. A kisnyomtatvany terjedelme
nem éri el az egy nyomdaivet, mig az egy, legfeljebb két lapnyi dokumen-
tumot nevezziik aprényomtatvanynak. Ez utébbiak lehetnek szoveges vagy
képi dokumentumok, ide tartoznak példaul az ex librisek, szentképek, bali
meghivok, gyaszjelentések.

Az informacidé-érzékelés torténhet tapintds ttjan, mint a Braille-irdsos
dokumentumok esetében, amelyek a latassériilt olvasok szamara teszik el-
érhetévé a rogzitett tartalmat. Az irott szovegek nem csak a Braille-iras se-
gitségével, hanem egyéb médon is hozzaférhet6vé valhatnak a latassériiltek
szamadra, gy mint auditiv dokumentumokkal, példaul hangoskonyvekkel,
de a felolvasé szoftverekkel a képernyén megjelend szoveg is hallhatéva
alakithat6. Tapinthatdak a térbeli kiterjedéssel rendelkezd, un. plasztikai
alkotdsok is (pl. érmék), azonban ez a csoport jellemzéen mar a mizeumok
gyUjtékorébe tartozik, bar néhany nagyobb multra visszatekinté konyvtar
is 6riz példaul érmegyijteményt.

A hagyomanyos, nyomtatott dokumentumokra altalaban jellemzd,
hogy szabad szemmel, segédeszkoz nélkiil olvashaték, azonban az audi-
tiv, valamint az audiovizudlis dokumentumok tartalmahoz mar csak koz-
vetett mdédon, valamilyen lejatszé eszkoz segitségével lehet hozzaférni.
A konyvtari gyljtemény tervezésekor épp ezért azt is sziikséges végig-
gondolni, milyen specidlis eszkozoket fog igényelni a valasztott dokumen-
tumtipus, valamint ezen eszk6zok hasznaldi szamara tudunk-e megfeleld
teret kialakitani. Nem lehet elégszer hangstulyozni, hogy a konyvtar tipusa

32 [SMN tdtmutaté. 2. kiad. Osszedll. Szabé Orsolya és Toth Eszter. Budapest, OSZK
Magyar ISBN és ISMN Iroda, 2008. 9.p. Forrés: http://www.oszk.hu/sites/default/files/
ISMN_utmutato.pdf

# OSZK Plakat- és Kisnyomtatvanytar. Forras: http://www.oszk.hu/plakatok_kisnyomtat-
vanyok
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és a megcélzott haszndldi csoport egyiittesen gyakorol hatast a gytijto-
korre és az dllomanyalakitasra.

Mar emlitettiik a vizudlis, illetve az auditiv dokumentumokat, mint a
szoveg kozlésének lehetséges maddjat, azonban eredetileg a kép-, hang- és
egyéb dokumentumok csoportja jéval tobbféle informaciéhordozét jelent.
A hangdokumentumok rendszerint a konyvtarak zenei részlegein talalha-
tok, és az elmult évtizedek sordn szintén szamos valtozason mentek keresz-
tul, ami ugyancsak folyamatos kihivas elé allitja a szolgaltatd intézményeket.
A fizikai hordozékon kiadott audiokazettaktol a hanglemezeken, majd CD-
lemezeken at jutottunk el a kiilonb6zé online formatumokig, mint példaul
az MP3-ig, hogy végil, teljesen megvaltoztatva a zenehallgatasi szokasokat,
megtapasztalhassuk a legdlis streamelés (streaming) jelenségét.

Az interneten elérhet6 hangfelvételek rogzitésének el6feltétele a szer-
z6i jogi engedélyek megléte. A kulturalis torvény 2021. januar 1-jétdl a
nemzeti konyvtar feladatkorébe beemelte a webaratast, igy az OSZK a tor-
vény erejénél fogva tolti le a hungarikumok kozé tartozé hangfelvételeket
is azokrdl a honlapokrdl, amelyek jogtulajdonosaival a webaratasra vonat-
koz¢ irasbeli szerz6dést kotott.>

Az analég hangdokumentumok koézé tartoznak a barazdas, egy-,
majd kétoldalas, vékony hanglemezek, amit a magyar koznyelvben ,ba-
kelitlemeznek” is neveznek, bar a bakelithez semmi koziik nincsen. Az
audio- vagy magnokazetta az 1970-es, 1980-as években volt kiillonosen
népszerl. A konyvtarakba leggyakrabban az idegen nyelvek tanulésat el6-
segité tankonyvek mellékleteiként keriiltek a magnokazettak; jelentosé-
giik mara erésen visszaszorult.

A digitdlis hangdokumentumok kozott 1982-ben jelent meg elséként
a CD-lemez (az angol Compact Disc roviditése) a Philips langenhageni
gyaraban.* A korong dtmérdje (12 cm) véltozatlan maradt, de hamarosan
a hang mellett képek és egyéb adatok taroldsara is alkalmassd valt (CD-
ROM), azonban a rogzitett tartalomtdl fiigg6en, kiilonb6z6 lejatszé eszko-
z0k sziikségesek az adatokhoz val6 hozzaféréshez. A hangfelvételeket tar-
talmazo CD-lemezek az erre szolgalé lejatszo eszkozokkel hallgathatok meg

#1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmuvel6désrdl. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.TV

% 25 éves a CD-lemez. = Hetek, 11. évf. 34. sz. 2007. szept. 14. Forras: https://epa.oszk.
hu/00800/00804/00496/65699.html
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— a konyvtarak allomanyaba tipikusan zenei felvételek vagy hangoskonyvek
keriilnek ezen a hordozén. Amilyen nagy igéretként indultak a gyakran
multimédia elemeket tartalmazé CD-ROM-ok, olyan gyorsan valtak szinte
hasznalhatatlannd ezek az informaciéhordozék. A lejatszasukhoz ugyanis
szamitogép kell, és az eszkozok gyors fejlédése miatt napjainkban a 20-30
éves szamitogépek mar nem miikodoképesek, a régi, mara elavult szoftve-
rekre fejlesztett CD-ROM-ok pedig lejatszhatatlanok.

A multimédia — vagyis a szoveg mellett all6- vagy mozgdképet és han-
got, illetve videot tartalmazé osszedllitasok fejlddése szorosan Osszefiigg a
CD-ROM-ok, DVD-k és az internet vilagaval. Napjainkban lassan a multi-
média fogalma is kivesz6félben van, a helyét gyakorlatilag atvette az online
vided. A konyvtarak szamara nehéz kérdés, mi legyen a sorsuk a korabban
alloményba vett, gyakran értékes tartalmat hordozé optikai lemezeknek.

Az audiokazettdhoz hasonl6an a magnesszalagos adattarolok kozé tar-
tozik a videokazetta, melynek lejatszasahoz nem volt elég egyetlen eszkoz, a
videomagnd mellett televizidra is sziikség volt. Az ezredfordulé utan kezd-
tek elterjedni a DVD (Digital Versatile Disc vagy Digital Video Disc), vala-
mint a Blu-ray lemezek, amelyek nagyobb mennyiségli adat j6 mindségi
tarolasara is képesek. A videofilmek tekintetében is megfigyelhet6 a tovabbi
digitélis formatumok (példaul AVI, MP4 stb.) megjelenése és az online hoz-
zaférés. A konyvtari gyakorlatban altalaban a fizikailag megfoghaté infor-
madciéhordozén megjelent dokumentumok keriilnek az allomanyba. Az on-
line elérheté tartalmak konyvtari kezelése a letoltéssel és a tartds tarolassal
Osszefligg. Nem gy6zziik hangsulyozni, hogy az internetes tartalmakat csak
a szerzd6i jogi torvény adta legdlis keretek kozott szabad letdlteni.

Ha definidlni szeretnénk, akkor az egyik legnehezebben koriilirhat6
dokumentumtipus az elektronikus konyv, vagyis az e-kényv, mivel a koz-
nyelvben gyakran keveredik a formatum és az olvasasahoz sziikséges esz-
koz, az e-konyv olvasé. Kérdés, hogy milyen formatumban érdemes az
e-konyveket létrehozni. Kordbban 4ltaldnos volt a webbongészék altal
hasznalt HTML, Gjabban a PDF formatum a leggyakoribb A hazai e-konyv-
tarak kozott a legismertebb Magyar Elektronikus Konyvtdr (MEK)* a
HTML és PDF mellett kindl e-konyv formatumban (EPUB vagy PRC) is
dokumentumokat. A konyvtari allomanyba a MEK-rél és a tobbi digita-
lis konyvtarbol csak azokat az e-konyveket szabad letolteni, amelyek vagy

% Magyar Elektronikus Konyvtar. Forrds: https://mek.oszk.hu
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a kozkincs (public domain) korébe tartoznak, vagy amelyek felhasznala-
sara a jogtulajdonos engedélyt ad. A Digitdlis Irodalmi Akadémia (DIA)
teljes allomanya szerzéi jogi védelem alatt all, igy abbdl az adatbazisbél
sem maganszemély, sem konyvtar nem toltheti le a mtiveket.

Dokumentumtipusok, informacidétartalom

Az el6z6ekben roviden attekintettiik a killonb6z6 informaciéhordozok sa-
jatossagait, de nem szdltunk az azokban fellelheté tartalmakrél. Ha csak a
konyvek sokféleségére gondolunk, a legéltaldnosabb felosztas alapjan be-
szélhetiink szép- és szakirodalomrdl, melynek a gy(ijteményben elfoglalt
aranyat a konyvtar tipusa szinte 6onmagaban képes meghatarozni: egy te-
lepiilési konyvtarban a szépirodalom nagyobb hinyadot foglal el, mig egy
szakkonyvtarbol valészinileg ez a ,mifaj” teljesen hidnyzik.

A targyaldasmodot befolyasolja a megcélzott olvasdkozonség, igy pél-
ddul mas a stilusa a gyermek- és ifjasdgi irodalomnak vagy az oktatdsi
anyagoknak, tankonyveknek, az ismeretterjesztd, illetve a szakirodalom-
nak. A kifejezésmoéd igy példaul lehet szépirodalmi, életrajzi, hivatalos,
tudomanyos stb. A Magyar Tudomdnyos Miivek Tdra (MTMT) a publi-
kaciokat a kovetkezé kategoridkba sorolja: tudomdanyos, oktatasi, kozér-
dekd, ismeretterjeszt.%”

A szépirodalom és a szérakoztaté irodalom (angol terminolégiaval
fiction) tovabb bonthaté mlinemek (lira—drama-epika), azon belil akar
mifajok (pl. regény, novella, esszé) alapjan. A szépirodalom jellemz&en
a kozkonyvtarak és az iskolai konyvtarak gytjtékorébe tartozik, de kote-
lespéldanyként a nemzeti konyvtar, kotelez6 irodalomként a fels6oktatasi
konyvtarakban is megjelenhet. A gyermek- és ifjasagi irodalom elsésorban
a 18 év alatti olvasdknak szdl, azonban egyre népszertibbek a felnéttek ko-
rében is az an. young adult kotetek. A kisgyermekek szamadra irt konyvek
szamos képet tartalmaznak, azonban koriiltekintéen kell eljarni a szintén
nagy keresettségnek orvendd képregényekkel, illetve az akar kifejezetten
feln6tteknek sz616 mangdkkal, hogy a megfelel6 helyre keriiljenek a konyv-

3 Magyar Tudomdanyos Mitvek Tara. Forras: https://www.mtmt.hu/dokumentumok
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tari polcokon. A szépirodalom korébe tartozé kotetek megjelenhetnek az
el6z6 fejezetben emlitett papiralapt, hangoskonyv vagy e-konyv formaban.
Minden konyvtartipusban jelen vannak a szakirodalom korébe tar-
toz6 miivek, melyek legismertebb tipusai az alabbiak:
e monografia: egyetlen témat feldolgoz6 konyv, gyakran tudomanyos
igényl munka;
e tanulmanykotet: egy vagy tobb szerzd altal irt, rendszerint rovidebb,
6nall6 miiveket tartalmaz;
e szotar: a szécikkek betlirendben kovetkeznek egymds utan, gyakori a
kéthasabos elrendezés:

o az egynyelvl értelmezé szétarak a jelentést magyardzzak (pl.
torténeti szempontbdl az etimoldgiai szétarak);

o atobbnyelvi szétarak két vagy tobb nyelven feleltetik meg egy-
masnak a szavakat, kifejezéseket az idegennyelvii megfelel6jiik
megadasaval;

e lexikon: a betlirendbe sorolt sz6cikkek tomoren ismertetik a lexikon
targyahoz tartozé fogalmakat (pl. mivészeti lexikon);

e enciklopédia: egy tudomanyag vagy nagyobb szakteriilet tuddsanya-
ganak teljeskori bemutatasat célozza meg; f6 jellemzdje a tematikus
vagy kronologikus elrendezés; az egyes témak altalaban feltiintetik a
szerz nevét; mutatok és irodalomjegyzék egésziti ki;

e bibliografia: adott idészakban és/vagy szakteriileten megjelent ma-
vek jegyzéke.

Eddig még nem emlitettiik a publicitds kérdéskorét, pedig az utébbi id6k-
ben ez szintén alapvetd valtozason ment keresztiil. A papiralapu kiadva-
nyok idején publikaltnak tekintettiink egy dokumentumot, amennyiben
legalabb 50 példanyban megjelent, és ezzel elérte a kotelespéldanyrendelet
alsé hatarat. Amiota a vilaghalon is kozzé lehet tenni szerz6i miveket, azok
a dokumentumok is publikaltnak szdmitanak, amelyek a korlatozas nélkiili,
nyilt internetes feliileten (a surface weben) elérhet6k — mint példaul a ko-
telezen kozzéteendd doktori disszertacidk. A csak el6fizetéssel elérhetd
elektronikus dokumentumok hozzaférése korlatozott, de ezek tilnyomo
tobbsége — példaul sok tudomanyos folydirat — papirhordozén is megje-
lenik. A nyomdatermékek vilagaban a konyvtarak szamon tartottak az tn.
sziirke irodalom z6ndjat, amelybe az alacsony példanyszamu, kereskedelmi
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forgalomba altalaban nem keriil6, de gyakran magas informaciéértéki do-
kumentumok tartoztak (pl. kutatdsi jelentések).

Féként a kereskedelmi forgalomba keriilé szakirodalom aranak hatal-
mas emelkedése miatt egyre erételjesebb a torekvés és igény — els6sorban a
kutatok részérdl —, hogy legalabb a kozfinanszirozott tudomanyos kutatasi
eredmények minél inkabb atlathaték és elérheték legyenek: e célra sorra
alakulnak az open science kiaddk és repozitoriumok.

A felsorolt dokumentumtipusok koziil valamennyire talalunk példat
a nyomtatott és az online elérheté dokumentumok kozott. Az ezredfor-
dulé utan szamos esetben mar kizarélag digitalis formaban jelennek meg
bizonyos szakirodalmi forrasok. A tdjékozddast, de a gyljteményszerve-
zést is neheziti, azonban a megnovekedett informacié- és dokumentum-
mennyiség miatt egyre fontosabba valik, hogy kiillonbséget tudjunk tenni
a megbizhato, relevans forrasok és a folyamatosan szaporodé un. parazita
vagy mas néven preddtor®® folydiratok kozott. Az elmult évtizedekben a
tudomanymetriai és bibliometriai kutatasok, a hivatkozasi indexek, a tu-
domanyos rangsorok igyekeznek tamogatast nyutjtani a kutaték és a konyv-
tarosok szdmadra, hogy valéban az adott szakteriilet tudomanyos igényd,
elismert dokumentumait valasszak, hasznaljak.

A szakkonyvek, azon belill a tudomanyos monografidk fontos cso-
portjat alkotjak a doktori disszertacidk, mivel veliikk szemben elvaras az gj
tudomanyos eredmények elérése és megfogalmazasa, igy mind a felsGokta-
tasi, mind a szakkonyvtarakban helyiik van. Fontos adalék, hogy a sikeres
védés utan a disszertacidkat és a magyar és angol nyelvi téziseket kotelezd
nyilvanossagra hozni — ezt a felsdoktatdsi torvény irja el6.”* A szakdolgo-
zatra nézve nincs ilyen kotelezettség, szerzgjiik szabadon donthet arrol,
publikalja-e a dolgozatat a vilaghaléon, vagy sem; a diplomat adé felsokta-
tasi intézmény konyvtaraban viszont a hallgaté koteles egy példanyt nyom-
tatasban és elektronikus hordozén elhelyezni.

Kiilon csoportot alkotnak a tankonyvek, amelyeket tovabb lehet bon-
tani a kozoktatashoz kapcsolddd, illetve a felsGoktatast érintd tananya-
gokra. A kozoktatasi tankonyvek jellemzéen az iskolai konyvtarak gytjte-

% Parazita folydiratok. Forras: https://www.mtmt.hu/system/files/parazita_folyoiratok.
pdf

¥2011. évi CCIV. torvény a felsGoktatasrol. 54/A. § Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?
docid=a1100204.tv
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ményében taldlhaték meg, teljeskorti gydjtésiikre az Orszdgos Pedagégiai
Konyvtdr és Muzeum (OPKM) hivatott. Az egyetemi hallgatok szdmdara
tankonyvként gyakran az adott tudomanyteriilet szakkonyvei szolgalnak.

Az audiovizudlis dokumentumokat az el6z6 fejezetben részint kiilon
targyaltuk, noha mar ott ravilagitottunk néhany hasonlésagra, azonban
tartalmuk tekintetében is szamos kapcsolédasi pont figyelheté meg kozot-
tik. A szdérakozas, a tanulas, a szakmai ismeretek bévitésének eszkozei le-
hetnek ezek a dokumentumtipusok, de vannak olyanok, amelyek a latas- és
hallassériiltek szamara is elérheték. A feliratos filmek nem csak DVD-n,
hanem az online platformokon is megjelennek, ahol mar lehetéséget biz-
tositanak az un. Closed Caption (CC), zart feliratokra, igy nem csak a par-
beszédek, hanem egyéb hangok, hanghatasok leirasa is lathaté. A kiaddk
a nyelvtanuldshoz is szamos audiovizudlis tananyagot kinalnak, amelyek
korabban mellékletként jelentek meg a tankonyvekben, azonban a modern
nyelvkonyvek és szotarak a kiegészité anyagaikat mar belépési kdd, és az
elérést mutatoé link segitségével teszik online médon elérhetévé. Ez a val-
tozas a konyvtari dokumentumok és szolgaltatasok korére is hatassal van,
mivel a konyvtar nyilt rendszerként reagal kornyezetére. A konyvtaraknak
a platformot és a hozzaférést kell folyamatosan biztositaniuk, mikozben
torekednitik kell arra is, hogy a jelenleg még csak a régebbi informacié-
hordozékon elérhet6 adatokat miel8bb feltarjak és atmentsék Gjabb eszko-
zokre, amelyeken biztositani tudjak a hossza tavi megorzést.
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25 Ellendrzé kérdések, feladatok

1. A fejezetben felsorolt dokumentumtipusokra irjon egy-egy konkrét
példat!

2. Melyek a konyv f6 részei? Mi a kiilonbség a kolofon és az impresszum
kozott?

3. Az Orszagos Széchényi Konyvtar kiilongytijteményei alapjan csoporto-
sitsa a nemzeti konyvtarban 6rzétt dokumentumokat! Milyen lehetsé-
ges atfedéseket tapasztal az egyes dllomanyrészek kozott?

4. Valasszon egy dokumentumtipust, és gytjtse dssze, milyen allomany-
védelmi szempontoknak kell érvényesiilni a tartés megérzéshez!

5. Milyen formatumok elérését teszi lehetévé a Magyar Elektronikus
Konyvtar?

6. Milyen dokumentumtipusokhoz biztosit hozzaférést az Europeana
kulturalis 6rokségi adatbazis?

7. Az ISBN mellett milyen tovabbi dokumentumazonositék léteznek?

L Ajanlott irodalom

ASVANYI Ilona: Alloményvédelem egyhazi kényvtarakban. = Konyvtari
Levelezd/lap, 18. évf. 7. sz. 2006. 3—11. p. Forras: http://epa.oszk.
hu/00300/00365/00056/pdf/KLL_EPA00365_2006-07_003-010.pdf

FARKAS Gabor Farkas: Régi konyvek iroddja. Meg6rzés, nyilvantartas,
szolgaltatds. = Konyv, Konyvtar, Konyvtaros, 29. évf. 1. sz. 2020. 15—
19. p. Forras: http://epa.oszk.hu/01300/01367/00324/pdf/EPA01367_
3K_2020_01_015-019.pdf

HORVATH Adrienn: ,Elgjelekrél csak utélag ltni, hogy jeleztek” Allo-
manyvédelmi interja Baranya Péterrel, a Piarista Kozponti Konyvtar
igazgatdjaval. = Konyv, Konyvtar, Konyvtaros, 28. évf. 5. sz. 2019. 25—
34. p. Forras: http://epa.oszk.hu/01300/01367/00315/pdf/EPA01367_
3K_2019_05_025-034.pdf

GYURGYAK Jénos: Szerzék és szerkesztk kézikonyve. Budapest, Osiris
Kiadd, 2018. 547 p.
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KASTALY Beatrix: A konyvtari dllomany megdérzése és védelme. In: Hor-
vath Tibor — Papp Istvan (szerk.): Konyvtarosok kézikonyve. 1. Alap-
vetés. Budapest, Osiris Kiado, 2005. 197-262 p.

KEREKES Pal: Az elektronikus konyv [elektronikus dok.]: e-konyv, e-kényv-
olvasé, e-konyv-kereskedelem. Budapest, Kossuth Kiadé, 2010.

KEREKES Pal — KISZL Péter: E-book krénika: fejezetek az elektronikus
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U2YjRXbGs/view?pref=2&pli=1

KEREKES Pal — KISZL Péter: Az elektronikus konyvrél — oktatason innen
és tul. = Iskolakultura, 25. évf. 3. sz. 2015. 56—71. p. Forras: http://
dx.doi.org/10.17543/ISKKULT.2015.3.56

KEREKES P4l — KISZL Péter — TAKACS Déniel: E-kdnyvészet: a digitalis
konyvkultdra alapvondsai. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és Infor-
maciétudomanyi Intézet, 2013. 310 p.

KORMENDY Lajos (szerk.): Levéltari kézikényv. Budapest, Osiris Kiadd,
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NAGY Gergely: Az RFID konyvtari felhaszndlasa. = Tudomdanyos és M-
szaki Téjékoztatas, 63. évf. 1. sz. 2016. 38—48. p. Forras: http://epa.
0szk.hu/03000/03071/00092/pdf/EPA03071_tmt_2016_01_38-48.pdf

PALKOVICS Brigitta Eva: Képtelen képregénytérténet. Képregények a
konyvtarakban. = Magyar Konyvszemle, 134. évf. 4.sz.2018.444—456.p.
Forras: http://dx.doi.org/10.17167/mksz.2018.4.444-456

SCHUBERT Andras: Uj utak és ttveszték a tudoményos publikéldsban és
a tudomanymetridban. = Kényv és Nevelés, 20. évf. 1. sz. 2018. 7-29. p.
Forras: http://epa.oszk.hu/03300/03300/00013/pdf/EPA03300_konyv_
es_neveles_2018_1_007-029.pdf

SIMON Zoltan: Alloméanygondozés, raktarozas, dllomanyvédelem. Buda-
pest, Konyvtari Intézet, 2001. 42 p.

TOSZEGI Zsuzsanna: Dokumentumok, informaciéhordozék. In: Horvéth
Tibor — Papp Istvan (szerk.): Konyvtarosok kézikonyve. 1. Alapvetés.
Budapest, Osiris Kiado, 1999. 152—-199. p. Forras: https://mek.oszk.
hu/18000/18066/18066.pdf
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KONYVTARI SZOLGALTATASOK

Az el6z6 fejezetekben a konyvtar- és dokumentumtipusok sokszintisé-
gét tekintettiik at didhéjban, most pedig néhany dokumentum- és infor-
maciokozponta szolgaltatas mellett az 4j kihivasokrdl is szélunk. A ha-
gyomanyos konyvtari feladatokon tal egyre nagyobb igény mutatkozik a
felhasznalok részérdl a kulturdlis programok, illetve a szocidlis funkcié
irant. A célok és az elvarasok kozott megjelenik a zoldkonyvtari szemlélet,
a tarsadalmi felelésségvallalds, valamint a fenntarthatésag is. A konyv-
tari rendszer feladata, hogy az allampolgarok az orszag minden pontjan
ugyanahhoz az informaciéhoz hozzaférjenek, amelyhez pedig nélkiloz-
hetetlen a feladatmegosztds és az egyiittmiikodés. A fejezet a XXI. szazad
hazai konyvtaraival szemben tdmasztott alapvetd igényeket villantja fel.
Célunk, hogy a konyvtaralapitas el6tt felhivjuk a figyelmet a gytijtemény-
szervezésen tulmutatd, megfontolandé kérdésekre.

A szolgaltatd konyvtar

A konyvtar hagyomanyos feladatai kozé tartozik a lakossag dokumen-
tumokkal valé ellatdsa az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszeren
(ODR) keresztiil. Az ODR-t a kulturdlis torvény* és a 73/2003. (V. 28.)
Kormdanyrendelet* alapjan hoztak létre. Az ODR szolgaltat6 konyvtarai
valamennyi konyvtartipust reprezentaljak, igy megtaldljuk kozottiik a
nemzeti konyvtarat, az orszagos szakkonyvtarakat, az allami egyetemi
konyvtarakat és a megyei konyvtarakat egyarant. Kozpontja a Debre-
ceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtdr (DEENK) a Kultv. 63. § (2)
pontjanak megfeleléen. Az ODR miikodése az orszag egész teriiletére

11997. évi CXL. torvény 59. §
#173/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszerrdl. Forras:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0300073.KOR
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minden telepiiléstipusra kiterjed, a konyvek mellett minden informa-
cidhordozét szolgaltat.*?

A Magyar Orszdgos Kozos Katalogussal (MOKKA) egyesitett ODR
katalogus lehet6vé teszi, hogy mind az olvasék, mind a konyvtarosok ro-
vid id6 alatt megtudjak, hogy az altaluk keresett dokumentum elérhet6-e
valamelyik magyarorszagi konyvtarban. A konyvtarkozi kolcsonzés lehe-
tésége nem csak az olvasék szamara biztositja a dokumentumokhoz valé
hozzaférést, hanem az egyes konyvtarak allomanygyarapitasi dontéseire
is hatassal van.

A dokumentumokhoz val6 hozzaférés egyik alapkérdése az adatokkal
gazdagon ellatott, felhasznalobarat katalégus megléte. A magyarorszagi
konyvtarakban alkalmazott szdmos integralt konyvtari rendszer részét
képezd, online elérhetd katalégus segiti az olvasdkat a tajékozddasban.
A formai és tartalmi feltaras szabalyainak betartésa és a felmertil6 technikai
kérdésekre adott valaszok egyiittesen jarulnak hozza a konyvtar szolgalta-
tasainak és maganak a konyvtarnak a megitéléséhez. Az integralt konyvtari
rendszer kivalasztasat azonban szamos tényez6 befolyasolja, igy mint a
feldolgozni kivant allomany mérete, a tobbnyelviiség kérdése, az egyiitt-
miikodési lehetdségek stb. A szakkonyvtarak és a felsGoktatasi konyvtarak
honlapjaival és katalégusaival szemben is alapveté elvards, hogy a magyar
nyelv mellett legalabb angol nyelven is elérhetéek legyenek, de a nemzet-
kozi mobilitas megkonnyitése érdekében a két-, vagy tobbnyelviiség mas
konyvtartipusok esetében is fontos cél.

Nem szabad megfeledkezni azonban arrél sem, hogy a feltaras elméle-
tében, gyakorlataban és informatikai megvaldsitdsdban is paradigmavaltas
zajlik, szdmos 4j szabvany, formatum kidolgozasa van folyamatban.* Els6-
sorban a fels6oktatasi konyvtarakban, de mas konyvtartipusokban is egyre
népszer(ibbé valnak az un. discovery szolgdltatdsok, amelyeknek koszonhe-
téen mar nem csak a katalégusban kereshetiink, hanem egyetlen keresés

2 Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer. Forras: http://www.odrportal.hu/web/guest/
mi-az-odr. A kiilonb6z6 forrasok eltéré6 médon irjék le az ODR teljes nevét — kotetiinkben
a Kultv. névformajat hasznéljuk.

3 Példdul az OSZK-ban miikoédik az RDA (Resource Description and Access) katalogiza-
lasi szabélyzat magyarorszagi bevezetését el6készité és koordindlé munkacsoport. Fel-
adata az Gj kommunikdciés formatumok (MARC21, BIBFRAME) implementéldsa. For-
ras: http://www.oszk.hu/rda-hu-munkacsoport
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futtatasaval az intézmény repozitériumabdl és az eldfizetett adatbazisok-
boél is megkapjuk a taldlatokat.**

A discovery rendszerek révén pedig a dokumentumszolgaltatastdl
eljutunk az informdciészolgéltatas felé, mivel a felhasznaléknak gyakran
nem a teljes dokumentumra, hanem az abban fellelhet6 informaciéra
van sziikségiik, ahogy tudomanyteriiletiink hivatalos elnevezése (konyv-
tar- és informdciétudomany; Library and Information Science — LIS)
is kivaléan szemlélteti. A relevans informacidkat pedig csak a megfe-
lel6 szakképzettséggel és gyakorlattal rendelkez6 konyvtarosok képesek
rendszerezni és szolgaltatni.

Az informacidszolgaltatasnak technikai el6feltételei is vannak, mint
példaul a konyvtar infrastrukturdlis felszereltsége, szamitégépekkel, szoft-
verekkel és megfelel6 tarhellyel, internetkapcsolattal vald ellatottsdga. Ide
tartozik még, hogy milyen médon tartja a kapcsolatot az olvaséival, elér-
het6-e a hét minden napjanak minden 6rajaban. Alapveté elvaras az on-
line jelenlét, a jol felépitett, atlathaté honlap, a k6zosségi platformok hasz-
nalata, az iméles megkeresés mellett a csetelési lehetdség akar Skype-on,
Messengeren vagy kozvetleniil a honlapon. Mindezek az informaciéhoz
val6 azonnali hozzaférést segitik eld.

A konyvtar idedlis esetben a telepiilés kozpontjaban, de mindenkép-
pen jol megkozelitheté helyen talalhaté. Az épiilet méreteit, tagolasat
alapvetéen befolyasolja a potencidlis olvasotabor 1étszama és Osszetétele,
illetve a tervezett szolgaltatasok kore, ezért — ha lehet6ségiink van — mind-
ezek ismeretével rendezziik be a késébb is konnyen alakithaté tereket.

A fenntarthatdsag és a zoldkonyvtari szemlélet szintén hangsulyossa,
tudatossd valt az épiiletek ki-, illetve dtalakitasakor. Komoly eredmény,
hogy a tatabanyai Jozsef Attila Megyei és Virosi Konyvtdr 2018-ban, a kis-
kunfélegyhazi Petdfi Sandor Virosi Konyvtdr 2019-ben, majd az Obudai
Platdn Konyvtdr — Eziisthegyi Konyvtdr 2020-ban lett dijazott az [FLA
— ENSULIB (Environment, Sustainability and Libraries Section's — Kor-

# ELTEFIND - Megtjult az online katalégus. Forras: https://www.konyvtar.elte.hu/hu/
cikk/eltefind-megujult-az-online-katalogus Az ELTEfind elérheté: opac.elte.hu, katalogus.
elte.hu. Az ELTE Egyetemi Konyvtar az ELTE gyakorldiskoldi szdmara kiilon feliiletet is
biztosit: https://gimikatalogus.elte.hu
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nyezetvédelmi, Fenntarthatésagi és Konyvtdrak Specidlis Erdeklédést
Csoportja) palyazatan.*

A konyvtér az olvasas és informdcidszerzés mellett a tanulds, az al-
kotas, a kreativitds, az élményszerzés helye. Ahhoz, hogy mindezen el-
varasnak meg tudjon felelni, sziikség van a szolgalni kivant kozosség be-
vondasara, az egyiitt gondolkodasra. A kozdsségvezérelt konyvtdarmodell
eszkozével az emberek azért valnak aktiv latogatéva, mert részt vesznek
a programok és szolgdltatasok kialakitasaban, Gj épiilet esetén akar mar
annak tervezési folyamatdban.

Az otthon, az iskola és/vagy a munkahely mellett a konyvtar — Ray
Oldenburg szavaival — mint ,harmadik hely” biztositja és segiti el6 a tarsa-
dalmi kapcsolatok kiépitését, elmélyitését. Kozosségi térként lehetdséget
teremt a személyes talalkozasokra, a generaciok kozotti kapcsolatterem-
tésre, a helyi gazdasag élénkitésére. Utdbbi elfeltétele a kornyéken talal-
hat6 egyéb kulturalis intézményekkel, kavézdkkal, izletekkel apolt partneri
viszony. Az iskolai konyvtar az iskolan beliil is képes 6ndllé6 harmadik hely-
lyé valni, ahol a didkok szabadidds tevékenységiik vagy épp tanulds kozben
is lehetnek kicsit zajosabbak, biztonsagban érezve magukat fejleszthetik
szocidlis és egyéb képességeiket.

A kulturalis torvény alapjan a nyilvanos konyvtar mindenki szamara
hozzaférést biztosit a konyvtar tereihez és az informacidhoz.* Az esély-
egyenldségi torvény (Ebktv.)? tiltja a hatranyos megkiilonboztetést, azon-
ban amikor az egyetemes hozzaférésre gondolunk, leggyakrabban a fogya-
tékkal él6k, mint a mozgas-, latas- és hallassériiltek keriilnek a figyelem
kozéppontjaba. Az egyetemes tervezés arra helyezi a hangsulyt, hogy mar
eleve ugy kell kialakitani a szolgéltatdsokat és a tereket, hogy az valéban
mindenki szdmara hozzaférhet6 legyen, akar a legkisebb adaptacié nélkil.
Ohatatlanul felmeriilnek specilis igények, mint példaul indukciés hurok
alkalmazasa a hangok felerdsitésére halldssériilt olvasok szamara. A latas-
sériilt felhasznaldkon kiviil az autizmussal €16 latogatokat is segiti az el6-

% Z06ld konyvtari dij, 2020. Forras: https://mke.info.hu/blog/2020/03/zold-konyvtar-dij-
2020-evi-magyarorszagi-dijazottja; Az Obudai Eziisthegyi Kényvtdr palyazati anyaga. For-
ras: https://www.ifla.org/files/assets/environmental-sustainability-and-libraries/documents/
ezusthegy-library.pdf

% 1997. évi CXL. torvény 1., 4. és 54. §

#72003. évi CXXV. torvény az egyenlé bandsmodrol és az esélyegyenléség elémozditasa-
rol. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0300125.tv&timeshift=20210301
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zetes tajékozodasban az intézmény honlapjan elhelyezett hangostérkép.*
A konyvtarrdl készitett és a honlapon, valamint az intézmény falain elhe-
lyezett térképek minden felhasznalé szamara hasznos segitséget nyujtanak.
A honlapok és az elektronikus konyvtarak akaddlymentesitését szamos
nemzetkozi és hazai jogszabaly tdmogatja és szabalyozza, igy a weblapok
tervezésekor nem csak a lathato tartalmakat kell sorra venni, hanem azokat
az egyéb, lathatatlan elemeket is, amelyek megkonnyitik a gyengénlatok
olvasdsi és informacidkeresési tevékenységét, valamint lehetévé teszik a
felolvasé szoftverek mikodését.

Az esélyegyenlGség és a fogyatékkal él6k konyvtari ellatdsa az in-
tézmény szocialis funkcidihoz kapcsolodik, amelyek els6sorban a koz-
konyvtarak, valamint az iskolai konyvtarak szamara jelentenek komoly
feladatot. Ez természetesen véletleniil sem jelenti azt, hogy mds konyvtar-
tipusokban ne lenne sziikség specialis szolgaltatasokra, a raszoruldkkal
val6 kiilonleges torédésre, e téren képzett munkatdrsakra. A héatranyos
helyzett gyermekek, az elmaganyosodott idéskortaak, a munkanélkiiliek
vagy hajléktalanok a praktikus informaciés igényeik mellett gyakran a
konyvtar mar emlitett kozosségi, befogadd szelleme miatt is felkeresik
az intézményeket. A szocidlis funkcié a tarsadalom periféridin 1évé cso-
portokhoz kotédik, akik egészségi, pszichés, gazdasagi vagy mds okokbdl
keriilnek hatranyos helyzetbe.

Az utébbi évtizedekben a konyvtarak meghatarozé feladatai kozé ke-
riilt a konyvtarhasznalok digitalis irastudasanak, informaciés mtveltségé-
nek, valamint az egész életen at tarté tanulasnak az el8segitése, aminek
szerves része az olvasas- és szovegértés-fejlesztés, a konyvtarhasznalati,
illetve a legalapvetobb szamitogépkezelési ismeretek atadasa. A felsorolt
tertiletek mindségi fejlesztéséhez a konyvtarak komyvtdrpedagégiai fog-
lalkozdsokkal tudnak hozzajarulni, amelyek els6dleges szinhelye az is-
kolai konyvtar, de bizonyos szinten minden konyvtartipusban felmeriil
a hasznal6képzés iranti igény.*

A Széchenyi 2020 fejlesztési terv keretében a ,,Miizeumi és konyvtdri
fejlesztések mindenkinek” cimii program orszagos hatéokord konyvtari
8 Orszagos Széchényi Konyvtar hangostérképe a latdssériiltek szamara. Forrds: http://
www:oszk.hu/ sites/default/files/attekinto.mp3
¥ CSIK Tibor (szerk.): Kényvtar és iskola: tanulméanyok. Budapest, ELTE BTK Konyvtar-

és Informaciétudomdnyi Intézet, 2020. 222 p. Forrds: https://doi.org/10.21862/978-963-
489-189-5
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projektje volt ,Az én kényvtdaram’, melynek egyik részprogramja arra ira-
nyult, hogy a kozkonyvtari dolgozok is képessé valjanak olyan foglalkoza-
sok tervezésére és megtartasara, amelyek az iskolak és iskolai konyvtarak
mellett, illetve veliik egyiittmiikodve fejlesztik a gyerekek kompetenciait.
A tehetség kibontakoztatdsa, a tanuldsi nehézségek lekiizdése, valamint az
utobbival szoros Osszefliggésben a kozoktatasbdl val6 lemorzsolodas csok-
kentése a kozkonyvtarakban is folyamatosan elérendd cél.”® Az emlitett
kompetencidk mellett stratégiai feladat az allampolgarok pénziigyi ismere-
teinek bovitése a pénziigyi tudatossag novelése érdekében. A mindennap-
jainkat meghatarozé pénziigyi dontésekhez, a vallalkozasfejlesztéshez stb.
nélkilozhetetlenek bizonyos gazdalkodasi és forrasszerzési tapasztalatok,
melyek ataddsaba a konyvtarak szintén be tudnak kapcsolédni. Az akar
személyre szabott, egyéni oktatast és segitségnyujtast kindlja tobb konyvtar
»Foglalj konyvtarost!” szolgaltatasa.”!

A fenti célokat is tdmogatja a 2016-t6l zajlé Orszdgos Konyvtdri Rend-
szer Projekt, mely hozzajarul a hagyomanyos és j médiumok hosszua tava
megorzéséhez, a felhasznaloi elvarasoknak valé megfeleléshez, a digitalis
technolégiak minél hatékonyabb alkalmazasahoz. A projekt részeként nem
csak az OSZK integralt konyvtari rendszere Gjul meg az Orszdgos Konyv-
tari Platform (OKP) bevezetésével, hanem a digitalizaldsi munkaélatok
eredményeinek biztonsagos taroldsa és szolgaltatasa is megoldddhat.

Az elektronikus tartalmak eléallitasahoz és szolgaltatasahoz, a kultu-
ralis 6rokség megdrzéséhez sziikséges digitalizalasi alapismeretekrdl a ko-
vetkez6 fejezetben szélunk részletesebben.

% ,Az én konyvtaram” program. Forrds: http://www.azenkonyvtaram.hu

5t Példaul Metropolitan Egyetem Konyvtdra. Forrds: https://www.metropolitan.hu/
foglalj-konyvtarost; Kolcsonozz ki egy konyvtarost! A Szegedi Tudoményegyetem
Klebersberg Kuno Konyvtar szolgaltatasa. Forras: http://www.ek.szte.hu/kolcsonozz-ki-
egy-konyvtarost
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25 Ellen6rzé kérdések

AN

[N

Csoportositsa a konyvtari szolgéaltatasokat! Melyek vonatkoznak a do-
kumentumokra, melyek az informacidra?

Valasszon egy konyvtartipust, és gytjtse dssze a ra jellemz6 szolgalta-
tasokat!

Miért tartjak a helyiek a Rotterdami Kézponti Konyvtarat (Bibliotheek
Rotterdam) tipikusan harmadik helynek?

Valasszon egy fogyatékkal él6 csoportot, és gytjtse Ossze, milyen szol-
galtatasokkal tudjak a konyvtarak segiteni az adott csoport informacio-
val valé ellatasat, hogyan tudjak megkonnyiteni a konyvtarhasznalatot!
Milyen szempontokban jelenhet meg a zold konyvtari szemlélet?
Gytijtson érveket a prézens szolgaltatdsok mellett!

Vannak kényvtarak, ahol elérheté az 6nkiszolgdlé kélcsénzés. Irjon pro
és kontra érveket!

Ajanlott irodalom

BARATNE HAJDU Agnes: Szakmai ismeretek és készségek — 4talakuld

hivatds: Valogatott konyvtartudoményi tanulmanyok. Budapest,
Magyar Konyvtarosok Egyesiilete, 2020. 270 p. Forras: https://doi.
0rg/10.46280%2FKOMPKONEF.2020

szemlélet alkalmazdsa a dokumentumleirasban. In: Kiszl Péter — Boda
Gdaborné Kontos Nelli (szerk.): Valosagos konyvtar — konyvtari valo-
sag. Konyvtar- és informdciétudomanyi tanulméanyok 2016. Budapest,
ELTE BTK Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet, 2017. 139-
146. p. Forras: https://edit.elte.hu/xmlui/bitstream/handle/10831/34628/
VKKV2_Boda_139_146_u.pdf

FODOR Janos: Utra kelt helyek — a konyvtar mint allomds. Helyismereti

gyljtemények a mobilitds és élménymegosztas tiikrében. = Konyv-
tari Figyel6, 29. (65.) évf. 4. sz. 2019. 565—-573. p. Forras: http://epa.
0szk.hu/00100/00143/00358/pdf/EPA00143_konyvtari_figyelo_
2019_04_565-573.pdf
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IFLA Guide. Utmutat6 a babaknak és kisgyermekeknek nyujtott kényv-
tari szolgaltatdsokhoz. Forrds: https://www.ifla.org/files/assets/hq/
publications/professional-report/100-hu.pdf

KAMAN Veronika: Aziskolai kényvtar mint harmadik hely. In: Kiszl Péter —
Németh Katalin (szerk.): Informacidkozvetités és kozosségépités —
multifunkcids konyvtari halézatok. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és
Informaciétudomanyi Intézet, 2020. 237-246. p. Forras: https://doi.
org/10.21862/infkoz.237

KISZL Péter: Ki viszi at..? A konyvtarak tdrsadalmi felelésségvallalasa
a digitdlis korban. = Tudomdanyos és Miszaki Tdjékoztatds, 64. évf.
1. sz. 2017. 1-23. p. Forras: http://tmt.omikk.bme.hu/tmt/article/
view/774/10409

KISZL Péter: A konyvtar- és informaciétudomanyi képzés dkolodgidja. =
Konyvtari Figyeld, 30. (66.) évf. 1. sz. 2020. 9-40. p. Forras: https://
epa.oszk.hu/00100/00143/00359/pdf/EPA00143_konyvtari_figyelo_
2020_01_009-040.pdf

KISZL Péter: Pénziigyi kultara, vallalkozasfejlesztés, képzés: a konyvtar
mint a gazdasagi fejlédés egyik zaloga. In: Kiszl Péter — Csik Tibor
(szerk.): Valésagos konyvtar — konyvtari valésag. Konyvtar- és infor-
maciétudomanyi tanulmanyok 2018. Budapest, ELTE BTK Konyvtar-
és Informéciétudomanyi Intézet, 2018. 91-101. p. Forras: https://doi.
org/10.21862/vkkv2018.91

KISZL Péter — SZUTS Etele: Cirkuszmiivészeti kézpontok tartalomszol-
galtatasi modelljei. = Tudomanyos és Miiszaki Tdjékoztatds, 67. évf.
3. sz. 2020. 140-160. p. Forras: http://tmt.omikk.bme.hu/tmt/article/
download/12538/14293

KISZL Péter — BODA GABORNE KONTOS Nelli (szerk.): Valésagos
konyvtar — konyvtari valésag. Konyvtar- és informaciétudomanyi
tanulmanyok 2016. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és Informdcio-
tudomanyi Intézet, 2017. 311 p. Forras: https://edit.elte.hu/xmlui/
handle/10831/34590

KISZL Péter — CSIK Tibor (szerk.): Valésdgos konyvtar — konyvtari vals-
sag. Konyvtar- és informacidtudomanyi tanulmanyok 2018. Budapest,
ELTE BTK Konyvtér- és Informaciétudomanyi Intézet, 2018. 383 p.
Forras: https://edit.elte.hu/xmlui/handle/10831/40281
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KOVACSNE KORENY Agnes: A kozosségvezérelt konyvtar elmélete és
gyakorlata: In: Kiszl Péter — Csik Tibor (szerk.): Valésagos konyvtar —
konyvtari valésag. Konyvtar- és informaciétudomanyi tanulmanyok
2018. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és Informaciétudomanyi Inté-
zet, 2018. 303-310. p. Forras: https://doi.org/10.21862/vkkv2018.303

LENDVAY Miklés: Orszagos Konyvtari Platform — koézponti konyvtari
szolgaltatasok egyiittmiikodo rendszere. In: Networkshop 2020. Or-
szagos Online Konferencia. 2020. szeptember 2—4. HUNGARNET
Egyesiilet, Budapest, 95-105. p. Forras: https://doi.org/10.31915/
NWS.2020.10

NEMETH Katalin: A kényvtar mindenkié!? Egyetemes tervezés és autiz-
musbarat konyvtarak. In: Kiszl Péter — Németh Katalin (szerk.): Infor-
macidkozvetités és kozosségépités — multifunkcids konyvtari haléza-
tok. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet,
2020. 203-213. p. Forras: https://doi.org/10.21862/infkoz.203

NEMETH Katalin: Tébbnyelvti keresési lehetéségek az online kényvtéri ka-
talégusokban. In: Kiszl Péter — Csik Tibor (szerk.): Valédsagos konyvtar —
konyvtari valésag. Konyvtar- és informaciétudomanyi tanulmanyok
2018. Budapest, ELTE BTK Konyvtar- és Informaciétudomanyi Inté-
zet, 2018. 199-206. p. Forras: https://doi.org/10.21862/vkkv2018.199

NEMETH Katalin — SENKEI-KIS Zoltan: Kényvtar és konyvtaroskép Az
én konyvtaram program konyvtaros portféliéi alapjan. In: Médszer-
tani mozaikok: kutatasok és valogatott tanulmanyok gytijteménye.
Budapest, Févarosi Szabé Ervin Konyvtar, 2020. 361-374. p. Forras:
https://bit.ly/3aY5mq8

RACZ Agnes: Orszagos Konyvtari Platform. A nemzeti konyvtér és a
kozponti szolgaltatasok informatikai megujitasanak programja. =
Konyvtari Figyeld, 28. (64.) évf. 1. sz. 2018. 9-17. p. Forras: http://
epa.oszk.hu/00100/00143/00350/pdf/EPA00143_konyvtari_
figyelo_2018_01_009-017.pdf
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DIGITALIZALASI PROJEKT TERVEZESE

Konyvtari digitalizalas

A kozgyljteményi szféra a tudasalapu tarsadalom egyik legfontosabb tar-
talomszolgéltatdja. A felhasznalok és a gyljteménygazdik kozos érdeke
biztositani a lehet6 legteljesebb kort és a legszabadabb forméban torténd
hozzaférést a kulturdlis javakhoz. Ebben a folyamatban nagyon nagy el6re-
1épést jelent a digitdlis vilag eszkozrendszere.

A konyvtarak szamadra a digitélis vilag a lehetdségeken tul Gjabb ki-
hivasokat is jelent. A konyvtaraknak a vilag minden tajan proaktivan kell
szembenézniiik a felhasznaldk igényeinek véaltozasaval, és ezekre azonnali
valaszokat kell nydjtaniuk. Nincs ez masképp a konyvtari digitalizalas te-
rén sem. A tarsadalom egyre inkdbb elvarja, hogy a konyvtarak az éllo-
manyukat digitdlis formdaban is a felhasznalok rendelkezésére bocsassak.
Ma mar minden konyvtar tudatiban van annak, hogy a gyGjtemények és
a digitdlis technikak kozotti kapcsolat olyan 4j szakaszba 1épett, amelyben
a legfontosabb kérdés mar nem az, hogy a felhasznalék digitalis kommuni-
kécié utjan hozzaférjenek a katalégusokhoz, hanem sokkal inkabb az, hogy
a gyljtemények tartalmat elérhet6vé tegyék az interneten keresztiil.

A hazai kulturalisorokség-szektor el6tt allé egyik legnagyobb kihi-
vas az analég formdaban 1évé dokumentumok digitalizalasa, majd a di-
gitdlisan sziiletett dokumentumokkal egyiitt a hosszu tavi megérzésiik
biztositasa, tovabba a digitdlis tartalmak szolgaltatdsa. Ahhoz azonban,
hogy ez egy korszert, felhasznalébarat kornyezetben valésuljon meg, sok
esetben a konyvtarak miikodési és szolgaltatasi rendszerének Gjragondo-
lasara is sziikség van.

Nézziik meg, melyek azok a k6zos megkozelitési szempontok, ame-
lyekhez a konyvtari digitalizalasi programok sordn ragaszkodnunk kell:

e Dokumentumait a konyvtar koteles épségben megdrizni, szakszer(
kezelésiikrol, megévasukrdl gondoskodni.

e A konyvtarak a dokumentumgytjteményeikhez szolgéltatasokat épi-
tenek ki, ezeken a szolgéltatasokon keresztiil érik el a felhasznalékat,
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és tudnak veliik kapcsolatot teremteni gyljteményeik megismerte-
tése érdekében. A szolgaltatasai altal a konyvtar koteles (szigortian
szabalyozott feltételek mellett) hozzaférést biztositani a tartalmak-
hoz, és ezaltal minél szélesebb korben elérni a felhasznalékat.

e A konyvtari digitalizalas f6 célja, hogy a digitalizalas soran keletkezett
digitalis masolat tiikrozze az eredeti dokumentum komplexitasat, és
biztositsa annak a lehetd legsokrétlibb tarsadalmi hasznositasat.

e A digitalizalas f6 célja a meg6rzés, és — amennyiben ennek feltételei
fennallnak — a tartalomszolgaltatas.

e A digitalizalds altal hozzdadott értéket teremtiink, melynek soran az
oktatas és a tudomanyos kutatas timogatasa elsédleges szempont.

e Igazodni kell az aldbb réviden ismertetett nemzetkdzi és hazai straté-
giai dokumentumokhoz.

Stratégiai kornyezet

Az utébbi idében a konyvtari vilagban is egyre erédteljesebben jelentkezik
az igény mind a koncepciondlis, mind az intézményi stratégiak létrehoza-
sara és ezek 0sszehangolasara.

A digitalizalasi kezdeményezések koltséghatékonysaganak és mindsé-
gének javitasa érdekében egységes és jol miikodo iranyelvekre és a bevalt
gyakorlatokbol vett példakra, tovabba olyan hosszu tavon is fenntarthatd
ajanlasokra van sziikség, amelyek segitik a koordinaciét és megnovelik a
digitalizalasi tevékenységek értékét. A korilottiink 1évo intézmények mii-
kodési koncepcidinak, programjainak és projektjeikre vonatkozo6 aktudlis
gyakorlataiknak ismerete is a hatékony kozos munkat segiti. (Az dsszefo-
gas eredményességét jol példazza a Fehér Konyv. Modszertani titmutato
a kozgylijteményi kulturdlis orokség digitalizdldsdahoz és kozzétételéhez™
cimi kiadvany, mely tobb kozgydjtemény kozos munkajaként jott létre.)
Népszertisiteni kell a kozos miikodtetést taimogatd szabvanyok alkalmaza-
sat, melyek el6segitik, hogy a digitalizalt eréforrasokhoz valé hozzaférés
orszagszerte javuljon. (E torekvés timogatasara és eldmozditasara jott 1étre

52 KOMAR Eva — BANKI Zsolt (szerk.): Fehér Kényv. Médszertani Gtmutaté a kdzgytijte-
ményi kulturdlis 6rokség digitalizaldsahoz és kozzétételéhez. Budapest, Emberi Eréforra-
sok Minisztériuma, 2019. Forras: https://mnl.gov.hu/sites/default/files/feher_konyv_0.pdf
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2015-ben az orszagos Konyvtdri Szabvanyositdsi Bizottsdg,® majd pedig
2020-ban a Konyvtari Intézetben a Konyvtdri Szabvdnyositdsi Iroda.>*)

A kovetkezékben 0sszegytjtottiik azokat a nemzetkozi és hazai stra-
tégiai dokumentumokat, amelyek egyrész elSirjak, masrészt segitik a digi-
talizalasi programok kiillonb6z6 intézményekre kiterjed6 koordinaldsat, és
iranymutatasul szolgalnak a hatékony és egységes munkavégzéshez.

Eurdpai unids stratégiai dokumentumok

Lundi Alapelvek (2001)

Az Eurdpai Unié tagallamainak képvisel6i és szakért6i 2001-ben megalkot-
tak a Lundi alapelveket, amelyek megalapoztak az eurépai kulturalis 6rokség
digitalizalasanak iranyait. Az alairék deklaraltdk, hogy ,Eurépa kulturdlis és
tudomanyos tudaskincset hordozé forrasai egyfajta sajatos kozvagyont ké-
peznek, bel6liik all 6ssze sokszind tarsadalmaink kollektiv és egyre gyarapodé
emlékezete, amely egyben szilard alapul is szolgal a digitalis tartalomipar fej-
16déséhez”> A digitalizalas a kulturalis 6rokség hozzaférhetségét és fenn-
tarthatdsagat, tovabba a kulturalis sokszintiséget, az oktatast és a tartalomipar
tamogatasat biztositja. A szakért6k egyben felhivtak a figyelmet a digitalizalas
problémaira (elaprézédas, elavulds, szellemi tulajdonjogok, gyorsan valtozé
technolégia), és maig érvényes alapelveket fogalmaztak meg a bevalt gyakor-
latokrol, az optimalis megjelenésrdl, az aggregaciorol és a hozzaférhetdségrol.

Parmai Charta (2003)

Az Olasz Kulturdlis Minisztérium iranyitasaval 2002-ben hoztak létre hét
tagallam kozremiikodésével (2004-ben Gjonnan csatlakozé tagallamokkal
béviilt a résztvevé orszagok szama) a MINERVA Projektet, melynek célja
a kulturalis 6rokség digitalizalasanak osszehangolasa és egy olyan eurdpai
adatbazis létrehozasanak el6készitése volt, amelyben az eurépai kulturalis

¥ Konyvtéari Szabvanyositdsi Bizottsdg. http://www.oszk.hu/orszagos-konyvtari-szabva-
nyositasi-bizottsag

* Orszagos Széchényi Konyvtar, Konyvtari Intézet — Szervezeti dbra. Forras: https://www.
ki.oszk.hu/rolunk/szervezet

% HEGYKOZI Ilona: A digitalizéldsi munkélatok ésszehangoldsa az EU-ban. Lundi alap-
elvek. = Tudomanyos és Miszaki Tédjékoztatds, 50. évf. 11. sz. 2003. 465-468. p. Forras:
https://tmt.omikk.bme.hu/tmt/article/view/2081/3107
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orokség dokumentumai kozosen kereshetdk. A digitalizalassal kapcsolatos
f6 feladatokat tiz pontban fogalmaztak meg, melyek érintették az 4j tech-
noldgiak intelligens felhasznalasat, a szellemi tulajdonjogokat, a hozzafér-
hetdséget, valamint a digitalizalasi mindségnek, a kozos miikodtetésnek
(interoperabilitds, szabvanyok, nyilvantartdsok, tobbnyelviiség), valamint
a nemzeti és nemzetkozi egylittmiikodésnek a témakorét.*®

Eurodpai Digitalis Menetrend (Digital Agenda) (2010)
Az Eurdpai Digitdlis Menetrend az informaciés és kommunikéciés tech-
nolégidkban (IKT) rejlé lehetéségek hatékonyabb kiakndzasat javasolja az
innovacid, a gazdasagi novekedés és a haladds elémozditasa érdekében. A
tisztességes, nyilt és biztonsagos digitalis kornyezet biztositasa érdekében az
Eurdpai Bizottsdg harom pillérre épitette a digitalis egységes piaci stratégiat:
e Eurdpa-szerte a digitdlis termékekhez és szolgaltatasokhoz val6 jobb
hozzaférés biztositasa a fogyasztok és a vallalkozasok szamara;
e a digitalis hal6zatok és szolgéltatasok fellendiilését el6segité feltéte-
lek megteremtése;
e adigitalis gazdasag novekedési potencidljanak maximalizaldsa.

A kozgyijteményekre harulé6 feladatok egyik kulcsteriilete Eurépa kultu-
ralis emlékeinek digitalizalasa és meg6rzése. Az iranymutatas szerint ide
tartoznak a nyomtatott dokumentumok (konyvek, periodikak), fényképek,
mutargyak, levéltari iratok, hangfelvételek, audiovizualis dokumentumok,
muemlékek és a régészeti lel6helyek.*

Az Eurépai Bizottsag ajanlasa (2011)
A kulturalis tartalmak digitalizalasardl és online hozzaférhet6ségérol, va-
lamint a digitdlis meg6rzésrdl az Eurdpai Bizottsag el6szor 2006-ban fo-
galmazott meg ajanlasokat, amelyeket a kés6bbi években id6rdl id6re ak-
tualizaltak. (Az Eurdpai Bizottsag kétévente kér orszagjelentést az egyes
tagallamoktdl, az ajanlas adaptaldsanak eredményeirdl.)

Az ajanlés f6bb pontjai a digitalizalds szervezési és finanszirozasi kér-
déseivel, a koztulajdonban 1évé (public domain), illetve szerzéi jogvédelem
% Parmai Charta. Forras: http://www.mek.oszk.hu/minerva/html/dok/parmai_charta.htm

57 Az eurdpai digitalis menetrend. Forras: https://www.europarl.europa.eu/factsheets/hu/
sheet/64/az-europai-digitalis-menetrend
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alatt 4ll6 tartalmak digitalizaldsaval és online hozzaférhet6ségével, a digitalis
megOrzés kérdéseivel, valamint az Europeanaval foglalkoztak stratégiai szin-
ten. Az Europeandt, Eurdpa digitalis konyvtarat, archivumat és mizeumat
2008. november 20-an inditottdk atjara. Az Europeana platform fejl6dése
nagymértékben fiigg attél, milyen médon latjak el tartalommal a tagallamok
és azok kulturdlis intézményei, és novelik ismertségét a polgarok korében.
Az Eurdpai Bizottsag ajanlasa kimondja, hogy az erre irdnyul6 intézkedé-
seket tamogatni kell, és részletesen kidolgozott tervvel 6sztonzi a kulturalis
intézményeket, hogy jaruljanak hozza az Europeana tovabbi fejlesztéséhez.>®

Az induldsa 6ta eltelt kozel masfél évtized alatt az Europeana csapa-
tdhoz eurdpai archivumok, konyvtarak és miazeumok ezrei csatlakoztak.
2021 elején az Europeana Collections 0sszesen tobb mint 50 millié digita-
lizalt mthoz (konyv, zenem, miialkotas stb.) biztosit hozzaférést.>

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2013/37/EU iranyelve (2013) a koz-
szféra informacidinak felhasznalasarodl

A kozszféra informaciéinak minél szélesebb kort felhasznaldsara vonat-
kozé szabalyok els6 csoportjanak 2003-ban tortént elfogadasa 6ta a vilag-
ban ugrasszertien megndvekedett a nyilvanos adatok mennyisége, az Gj
tipusu adatok keletkezése és begytijtése. Ezzel parhuzamosan az adatok
elemzése, feltarasa és feldolgozasa teriiletén folyamatos technoldgiai fejls-
désnek lehetiink tanti. Ez a gyors iitem technoldgiai fejlédés 1j szolgal-
tatasok és 1j alkalmazasok megjelenését teszi lehetévé, amelyek az adatok
felhasznaldsan, Osszesitésén és Osszevetésén alapulnak. Ennek érdekében
dolgozta ki az EU a kozszféraban keletkezé informacidk felhasznalasat
szorgalmaz6 iranyelvét. A sziikséges 1épések elodazasa azzal a kockazattal
is jar, hogy az EU nem lesz képes az adatok tovabbi felhasznalasa kinalta
gazdasdgi és tarsadalmi lehet6ségeket megfelel6 médon kiaknazni.®

,,,,,

hozzaférhet8ségérdl, valamint a digitalis megdrzésrdl (2011/711/EU). Forras: https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32011H0711&from=HU

% About Europeana. Forras: https://www.europeana.eu/hu/about-us

% Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2013/37/EU iranyelve (2013. junius 26.) a kozszféra
informacidinak tovabbi felhasznalasardl sz616 2003/98/EK irdnyelv médositasardl (EGT-
vonatkozasu szoveg). Forras: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri
=CELEX:32013L0037&from=HU
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Az Eurépai Unid Nyilt Adat Stratégidja a nyilt hozzaférési adatokrol
és a kozszféra informdacidinak tovabbi felhasznalasarol (2019)

A szakérték agy vélték, hogy ,unios szint(i fellépésre van sziikség a koz-
szféra informacidinak és a kozpénzbdl finanszirozott informacioknak a
széles kord, Unid-szerte torténd tovabbi felhasznalasa tekintetében to-
vabbra is fennalld, és Gjonnan megjelen akaddlyok elharitasa, a jogalko-
tasi keretnek a digitalis technoldgiai fejleményekhez valé felzarkéztatasa
és a digitalis innovaci6 — kiilondsen a mesterséges intelligencia tekinte-
tében torténd — tovabbi 6sztonzése érdekében.” A stratégia — tobbek ko-
zOtt — szabalyozza a konyvtarak és a maganpartnerek kozotti kulturdlis
er6forrasok digitalizalasara kiterjedé egytittmi(ikodési megallapodaso-
kat, mivel a gyakorlat azt mutatja, hogy az ilyen ,kéz-magan tarsulasok”
megkonnyithetik a kulturalis gytijtemények észszeri felhasznalasat, és
igy a polgarok szamadra is gyorsabb hozzaférést biztosithatnak a kultura-
lis 6rokséghez.*

Magyarorszagi stratégiai dokumentumok

Az aldbbiakban a kozgytjteményi digitalizalds iranyait meghatarozé leg-
Ujabb és legfontosabb magyarorszagi dokumentumokat ismertetjiik réviden.

Nemzeti Infokommunikacios Stratégia (2014—-2020)

Az Eurépai Digitalis Menetrendben megfogalmazott unids elvarasok men-
tén alakult ki a Nemzeti Infokommunikdcids Stratégia. A magyar informa-
ciés tarsadalom kialakitasa érdekében szamos stratégia jelent meg korabban
hazankban: ennek legtjabb tagja a 2020 végén lejart infokommunikacios
stratégia, melynek hatarozott célja a digitalis allam 4ltal a felhasznalok
digitalis életmindségének javitasara szolgald elektronikus szolgaltatasok
biztositasa az egész tarsadalom szamadra. A stratégia nagy hangsulyt fektet
az infokommunikaciés technolégidk fejlesztésére, a lakossagi elektronikus
kozigazgatasi szolgaltatdsokra, valamint az allam vagy mdsok altal nygjtott

¢ Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2019/1024 iranyelve (2019. junius 20.) a nyilt
hozzaférést adatokrdl és a kozszféra informacidinak tovabbi felhaszndldsarol Preambu-
lum 3. bekezdés. Forras: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CE
LEX:32019L1024&from=HU
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egyéb elektronikus szolgaltatasok: az egészségiigyi, oktatasi, konyvtari és
a kulturdlis 6rokséget érint6 szolgaltatasok fejlesztésére.*>

A stratégia megallapitasaibdl az kovetkezik, hogy a digitalis kompe-
tencidk fejlesztésében meghatarozo szerepet kapnak a kozgytijtemények,
azon beliill a konyvtarak. A lakossag digitalis kompetencidjanak novelése
a digitalis irastudatlansag és a digitalis megosztottsag mértékének csok-
kentésével valosulhat meg. Ezen kompetencidk fejlesztésével az elektro-
nikus tartalmak befogadasa konnyebbé valik a lakossag és a fejl6dé vallal-
kozasok szamara. A konyvtarak mindehhez a telepiilésen beliili megfeleld
elhelyezkedésiikkel, bels¢ tereik optimalis kialakitasaval, digitalisan hoz-
zaférhetd gyljteményeik novelésével és a konyvtarosok szakmai felké-
sziiltségével tudnak hozzajarulni.

Digitalis J61ét Program (DJP) (2015), Digitélis J61ét Program 2.0 (2017)
2015 6szén lezarult az Internetkon, az internetrdl és a digitdlis fejlesztésrél
sz6l6 nemzeti konzultdcid, melynek eredményeként jott létre a Digitdlis
Jolét Program.®® Az el6készités alapvetd kérdései a mobil és vezetékes ha-
l6zatok fejlettségére, a digitalis tartalmak hozzaférhetéségére vonatkoz-
tak. A cél, a technolégiai fejlodéshez valo felzarkézas utdn, a digitalizacié
tarsadalmi és gazdasagi hatdsainak optimalizdldsa és kiakndzasa. Ennek a
célnak a megvaldsitasi folyamataban a kozgytijtemények, mint alapvetd,
meghatdrozo és megbizhatd tartalomszolgaltatok szerepelnek. A program
akkor tekintheté eredményesnek, ha megvalésul a megfelelé tartalom
megfelel6 id6ben valé biztositasa a felhasznalé szamara. Mindehhez ter-
mészetesen elengedhetetlen, hogy a felhaszndlé rendelkezzen a digitalis
irastudas megfelel6 kompetencidjaval ahhoz, hogy elérje a digitalis tar-
talmakat. Ennek elérését segitette el6 a Digitdlis Jolét Program kibévitett,
2.0-s verzidja, melyben a digitalis infrastruktara elérésének tamogatasa
és a digitalis kompetencia fejlesztése kapta a f6szerepet. Tobb mint 20 4j
fejlesztési programot tartalmazé stratégia a magyar gazdasag, az allami
miikodés és a magyar tarsadalom digitalis fejlesztésének szinte valamennyi
62 Nemzeti Infokommunikdciés Stratégia 2014-2020. Forras: https://nisz.hu/sites/default/
files/ul/nemzeti_infokommunikacios_strategia_2014_2020.pdf

¢ A Kormany 127/2017. (VL. 8.) Korm. rendelete a Digitalis J6lét Program végrehajta-
sdval Osszefiiggd egyes feladatokrol, valamint a Kormaényzati Informatikai Fejlesztési

Ugynokségrél sz616 268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet médositasardl. Forras: https://bit.
ly/3qigkwZ
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teriiletén megfogalmazza a digitalizaciét taimogaté programokat. (Tamo-
gatott fejlesztések példdul: Digitalis Jolét Szoftver Alapcsomag, Szuper-
gyors Internet Program, Digitalis J6lét Klub program, Okos Véros és Okos
Térség mintaprojekt, Iparagak digitalizaciéjanak moédszertani tdmoga-
tasa, Digitalis Egészségipar-fejlesztési Stratégia, Kozadat Gjrahasznositas,
nemzeti adatpolitika).®

Magyarorszag Digitalis Oktatasi Stratégiaja (DOS) (2016)

A Digitalis Jolét Programon beliil kidolgozott DOS célja az informacié-
kezelés képességének elsajatitisa a koz- és a felsGoktatdsban.®® A stratégia
torekvéseinek megvaldsitasahoz sziikségszert, hogy a kozgytjtemények
munkdja permanensen 6sszefonddjon a digitélis oktatdssal, hiszen a koz-
gyljtemények megfelel6 humaneré6forrassal és infrastrukturalis feltételek-
kel rendelkeznek ahhoz, hogy aktiv szerepet vallaljanak 4j tipusu tanulasi
és oktatasi segédletek kialakitdsaban, létrehozva ezzel egy innovativ miné-
ségi digitalis kulturalis kornyezetet.

Kozgyiijteményi Digitalizalasi Stratégia (KDS) (2017-2025)

A kormanyzat altal kidolgozott KDS célja, hogy a tarsadalom minél szé-
lesebb kore szdmara biztositsa az akaddlytalan hozzaférést a memoria-
intézmények digitalizalt tartalmaihoz. A gy(jtemények digitalizdlasat és
hozzaférhetévé tételét az alapvetd dllomanyvédelmi szempontokon tul az
indokolja, hogy altala lehet6vé valik a magyar nemzeti 6rokség terjesztése,
az allampolgarok digitalis kompetencidinak fejlédése, mindezek kovetkez-
tében viszont javul a digitalis kulturdlis tartalmakat hasznaléok életminé-
sége és komfortérzete.

A cél az, hogy a kozgytijtemények a kulturalis 6rokség 6rz6ibdl a kul-
turdlis orokség megosztéiva valjanak, és valamennyi tevékenységiikkel
kapcsolddjanak a digitalis 6koszisztémahoz. A tartalomszolgaltatasban a
szolgaltatasorientalt szemléletnek kell érvényesiilnie, amely egyuttal a tar-

¢ A Digitdlis Jélét Program 2.0, Budapest, 2017. Forras: https://digitalisjoletprogram.hu/
files/58/f4/58f45e44c4ebd9e53{82f56d5f44c824.pdf

% 1536/2016. (X. 13.) Korm. hatdrozat a koznevelési, a szakképzési, a fels6oktatdsi és
a felnéttképzési rendszer digitalis dtalakitdsarél és Magyarorszag Digitalis Okta-
tasi Stratégidjarél Forrds: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A16H1536.KOR&
txtreferer=00000001.txt
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talomszolgaltatds mindségi és mennyiségi javulasat eredményezi. A digi-
talizalas legyen eszkoz ahhoz, hogy az emberek konnyebben juthassanak
hozza az egyéni élethelyzetiiket javité tudashoz. Mindezen célok elérésé-
hez sziikséges a kozgyljteményi tartalomszolgaltatas és az oktatas minél
szorosabb Osszekapcsoldsa, mely szintén a KDS kiemelt célkitiizése.

Az infrastrukturdlis fejlesztéseknek hala, az adatok és informaciok in-
ternetes elérése ma mar szinte mindenki szdmadra adott; a kozgytjtemények
szerepe ebben az esetben a kozzétett tartalom hitelességének igazolhatdsa-
gaval valik kiemelked6vé. A nyilvanos tartalmak tarsadalmi hasznosulasa
a hozzaférés bévitésével nd; varhatéan a kozgyiljtemények irant nagyobb
lesz az érdekl6dés, igy tarsadalmi megitélésiik pozitiv iranyba valtozik.
A 1étrejové tartalmak konnyebb megtalalhatésaga és felhasznalhatésaga
érdekében szerepel a célok kozott a Nemzeti Adattdr Projekt (NAP) meg-
valositasa (1. dbra). A célok eléréséhez sziikség van az orszdgos szint(i
egylttmikodés kialakitasara a digitalizalds tertiletén.

LEVELTARAK (MNL, megyei, vérosi, ...)

KONYVTARAK Q
OSZK, megyel, vérosi, szakmali, ... 2
A umu u = AuDIOVIZUALIS
[ =] GYUITEMENYEK

— | - L=
A 4 pl. MNFA, NAVA,
_— m- TV és radid

p

umu archivumok,
(] gramofon Online,
m filmhirado,
Gl N ti Adattar Projekt [
ﬁ" FRABnAdiavak e %
%a \ml
Mozeumok === ||AI | )
nemzeti, megyei, m

telepulési, szakmai, ...

——)

FENYKEPGYUITEMENYEK (pl. MTI, MFM, Mai Mand, Fortepan, ...)

1. dbra: Nemzeti Adattdr Program (Forrds: Kozgyiijteményi Digitalizdldsi Stratégia®)

6 Kozgytjteményi Digitalizaldsi Stratégia (2017—-2025) Forras: https://digitalisjoletprog-
ram.hu/files/27/c4/27c41541fb75ctbObfd4ceb02385fb4e.pdf
¢ Uo. 50. p.
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A konyvtarak digitalizalasi tevékenysége szamara iranymutaté dokumen-
tumnak tekinthetjiik mds nemzetek digitalizalasi stratégidit is. A nem-
zetkozi jé gyakorlatok tanulményozasanak és alkalmazasanak jétékony
hatdsa megkérddjelezhetetlen.

A digitalizalas fogalma

o

A ,digitalizalas” fogalmat tobbféle értelemben hasznaljak a stratégidkban
és a szakmai diskurzusokban.

Beszélhetiink tdrsadalomtorténeti szempontrol, amely megkozelités
alatt digitalizalasnak azt a folyamatot tekintjiik, amelyben végbemegy a digi-
talis korba torténd atmenet (digitalizacio, digitalis atallas, digitalis korszak-
valtas, elektronizdcio stb.). A jelenleg érvényben 1évé stratégiai dokumen-
tumok is tobbnyire ebben az értelemben hasznaljak a digitalizalas fogalmat.

Sziikebb, konyvtdrszakmai értelemben vett digitalizalason a konyvtari
gyljtemény tipikus részét képezd, analdég informdaciéhordozdkon tarolt,
nyomtatott dokumentumok digitalis eszkozokre kodoldsanak, kezelésének
és szolgaltatasanak folyamatat értjik.

A harmadik szempont technologiai szemléletii. A digitalizalas fogal-
manak ez taldn a legszlikebb értelemben vett megkozelitési modja. Az a
folyamat, amely sordn egy eredetileg analég dokumentumot digitélis for-
maban leképeziink, a ,dokumentum tartalmat agy helyezziik el egy elekt-
ronikus taroléeszkozon, hogy formai és tartalmi elemeit is megérizziik, és
egyuttal szamitogép segitségével feldolgozhatova tegyilk”® — vagyis a tar-
talmat atkddoljuk a szamitégépek altal értelmezhetd nyelvre.

A konyvtari digitalizalas iranymutaté dokumentumai

A konyvtari digitalizalas munkafolyamatainak megkezdése elétt alap-
vetd kérdésekre kell valaszt adni, és el kell késziteni az erre vonatkozd
irainyadé dokumentumokat. Alapvetéen hirom ilyen, atgondolt és jél

68 SUTHEO Péter: Elektronikus, digitdlis, virtudlis konyvtarak. = Horvéath Tibor — Papp
Istvan (szerk.): Konyvtarosok kézikonyve. 3. A konyvtarak rendszere. Budapest, Osiris
Kiadé, 2001. 213. p.
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kidolgozott dokumentumra van sziikség, amelyek megalkotasa elenged-
hetetlen ahhoz, hogy a konyvtari digitalizalassal felvallalt céljaink mara-
déktalanul teljesiilhessenek: a digitalizalasi stratégia, a digitalizaldsi terv
és a digitalizalasi szabalyzat.

A konyvtar vizidjanak és kiildetésnyilatkozatanak megfeleld digita-
lizdlasi stratégia megfogalmazza a digitalizalas céljat, megvalositasanak
stratégiai okait és az intézmény szolgaltataspolitikajanak a digitalizalasi
munkafolyamatokkal valé 6sszehangolasat.

A konyvtari dllomdny és a rendelkezésre all6 humaneréforras fényé-
ben kidolgozott szolgaltataspolitika figyelembevételével elkészitett digita-
lizdalasi tervnek tartalmaznia kell, hogy a konyvtar mely allomanyrészeit
milyen {itemterv szerint és milyen eszkozokkel digitalizalja.

A digitalizalasi munkafolyamatokat és az informatikai taimogatast biz-
tosito részlegek — vagy kiils6 partner — bevonasaval megalkotott digitali-
zdldsi szabdlyzat lefekteti a mindéségi kovetelményeket (pl. képfelbontas,
fajlformatum, karakterfelismertetés), a digitalizalds moddszertanat, illetve
a megvaldsitas lehetdségeit és menetét (megdrzési—szolgaltatasi alloma-
nyok, tarhelykapacitds, egységesség kérdései).

A konyvtari digitalizalas célja

Ahhoz, hogy a konyvtar korszerd, a felhasznalok igényeinek megfelel6
szolgaltatasokat épitsen ki, a digitalizalasi munkafolyamatok megtervezé-
sénél a késobbi digitalis tartalomlétrehozas és -szolgaltatas céljait kell szem
el6tt tartani. A konyvtari digitalizalas céljai az alabbiak lehetnek:

o Az dllomdnyvédelmi cél vagy az Gj tipusu meg6rzés bevezetésére,
vagy a biztonsag novelésére iranyul. Ezekben az esetekben a digitali-
zalas eredményeképpen az eredeti adathordozé kivonasra keriilhet a
forgalombdl, mert a digitalis masolattal helyettesithetd, de lehetdsé-
get biztosit az analég objektum esetleges sériilése vagy megsemmisii-
lése esetén a dokumentum tartalmahoz valé hozzaférésre is.

o Az dllomdnygyarapitdas uj alternativdja, amikor olyan tartalmak
gyljteménybe keriilésére van lehetoség, amelyek esetében az ana-
16g dokumentum eredeti valtozatanak megszerzésére a konyvtarnak
nincs modja.
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e A konyvtari digitalizalas arra is lehet6séget ad, hogy j tipusii szol-
gadltatdsokat vezessiink be, hiszen a killonb6z6 intézményekben
Orzott anyagok virtualis médon ujra-egyesithetéek az eredeti pél-
danyok atadasa nélkil. Mindez j szolgaltatasok, tematikus gydjte-
mények kialakitasat is eredményezheti. Az internet nyilvanossagan
és a kreativ ipar tdmogatdsan keresztiil a konyvtarak szélesebb réte-
gekhez tudjik eljuttatni a kulturalis tartalmaikat. A konyvtari doku-
mentumok haszndlatdanak lehetdségeit jelentésen kibdviti a digitélis
tartalomban végezhet6 keresés, tartalomelemzés, automatikus fel-
dolgozas. Ezdltal novelni tudjuk a

o felhaszndlhatésdgot és a nyilvanossdagra hozott publikdciok szdamdt,
amivel olyan dokumentumok valnak elérhetévé a kutatdk és a laikus
felhasznaldk szamara, amelyek online tanulményozasara kordabban
nem volt lehetdségiik.

o A digitalis kulturalis 6rokségi tartalmak az élethosszig tarté tanulas
és oktatas kimerithetetlen forrasaiként szolgalnak, erdsitve ezzel a
kozmiivelddeési, oktatdsi funkciot.

e A konyvtari dllomany felhasznalasanak fizikai és id6beli korlatait
leghatékonyabban a digitalizalt tartalmak online elérhetéségének és
szolgaltatasba helyezésének biztositasa sziinteti meg, amely a tdvfel-
haszndlok aktivizdldsdt és az esélyegyenldség novelését segiti el6.%”

A digitalizalas stratégiai elvei

A konyvtari digitalizalds céljanak meghatdrozasa utan az intézményi stra-
tégidval osszhangban kell megfogalmazni a digitalizalds soran irdnyadé
stratégiai alapelveket.

A tdarsadalmi igény elve alapjan példdul olyan gytjteményegységek di-
gitalizdldsara keriilhet sor, amelyek vagy egy intenziven kutatott tertiilet-
rél nydjtanak atfogé képet, vagy kiemelkedd forrasértékkel birnak, vagy a
nemzeti, illetve nemzetkozi érdeklddésre szamot tartd kulturalis 6rokségi
tartalom korébe tartoznak, vagy azon dokumentumok, amelyek a nemzeti

6 KOMAR Eva — BANKI Zsolt: i. m.
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és/vagy a helyi identitdsnak a meghatarozo elemei, ezért kulturdlis, okta-
tasi felhasznalasuk mind tartalmi, mind esztétikai szempontbdl fontos.

Az elégséges adat elve szerint a digitalizalas feltételeként szabhatd
meg, hogy a digitalizalasra szant dokumentumok azonositasahoz (formai
és tartalmi bibliografiai feldolgozas) elégséges adat alljon rendelkezésre és
a szolgaltatdsukhoz elégséges adat (metaadat) legyen biztosithatd.

Az adatmentés elve azon dokumentumok esetén alkalmazhatd, ahol
az eredeti adathordozdn 1év6 adatok hosszua tavii megérzése és hozzaférése
csak digitalizalassal oldhaté meg.

Az dllomdnyvédelmi elv figyelembevételekor azokat a dokumentu-
mokat digitalizaljuk, amelyek folyamatos szolgéltatasa nagy allagromlast
okoz, ezért preventiv allomanyvédelmi beavatkozas sziikséges. A digita-
lizalas soran csak indokolt esetben fogadhaté el a haszndlatnal nagyobb
alloméanyvédelmi kockazat.

A dokumentumok digitalizalasa, veszélyeztetettsége és hasznalata ko-
zOtti Osszefliggést a 2. dbra szemlélteti.

A hasznalat gyakorisaga

Nagy Kozepes Csekély

Azonnali
= S Digitalizalas, Digitalizalas,
@ Nagy digitalizalas, . .
B L restaurals konzervalas
3 restauralds
o
5 . Digitalizalas, Digitalizalas, Elhelyezés
= Kozepes 14 4 Sl
= konzervalas konzervalas védétaroloban
N
7]
o
= Csekély Digitalizalas Megfigyelés Nincs teend6

2. dbra: A veszélyeztetettség és haszndlat kozotti Osszefiiggés
(Forrds: Az Orszdgos Széchényi Konyvtdr digitalizdldsi stratégidja 2017—-20257)

A gazdasdgossdgi elv szerint figyelembe kell venni a koltséghatékony digi-
talizalasi szempontokat (digitalizalasi koltség — varhat6 haszon).

7 Az Orszagos Széchényi Konyvtar digitalizaldsi stratégiaja 2017—-2025. 25. p. Forras:
http://www.oszk.hu/sites/default/files/OSZK_DIGIT-STRAT_2017_11_27.pdf
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A sokféleség elve soran szem el6tt kell tartani az analég informacidhor-
dozok diverzitasat.

Az tijrahasznosithatdsdg elve szerint a dokumentumok digitalis forma-
ban valé kozzététele kreativ felhasznalasra teremt lehetéséget, és — adott
esetben — a kereskedelmi felhasznaldson keresztiil hozzajarulhat a kulturalis
gazdasag fejlesztéséhez.

A tomeges informdcio elve az automatikus informacidkinyerési tech-
noldgidk alkalmazasaval a digitalizalt adatokbdl a képi informaciénal
magasabb feldolgozottsagi szint elérését teszik lehetévé, illetve a kinyert
adatok mas adatokkal val6 6sszekapcsoldsa 4j informaciok keletkezéséhez
vezethet. A tomeges informacid elve esetén torekedni kell arra, hogy az
Osszetartozo egységek egyiittes digitalizalasa egyszerre torténjen, illetve a
korabban toredékesen digitalizalt kulturalis 6rokségi egytitteseket lehetd-
ség szerint kiegészitsiik.”

A digitalizalandé dokumentum kivalasztasanak szempontjai

A konyvtar digitalizalasi tevékenységének stratégiai elvei mentén, az al-
lomaény, a rendelkezésre all6 humaéneréforras és eszkozkapacitas tiikré-
ben meg kell hatdrozni a digitalizalasra szant dokumentumok konkrét
korét. A gyakorlat azt mutatja, hogy a kivalasztdst az esetek nagy sza-
zalékaban komoly vdlogatasnak kell megel6znie. A vélasztas kritériumai
a digitalizalasi projekt megvaldsitandé céljaitdl figgéen kilonbozéek
lehetnek. Léteznek azonban minden esetben megvizsgalandd, részben
allomanyvédelmi, részben szerzéi jogi, részben személyesadat-kezelési
alapvetd, altaldnos szempontok:

e A digitalizaland6 anyag dllapotdnak, sériillékenységének felmérése,
illetve a digitalizalas folyaman az allapot esetleges tovabbi romldsa-
nak mérlegelése. A kotéstechnikanak, a kotés anyaganak és allapota-
nak a feltarasa. A dokumentum teljességének vizsgalata.

"t Az Orszagos Széchényi Konyvtar digitalizalasi stratégidgja 2017-2025. — A szerz6 altal
az Orszagos Széchényi Konyvtar illetékes munkacsoportjaval kozosen kidolgozott rész.
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e A digitalizdland6 anyag jelenlegi online elérhetdségének, mas gytijte-
ményekben valé hozzaférhetségének ellenérzése a duplumok elke-
riilése és az er6forrasok optimalizalasa érdekében.

e A dokumentum online szolgdltatdsba keriilési lehetdségeinek megvizs-
gdldsa, esetleges nehézségeinek felmérése. Az online szolgaltatasba
keriilés szempontjabdl tobb dologra is sziikséges felhivni a figyelmet.

o A digitlis gytijtemény kialakitasaval egyidében parhuzamo-
san mindig végig kell gondolni a kényvtdr szolgaltatdaspolitikd-
jat, kiillonos tekintettel arra, hogy az 4j tipusi dokumentumok
gyljteménybe keriilésével a szolgaltatasok mely teriiletei, mi-
lyen mértékben igényelnek valtoztatast és Gjrastrukturaldst.

o Meg kell vizsgalni, hogy ezekhez a valtoztatasokhoz milyen in-
formatikai korszer(sitésekre és szolgaltatasfejlesztésekre van
sziikség.

o Nyomatékosan felhivjuk a figyelmet azonban arra, hogy egy
digitalis gytjtemény szolgéltatasba keriilése esetén mindezek
elétt elengedhetetlen a digitalizalandé dokumentumok szerzdi
jogi kérdéseinek attekintése és a jogok tisztdzdsa.

Fontos leszdgezni, hogy a szerzéi jogi korlatozasok min-
den esetben a szolgaltatdsokra vonatkoznak, tehat a nyilvanos
hatarozott célbdl sajat dokumentumardl készithet digitalis ma-
solatot:

»35. § (4) Nyilvanos szolgaltatdsokat nydjté konyvtér, iskolai ok-
tatds céljabol [33. § (4) bek.] koznevelési intézmény, szakképzd
intézmény és felsGoktatdsi intézmény, muzedlis intézmény,
levéltar, valamint a kozgytlijteménynek mindsilé kép-, illetve
hangarchivum a miirél masolatot készithet, ha az jovedelem-
szerzés vagy jovedelemfokozas céljat kozvetve sem szolgdlja, és
a) tudomanyos kutatashoz vagy archivalashoz sziikséges,

b) nyilvanos konyvtari ellatas vagy a 38. § (5) bekezdésében
meghatarozott felhasznalas céljara késziil,

c) megjelent mi kisebb részérdl, tovabba tjsag- vagy folyoirat-
cikkrél bels6 intézményi célra késziil””>

72.1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol. Forras: https://net.jogtarhu/jogszabaly?
docid=99900076.tv
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Roéviden tekintsiik at azokat a kategoériakat, amelyeket a doku-
mentumok szolgéltatasba adasa el6tt szerz6i jogi szempontbol
meg kell vizsgalni.

A kézkincsnek” mindsiil6 dokumentumokat szabadon
hozzaférhetévé teheti a konyvtar. Elé6fordulhat, hogy a hozzafé-
rést a konyvtar szolgaltataspolitikdja, vagy akar még az esetle-
ges szponzori szerz6dések is befolyasolhatjak. (Példa az OSZK
gyakorlatabol: az egyik kiaddval kotott szponzori szerzédés
alapjan a megallapodas keretében digitalizalt — egyébként koz-
kincsnek mindsiilé — miiveket meghatarozott ideig csak korla-
tozottan lehetett elérni.)
jogvédett miivek esetén is megengedett, a szolgaltatds azonban
korlatozott. A jogvédett miivek szolgaltatasi modozatai a ko-
vetkezok:

O A szerzdijogi torvény lehetéséget biztosit a kozgytijtemé-
nyeknek a jogvédett tartalmak megjelenitésére a konyvtar
sajat helyiségében elhelyezett zart halézata terminaljan.”

¢ Ezt alehetéséget pontositja és boviti ki a dedikalt haléza-

ton valé hozzaférhetové tétel lehetéségével a 117/2004.
(IV. 28.) Korm. rendelet:
»3.§ (1) A kedvezményezett intézmény gylijteménye az
Szjt. 38. §-dnak (5) bekezdésében meghatarozott szabad
felhasznalas alapjan torténé hozzaférhet6vé tétel céljabol
barmely mas kedvezményezett intézmény gylijteményé-
vel szabadon 0Osszekapcsolhato (célrarendelt halézatba
kapcsolodas). A kedvezményezett intézmény gydjte-
ménye mas, vele 0sszekapcsolt kedvezményezett intéz-
ményben feldllitott szdmitégépes terminalon keresztiil az
igénybe vevo szamara a nyilvanossaghoz kozvetithet4.””

7% A kozkincs meghatdrozdsat illetéen az 1999. évi LXXVI. torvény a szerz6i jogrél 31-32. §
jelent tampontot. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99900076.tv

7+ Szjt. 38. § (5) Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99900076.tv

75117/2004-. (IV. 28.) Korm. rendelet a szerzdi jogrél sz616 1999. évi LXXVI. térvény 38. §-
anak (5) bekezdésében szabélyozott szabad felhaszndlas esetében a nyilvdnossig egyes
tagjaihoz valé kozvetités és a szamukra torténd hozzaférhet6vé tétel modjanak és feltét-
eleinek meghatdrozasarol. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0400117. KOR
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0 A jogvédett miiveken belill az drva miivek™ felhasznala-
sat a konyvtarak mindenki szamara szabadon hozzafér-
heté mdédon biztosithatjak. A felhasznalas el6feltételeit a
138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet” szabdlyozza.

A konyvtari digitalizalas és digitalistartalom-szolgaltatas egy-
szerlisodését eredményezheti az in. DSM irdanyelv’® 2021-ben
esedékes atiiltetése a hazai jogrendbe. Az EU iranyelvnek ko-
szonhetéen ugyanis méd nyilhat a kereskedelmi forgalomban
nem kaphatoé miivek Kiterjesztett hatalya kozos jogkezelésére.

A jogvédett e-tartalmak konyvtari kolcsonzésével kapcso-
latban fontos megjegyezni, hogy a jelenlegi jogszabalyi keretek
lehet6évé teszik az e-tartalmak elektronikus kolcsonzését a ha-
gyomanyos konyvtari haszonkolcsonzés mintdjara.

A konyvtarak szolgaltatasi rendszerében el6forduld sze-
mélyesadatkezelési helyzeteket az EU dltalanos adatvédelmi
rendeletének elGirdsai szerint kell betartani. (A GDPR néven
ismertté valt jogszabdly (General Data Protection Regulation
— az Eurdpai Unié altalanos adatvédelmi rendelete) 2016. ma-
jus 24-én lépett hatalyba, rendelkezéseit 2018. mdjus 25. napja-
tél kell az Eurdépai Unidban — egész pontosan az Eurdpai Gaz-
dasdgi Térség (EGT) orszagaiban — kotelez6en és kozvetleniil
alkalmazni.) A Rendelet legf6bb célja, hogy az Eurépai Uniéban
egységes jogalkalmazds alakuljon ki a természetes személyeket

76 Arva mivek meghatdrozasara a 2012/28/EU irdnyelv 2. cikkének (1) pontja, illetve a
2013. évi CLIX. torvény a szellemi tulajdonra vonatkozé egyes torvények moédositasarol
ad tdmpontot.

77.138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az drva m{ felhasznéldsanak részletes szabdlyairdl.
Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1400138.kor

78 Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2019/790 irdnyelve (2019. aprilis 17.) a digita-
lis egységes piacon a szerzi és szomszédos jogokrodl, valamint a 96/9/EK és a 2001/29/
EK irdnyelv modositdsarol. Forrds: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/
?uri=CELEX:32019L0790
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megilleté alapvetd jog, a személyes adataik védelme terén.”
Ezek az el6irdsok nem is minden esetben olyan egyértelmtek
vagy konnyen értelmezhetdek. Ezen témadban ajanljuk 7dszegi
Zsuzsanna 2019-ben a Konyvtdri Figyelében megjelent cikkso-
rozatat, melyben nagyon alaposan targyalja a személyesadat-
kezelés szabalyozasat és értelmezését, tovabba Osszefoglalja a
szabalyozas konyvtarakra rott kotelezettségeit és feladatait.

A fenti témak targyalasaval reméljik, sikeriilt ravilagitanunk arra, miért
allitottuk a konyvtari digitalizalasrdl szol6 fejezet bevezet6jében, hogy a
digitalizalds a konyvtarak szamara épp olyan nagy lehetéség, mint amek-
kora feladat. Rovid Osszefoglalasképpen alljon itt két idézet a konyvtari
gyljtemények digitalizalasaval elérendé célokrdl. Elsédleges a ,hiteles for-
rasanyag nyujtasa a tudomanyos igényu kutatds szamara, amely esetben a
hitelesség az eredeti (anal6g) objektumokat a lehetséges legnagyobb mér-
tékben tiikr6zd, azokat a benniik rejlé informacidtartalmak kozvetitése
szempontjabdl a mindenkori felhasznal6 szamara helyettesiteni képes digi-
talis korpusz létrehozasat jelenti’, a masodlagos cél pedig ,a hiteles digitalis
korpuszra épiilé egyéb szolgaltatasok kialakitasa, pl. példanyok (és gytjte-
mények) virtudlis rekonstrukcidja, az altalanos tarsadalmi informaciéigény
kielégitését célzo szolgaltatasok” ** megteremtése.

Igen lényeges kérdés, hogy az olvasék megfelel6 modon elérik-e a di-
gitalis tartalmakat. A digitalizalas altal létrejott (vagy digitalisan sziiletett)
dokumentumok bevezetése a szolgdltatasi rendszerbe mindig nagy feladat,
hiszen vagy egységben kell maradni a konyvtar eddigi szolgéltatasi rendsze-
rével, vagy egy Uj szolgaltatasi strukttra és szolgaltataspolitika kialakitasara
van sziikség — ami sok esetben a stratégia Gjragondolasat teszi sziikségessé.

7% Magyarazat a GDPR-rdl. (Szerk.) Péterfalvi Attila [et al.]. Budapest, Wolters Kluwer,
2018. 24. p. Idézi: TOSZEGI Zsuzsanna: Az Eurépai Unié 4ltaldnos adatvédelmi rende-
lete, a GDPR. 1. rész: Alapfogalmak, alapelvek. = Konyvtari Figyel6, 61. évf. 1. sz. 2019.
9-35. p. Forrds: https://epa.oszk.hu/00100/00143/00355/pdf/EPA00143_konyvtari_
figyelo_2019_01_009-035.pdf

8 DANCS Szabolcs: A hiteles digitalis masolatrdl és a masolati példanyok bibliografiai
kezelésérél — 1. rész: Hitelesség szabvanyos alapokon. = Konyv, Konyvtar, Konyvta-
ros, 26. évf. 10. sz. 2017. 7-15. p. Forrds: http://epa.oszk.hu/01300/01367/00295/pdf/
EPA01367_3K_2017_10_007-015.pdf
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A kozgytjteményekben 6rzott dokumentumok digitalizalasat eddig is na-
gyon fontosnak tartottak azok, akik rendszeresen hasznaltak kutatasra, ta-
jékozodasra az online elérheté tartalmakat, tovabbd azok, akik az online
tartalomszolgaltatasrol gondoskodtak. 2020 tavaszan a koronavirus-jar-
vany (COVID-19) miatt hirtelen minden megvaltozott: a kozoktatdsnak
néhany odra alatt kellett atdllnia a jelenlétirdl a tavoktatdsra, amelyhez a
korabbiakhoz képest 6sszehasonlithatatlanul tobb online elérhetd forrasra
volt sziikség, igy hirtelen felértékel6dtek a digitalis konyvtarak, a kulturalis
tartalmak az interneten.

2020 és 2021 a konyvtarak torténetében is soha nem latott, rendki-
vili id6szak, hiszen a kozpontilag elrendelt konyvtarbezarasok kapcsan
fokozott figyelem harult az elmult évtizedekben kialakitott digitalis szol-
galtatasokra. A konyvtartudomanyi szakirodalom biztosan sokat fog még
foglalkozni ezzel a témaval, amelyrdl részletes 6sszefoglalé jelent meg a
Konyvtari Figyel6 2020. évi 3. szamaban Bddog Andrds tollabol. A Konyv-
tari Intézet honlapjan folyamatosan frissiil6, naprakész informacidkat tala-
lunk egyes orszagok konyvtarainak jarvanyidészak alatti 6vintézkedéseirdl,
tapasztalatairdl és arrdl, hogyan tudjak — legalabbis részben — fenntartani
szolgaltatasaikat.®! Ugyancsak a Konyvtari Intézet gondozza a Konyvtarak.
hu honlapot, ahol szdmos hir mellett feltiintetik azokat a konyvtarakat,
amelyek orszagszerte rendkiviili szolgaltatdsokat nydjtanak a koronavirus
jarvany idején a ,konyv- és konyvtarinségben” szenveddk szamara. A fe-
jezet lezarasakor a Konyvtarak.hu® 286 olyan konyvtarat tartott nyilvan,
amely a zarvatartas alatt rendhagyd szolgaltatast nyujtott. Ha valamikor,
akkor most, a COVID-19 idején tomegek érezték meg a kozgytjteményi
digitalizalds és az online hozzaférhet6ség aldasos hatasat.

81 Konyvtari Intézet — Koronavirus és a konyvtarak, 2020 6szétdl — a beszamolé folyama-
tosan frissiil! Forras: https://ki.oszk.hu/node/9835
82 Konyvtarak.hu. Forrés: https://konyvtarak.hu/index.php
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DIGITALIZALASI PROJEKT TERVEZESE

25 Ellendrzé kérdések, feladatok

10.

11.

(AN

. Nevezzen meg néhany nemzetkozi és hazai stratégiai dokumentumot,

és fejtse ki roviden digitalizalassal kapcsolatos iranymutatasaikat!

. Hatarozza meg a digitalizalas stratégiai elveit!
. Sorolja fel a digitalizalasi munkafolyamat megtervezéséhez elengedhe-

tetlen dokumentumokat!

. Hatarozza meg, mit tartalmaz a digitalizalasi szabalyzat!
. Fejtse ki, milyen egyéb konyvtarvezetési/menedzsmenti szempontokat

kell figyelembe venni a digitalizaldsi stratégia készitésekor!

. Sorolja fel, és fejtse ki, milyen céljai lehetnek a konyvtari digitalizalas-

nak!

. Milyen médon segiti a konyvtari digitalizalds a tavfelhasznalék bevo-

nasat és az esélyegyenldség novelését?

. Mi az 0Osszefiiggés a konyvtari digitalizalas és az allomanygyarapitas

kozott?

. Mit jelent a digitalizdland6 anyagok kivalasztasanal a tomeges infor-

macié elve?

Sorolja fel, milyen kérdéseket kell megvizsgalni a digitalis dokumentu-
mok online szolgaltatasba kertilésekor!

Igaz-e az az allitas, hogy a konyvtar barmit digitalizalhat?

Ajanlott irodalom

1404/2017. (VL. 28.) Korm. hatdrozat a Digitalis Nemzet Fejlesztési Prog-

ram megvaldsitasa soran elkésziilt Kozgytjteményi Digitalizalasi Stra-
tégiarol. Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A17H1404.
KOR&txtreferer=00000001.txt

BODOG Andras: Kényvtarak a koronavirus-jarvany idején — Pandémia és

infodémia. = Konyvtari Figyeld, 30. évf. 3. sz. 2020. 419-436. p. Forras:
https://epa.oszk.hu/00100/00143/00362/pdf/EPA00143_konyvtari_
figyelo_2020_03_419-436.pdf]
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BOGNAR Noémi Erika — HORVATH Adrienn — TOTH Mété: Kényvtari
digitalizalasi helyzetkép. = Konyvtari Figyeld, 60. évf. 1. sz. 2018. 61—
73. p. Forras: http://ki2.oszk.hu/kf/2018/04/konyvtari-digitalizalasi-
helyzetkep/

A digitalizalasi munkélatok 6sszehangoldsa — Lundi alapelvek. Forditotta:
Hegykozi Illona. Forras: http://www.mek.oszk.hu/minerva/html/dok/
lundalap.htm

DANCS Szabolcs: A hiteles digitalis masolatrdl és a masolati példanyok
bibliografiai kezelésérél — 1. rész: Hitelesség szabvanyos alapokon. =
Konyv, Kényvtar, Kényvtaros, 26. évf. 10. sz. 2017. 7-15. p. Forras:
http://epa.oszk.hu/01300/01367/00295/pdf/EPA01367_3K_2017_10_
007-015.pdf

PETERFALVI Attila [et al.] (szerk.): Magyarazat a GDPR-r6l. Budapest,
Wolters Kluwer, 2018. 424 p.

RADO Rita: A norvég csoda nyomdaban — avagy hogyan jétt létre az elsd
elektronikus nemzeti konyvtar Eurépaban. = Konyvtari Figyels, 62.
évf. 3. sz. 2000. 501-506. p. Forras: http://ki2.oszk.hu/kf/2020/10/a-
norveg-csoda-nyomaban-%e2%80%93-avagy-hogyan-jott-letre-az-
elso-elektronikus-nemzeti-konyvtar-europaban/

TOSZEGI Zsuzsanna: Az Eurépai Unié altalanos adatvédelmi rendelete, a
GDPR. 1. rész: Alapfogalmak, alapelvek. = Kényvtari Figyeld, 61. évf.
1. sz. 2019. 9-35. p. Forras: https://epa.oszk.hu/00100/00143/00355/
pdf/EPA00143_konyvtari_figyelo_2019_01_009-035.pdf

TOSZEGI Zsuzsanna: Az Eurépai Unié6 édltalanos adatvédelmi rendelete,
a GDPR. 2. rész: A konyvtarak adatkezeldi szerepkore. = Konyvtari
Figyel6, 61. évf. 2. sz. 2019. 195-210. p. Forras: https://epa.oszk.
hu/00100/00143/00356/pdf/EPA00143_konyvtari_figyelo_2019_
02_195-210.pdf
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El6zmények és a projekt célja

»Kultirank egyetlen teriilete sem Gjulhat meg, fejlddhet korszeri keretek
kozott maltja tudomdanyos igényl rendszerezése, 6roksége feldolgozasa,
illetve a 21. szazadi miikodéséhez sziikséges elektronikus tartalomszolgal-
tatdsi rendszerek, adatbazisok nélkul” — emelte ki Fekete Péter miniszteri
biztos, a Magyar Cirkusz és Varieté Nonprofit Kft. (MACIVA) igazgatdja
azon a projektindité tajékoztaton, amelyet az Eé6tvos Lordnd Tudomdny-
egyetem Bolcsészettudomdnyi Kar (ELTE BTK) Kényvtdr- és Informdcio-
tudomanyi Intézetével (KITI) tervezett szakmai egyiittmiikodés elsé ko-
z6s rendezvényeként, az ELTE BTK Kari Tandcstermében tartottak 2015.
szeptember 28-an (3. dbra). Kifejtette, hogy cirkuszmivészetiink multja,
a vandorcirkuszi hagyoméanyok mellett térségiink egyetlen — a Varosliget
torténetéhez is kot6d6 — épitett cirkuszaval szinte feltaratlan, mikézben
él6 és fejl6do jelennel biiszkélkedhet a klasszikus és modern, valamint az
alternativ cirkuszi kisérletek teriiletén egyarant. A Kari Tandcsterem falai
kozott szokatlan élményként egy artista novendék mutatvanya illusztralta
a cirkuszi produkciok évszazadok éta valtozatlan hatéasat (4 dbra). Hang-
sulyozta, hogy a témaban elmélyiilésre motivalhatjak a konyvtaros és mas
szakos hallgatékat a projekt altal kindlt hossza tava lehetéségek, hiszen
a tervezett informaciés kozpontban munkatarsakra is sziikség lesz.*

8 Konyvtar- és informaciétudomdny a porondon. ELTE. 2015. 10. 13. Forrés: https://
www.elte.hu/content/konyvtar-es-informaciotudomany-a-porondon.t.6162
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3. dbra: Fekete Péter és Kiszl Péter a 2015. szeptember 28-dn tartott projektindité
tdjékoztaton (Forrds: http://elte-lis.blogspot.com/2015/10/BTK-KITI-MACIVA.html)

4. dbra: Artista novendék az ELTE BTK kari tandcstermében 2015. szeptember 28-dn
tartott projektindito tdjékoztaton (Forrds: http://elte-lis.blogspot.com/2015/10/BTK-
KITI-MACIVA.html)

A kooperacio el6készitéseként 2015. november 28-an az egyiittmiikodésben
érintett oktatdk, hallgatok és meghivott szakérték a Févdrosi Nagycirkuszban
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megtekintették a Balance cimu el6adast, majd Fekete Péter igazgaté és Kisz/
Péter intézetigazgato, valamint Bardtné Hajdu Agnes tanszékvezetd iranyi-
tasaval szakmai egyeztetés zajlott (5. dbra). Megéllapodas sziiletett, hogy
elsé6ként — doktoranduszaink bevonasaval — el6készité tanulmany késziil,
mely helyzetelemzést ad és alternativakat vazol fel a megvalésitasra, tovabba
felméri a MACIVA Nonprofit Kft. vonatkozé dokumentumalloményat.®*
A megbeszélésen tobbek kozott részt vett Juhdsz Eva, az ELTE Irodalomtu-
domdnyi Doktori Iskola Konyvtdrtudomdnyi doktori programjdnak hallga-
tdja is, aki a 2019. szeptember 10-én sikeresen megvédett Konyvtdrgazda(g)
sdg: pénziigyi vonatkozdsu korszerii menedzsmenteljardsok konyvtdri alkal-
mazdsa cim@ doktori (PhD) disszertdcidjaban innen eredeztethetéen hang-
sulyosan foglalkozott a cirkuszmivészek, a tarsmiivészetek, a kutatdk és a
nagykozonség konyvtarhasznélati szokasainak, valamint a létrehozandé cir-
kuszmiivészeti informacids kozponttal kapcsolatos igényeinek feltarasaval.
Pilot jellegti kérd6ives és mélyinterjus kutatdsa a szolgaltatastervezés inspi-
racids szakaszaban hatékonyan tamogatta a fejlesztést.*

8 Balance és konyvtar. ELTE LIS. 2015. 12. 14. Forras: http://elte-lis.blogspot.com/
2015/12/balance-es-konyvtar.html

% Meghivé Juhdsz Eva doktori védésére. ELTE LIS. 2019. 09. 03. Forrés: http://elte-lis.
blogspot.com/2019/09/meghivo-juhasz-eva-doktori-vedesere.html
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5-8. dbra: A Balance el6adds megtekintése és szakmai egyeztetés 2015. november 28-dn
a Févdrosi Nagycirkuszban (Forrds: http://elte-lis.blogspot.com/2015/12/balance-es-
konyvtar.html)

A Visegrdadi Egyiittmiikodés orszagainak képvisel6i 2019. janius 11-én
projektjavaslatként fogalmaztik meg a cirkuszmivészet megujitasat, a
cirkuszmitivészetet érintd, atfogé digitalizaciot, amely ezutan a V4-ek hi-
vatalos programjanak részévé valhat.®® A 2019. janius 18-dn kelt alapité
okirat szerint megalakult a Nemzeti Artista- Eléado- és Cirkuszmiivészeti
Kozpont Nonprofit Kft., mely szamos feladata mellett 1étrehozza és miikod-

8 Communiqué from the 29th Meeting of the Ministers Responsible for Culture of the
Visegrad Group Countries. Viglag, June 11, 2019. Forrés:_http://www.visegradgroup.eu/
documents/official-statements/communique-from-the-29th
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teti a Magyar Cirkuszmiivészeti Miizeumot, valamint a Kozép-Eurdpai Cir-
kuszmiivészeti Kutatokozpontot és Adattdrat.®” A Magyar Kozlony 2019.
augusztus 2-i szamaban megjelent kormanyhatarozat alapjan a Févarosi
Nagycirkusz Osszes 1étesitménye a Nyugati pdlyaudvar mellett felépiild Gj
épiiletben kap majd helyet, a beruhdzas varhatéan jelentds tavlatokat nyit
a konyvtarszakmai fejlesztések el6tt is.®

A 2019. szeptember 6-an létrejott szakmai egytittmiikodés alairasakor
(9. dbra) Fekete Péter — akkor mar kulturalis allamtitkari pozicijaban —
megerdsitette, hogy Budapesten fog felépiilni Eurépa legnagyobb cir-
kuszmiivészeti kozpontja, amely magaban foglal majd egy konyvtarat, egy
adattarat és egy muzeumot. A Nemzeti Cirkuszmivészeti Kézpont varja
az ELTE BTK KITT oktatéit és hallgatdit, hogy megismerjék a magyar cir-
kuszmiivészetet reprezentalé hagyomanyos és elektronikus gytijteményt,
kozremikodjenek az allé- és mozgdképi dokumentumok digitalizalasaban,
illetve részt vegyenek a Kozép-Eurdpdban egyedilallé cirkuszmiivészeti
adatbazis épitésében. A visegradi négyek altal is tamogatott, a kozép-eu-
ropai cirkuszmiivészetet feldolgozé Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti
Kutatékoézpont és Adattar tehat egyszerre kivanja szolgdlni a tortémeti
megismerést, a tudomadnyos kutatdst és a miivészeti megujuldst. Az egyiitt-
miikodési megallapodas alapjan — immar szerz6dés szerint is deklaraltan —
az ELTE BTK KITI szakmai tamogatast nyujt a kozpont dokumentacids és
adatbazisépitd tevékenységeihez, végzi az NCK munkatarsainak szakmai
tovabbképzését, és kozremiikodik a legalkalmasabb gyakornok vagy pélya-
kezdé diplomas szakember megtalalasaban.®

8 Nemzeti Artista- El6ad6- és Cirkuszmivészeti Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségt
Tarsasag valtozdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata. MACIVA. 2019. 06.
18. Forras: https://nemzeticirkuszmuveszetikozpont.hu/wp-content/uploads/2020/10/
alapito-okirat.pdf

8 A Kormdany 1495/2019. (VIIL. 2.) Korm. hatdrozata a Nemzeti Cirkuszmiivészeti Koz-
pont elhelyezésével 6sszefiiggd intézkedésekrdl. = Magyar Kozlony, 138. sz. 2019. 5788—
5789. p. Forras: https://magyarkozlony.hu/dokumentumok/0e673cdbd8e437b6ee79f6d0
€0046€961d701593/letoltes

% Digitalizaljak a cirkuszmiivészet emlékeit is. ELTE. 2019. 09. 09. Forras: https://www.
elte.hu/content/digitalizaljak-a-cirkuszmuveszet-emlekeit-is.t.19532.;  Egytittmiikodést
kotott a Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont és az E6tvos Lorand Tudoményegyetem Bol-
csészettudomanyi Kara. FNC. 2019. 09. 06. Forras: https://www.fnc.hu/hirek/item/2250-
egyuttmukodest-kotott-a-nemzeti-cirkuszmuveszeti-kozpont-es-az-eotvos-lorand-
tudomanyegyetem-bolcseszettudomanyi-kara
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9. dbra: Szakmai egytittmiikodési megdllapodds aldirdsa
az ELTE rektordnak iroddjdban 2019. szeptember 6-dn (Fekete Péter, Borhy Ldszld,
Sonkoly Gdbor, Borsés Bedta, Kiszl Péter) (Forrds: https://fnc.hu/hirek/egyuttmukodest-
kotott-a-nemzeti-cirkuszmuveszeti-kozpont-es-az-eotvos-lorand-tudomanyegyetem-
bolcseszettudomanyi-kara)

2020. januar 9-én a Szépmiivészeti Muizeum Shikedanz termében, a Cirkuszi
kulturdlis orokség cimt UNESCO szakmai konferencian,” a XIII. Budapest
Cirkusz Fesztivdl keretében tartott kerekasztal-beszélgetésen meghivott
szakértéként részt vett Sonkoly Gabor, az ELTE BTK dékanja és Kiszl Pé-
ter (10. dbra). A rendezvényen az NCK konyvtari fejlesztéseirél Juhdsz Eva
ELTE-alumnus, f6konyvtaros beszélt.

% Cirkuszmtivészeti konferencia ELTE-s kutatékkal. ELTE. 2020. 01. 13. Forras: https://
www.elte.hu/content/cirkuszmuveszeti-konferencia-elte-s-kutatokkal.t.20224; Cirkuszi
kulturalis 6rokség — UNESCO szakmai konferencia. FNC. 2020. 01. 10. Forras: https://
www.fnc.hu/hirek/item/2369-cirkuszi-kulturalis-orokseg-unesco-szakmai-konferencia
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: ~\</

- ‘UNESCo ¢
SZAKMAI KONFERENCIA
A CIRKUSZI KULTURALIS BROKSEGRGL
?udapest, Szépmiivészeti Miizeum, Shikedanz terem

_ 2020; JANUAR 9. 14:00-18:00

—7q =

KOLY GABOR {

10. dbra: Cirkuszi kulturdlis 6rokség UNESCO szakmai konferencia
a Szépmiivészeti Muizeumban 2020. janudr 9-én (kerekasztal-beszélgetés: Kiszl Péter,
Csonka-Takdcs Eszter, Joo Emese) (Forrds: http://elte-lis.blogspot.com/2020/01/
unesco-szakmai-konferencia-cirkuszi.html)

A Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont a konyvtari porondon

Az NCK az alapité okirat szerint fenntartja a Baross Imre Artistaképzd
Intézet Eldado-miivészeti Szakgimndzium Gimndzium és Alapfoku Tdnc-
miivészeti Iskoldt (BIAK), és amint korabban mar emlitettiik, l1étrehozza és
fenntartja a Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kutatokozpont és Adattar
mellett a Magyar Cirkuszmiivészeti Mizeumot. A kozpont gytijti, rendsze-
rezi és bemutatja a cirkuszmiivészet targyi emlékeit, irasos (11. dbra), képi
és mozgdképes dokumentumait (12. dbra), kozgyljteményi tevékenységet
végez, tudomanyos kutatéintézetet miikodtet.”

o A Nemzeti Cirkuszmiivészeti Koézpont Nonprofit Kft. alapit6 okirata. Forrds: https://
nemzeticirkuszmuveszetikozpont.hu/wp-content/uploads/2020/10/alapito-okirat.pdf
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as muvészete

CIVA

of entertainment

11. dbra: Maciva: a szérakoztatds miivészete. A Magyar Cirkusz és
Varieté Nonprofit Kft. 2013-as és 2014-es kiadvdnya

2
y“”sz MUSOR v JEGYEK v ACRKUSZROL v SZOLGAITATASAINK v HIREK v KAPCSOLAT v Jegyvasarlas

([n]

Link masgli-

(1)

TOVABBI VIDEOK

> ) vas/aas 2 VYoulube 3

12. dbra: Részlet a Févdrosi Nagycirkusz torténetét bemutato filmbél
(Forrds: https://fnc.hu/tortenetunk-2-2)

Az NCK alapité okirataban és szervezeti felépitésében (13. dbra) is meg-
jelenik a konyvtar, amely alapdokumentumainak véglegesitésére még
nem keriilt sor, igy az alabbiakban néhany olyan szempontra hivjuk fel
a figyelmet, amelyet mindenképp megfontolasra javaslunk.
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livészeti Kozpont Nonprofit Kft.

7

Eléadé- és Cirkuszm
(Forrds: https://nemzeticirkuszmuveszetikozpont.hu/wp-content/

13. dbra: A Nemzeti Artista-
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Az els6 eldontendd kérdések a tervezett konyvtar tipusara, feladatkorére,
funkcidjara, jellegére, valamint a konyvtari rendszerben elfoglalt helyére
vonatkoznak. Az alapité szandékanak megfeleléen funkcidjat tekintve
szakkonyvtari szerepet tolt be, amely 6ndllé szervezeti egységként miiko-
dik a Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kutatokozpont és Adattar része-
ként. A hosszabb tavu elképzelések kozott szerepel az iskolai konyvtari
feladatok ellatasa, els6sorban a BIAK, a Baross Imre iskola® szamadra. Az
iskolai konyvtari funkcié kialakitasaig érdemes a konyvtar és az iskola ko-
zOtti egylittmiikodési lehetGségeket attekinteni, hiszen ez utébbi didkjai és
tandrai potencialis olvaséként jelenhetnek meg az NCK konyvtaraban.

Az elsé fejezetben mar idéztiik a kulturdlis térvény éltal a nyilvanos
konyvtarakkal szemben tamasztott alapkovetelményeket, melyek koziil fel-
idézziik a legfontosabb kritériumokat, amelyeknek az NCK konyvtaranak
is eleget kell tennie, amennyiben nyilvanos konyvtarként fog mtikodni:
»54.§ (1) A nyilvanos konyvtar alapkovetelményei:

a) mindenki altal hasznalhat6 és - e torvény eltérd rendelkezése hianyaban
- megkozelithetd;

b) rendelkezik kizdrdlagosan a konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas
helyiséggel;

c) rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfelel6 idépontban,
oOtezer {6 feletti telepiilésen miikodd telepiilési konyvtar esetében legalabb
heti 25 6raban, tovabba legalabb havonta két hétvégi napon tart nyitva;

d) vezetGje a konyvtarakban foglalkoztatottak képesitési kovetelményeire
és jogviszonyara iranyadoé jogszabalyokban meghatarozott végzettséggel és
szakképzettséggel rendelkezik;

e) konyvtari szakembert alkalmaz;

f) helyben nyujtott alapszolgéltatasai ingyenesek;

g) statisztikai adatokat szolgaltat;

h) éves szakmai munkaterv alapjan ellatja az 55. § (1) bekezdésében felso-
rolt alapfeladatokat, tevékenységérdl éves szakmai beszamolot készit;

i) részt vesz a kulturdlis alapellatds kiterjesztésében;

j) elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés”*?

2 Az Artistaképzd Intézet Szakgimndzium adatai a Kozoktatdsi Informdciés Rend-
szerben.  Forras:  https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso/!KIR _
Intezmenykereso/Intezmeny/Index/201021; Az iskola honlapja. Forrds: https://cir-
cuschool.hu

31997. évi CXL. torvény
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Amennyiben tehat az NCK konyvtara nyilvanos konyvtarként kivan mi-
kodni, a fenti szempontokat figyelembe kell venni. Az épiilet tervezésénél
tekintettel kell lenni az akadalymentesitésre, a tervezett allomany nagysa-
gara és Osszetételére, a konyvtari szolgaltatasokra, valamint a vagyonvé-
delmi szempontokra.

A kovetkez6 alfejezetben foglalkozunk a gytijtékorbe tartozé doku-
mentumok korével, de mar itt megjegyezziik, hogy az archivalasi szandék
miatt a fizikai hordozén hozzaférheté dokumentumok szdmadra a szabad-
polcok mellett raktari terek, vagy legalabbis zarhaté tarolék kialakitasa is
megfontolandd. Az intézmény sajatossagai miatt audiovizualis dokumen-
tumok is szerepelnek a gytijtékorben, ezekhez lejatszé eszkozok beszer-
zése, illetve ezek hasznalatara alkalmas tér is sziikséges.

Az online tartalmak eléréséhez szamitégépeket, illetve megfeleld jel-
erésségli internethaldzatot, valamint elektromos halézatot, mégpedig mi-
nél nagyobb szamu konnektorral kell biztositani. A felhasznalék gyakran
sajat laptopjaikkal, mobil eszkozeikkel érkeznek a konyvtarakba, igy sziik-
ségiik lehet ezekhez az eszkozokhoz helyre és toltési lehetéségre. Fontos
felhivni a figyelmet arra, hogy 2014. szeptember 1-t8l a kiskortak védel-
mével kapcsolatban az 1997. évi CXL. tv. 55. §. (1a) pontja kimondja:

»A nyilvanos konyvtdr az altala tizemeltetett, kiskortiak 4ltal is hasz-
nalhato, internet-hozzaféréssel rendelkez6 szamitégépek hasznalatat a kis-
kortak védelmét lehet6vé tevd, konnyen telepitheté és hasznalhatd, ma-
gyar nyelvi szoftverrel ellatva biztositja a kiskoruak lelki, testi és értelmi
fejlédésének védelme érdekében”

A kulturalis torvény is elrendeli konyvtari szakember alkalmazasat a
nyilvanos kényvtarakban, a létesitendé konyvtar folyamatos miikodtetésé-
hez, illetve valamennyi munkafolyamatanak ellatdsdhoz azonban sziiksé-
ges tobb konyvtarost foglalkoztatni. Az ellatandé feladatok:

e gyljteményszervezés: a gyljtékorhoz kapcsolédé dokumentumok
felkutatasa, arajanlatkérés, cserekapcsolatok kialakitasa, gondozasa,
megrendelés;

o feldolgozas: formai és tartalmi feltards;
e olvasoszolgalat és szaktdjékoztatas;
e irodalomkutatas, témafigyelés;
e a honlappal kapcsolatos teend6k (célcsoporttdl fiiggéen folyamatos
kozosségimédia-jelenlét);
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e digitalizalas;
e clektronikus tartalmak menedzselése;
e konyvtarpedagégiai foglalkozasok.**

Az NCK honlapjan elérhet6 2020. évi iizleti terv a mizeumi, illetve a konyv-
tari fejlesztésekre 30 millié forintot irdnyzott el8, amely targyi eszk6zok be-
szerzését is elGrevetitette.” A hosszu tava egyiittmiikodés érdekében a ko-
operacios lehetéségekre nyitottan a két 6nallé gytjteményt célszerd kiilon
kezelni, hogy egyértelmiivé valjon a kétféle szakmai feladatok tervezhetdsége.

Ugyancsak az iizleti tervben olvashaté — dicséretes médon — a szervezet-
fejlesztési szandék. A cirkuszmiivészeti 6rokség feltarasahoz és feldolgozasa-
hoz, az dllomanyalakitashoz szakemberekre van sziikség. A cirkuszmiivészeti
ismeretek elsajatitasdhoz létrehozandé 6sztondijprogram kitiing segitség a
specidlis szaktudas megszerzéséhez az egyéb — kozgytjteményi (konyvtar, le-
véltar, mizeum), pedagdgiai stb. — szakteriiletekrol érkez6k szamara.

A cirkusz honlapja folyamatosan megujul, aktualizalédik. A Kutaté-
kozpont és Adattar szamadra érdemes révid tavon sajat aloldalt kialakitani.
Amennyiben a konyvtar nyilvanos konyvtari szerepet fog betdlteni, vagy
egy 6nallo, vagy legalabbis konnyen megtalalhaté sajat aloldal mikodteté-
sére sziikség lesz, és ugyanez igaz a leendé muzeum esetében is. A létre-
hozandé Facebook profil nemcsak a naprakész informaciok kozlését segiti,
de el6segitheti a crowdsourcing® folyamatat, a helyismeret iranti fokoz6dé
érdeklédés a sajat képek és egyéb dokumentumok megosztasara motival-
hatja a felhasznalékat.

A konyvtar belsé tereinek és arculati elemeinek a Nemzeti Cirkusz-
mivészeti Kozpont joviben felépiilé Gj székhazahoz és annak leendé arcu-
latahoz kell majd illeszkednie.

°* A Févarosi Nagycirkusz csatlakozott a Lazar Ervin Programhoz, melynek céljai kozé tar-
tozik a kritikai gondolkodads és szocidlis képességek fejlesztése is. Ezek a célok egybecsen-
genek a konyvtarpedagégiai foglalkozasok céljaival is, igy a Konyvtar is bekapcsolédhat a
foglalkozasok tervezésébe, kivitelezésébe.

% Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kézpont Nonprofit Kft. 2020. évi tizleti terve. Forras: https://
nemzeticirkuszmuveszetikozpont.hu/wp-content/uploads/2020/10/2020.-vi-zleti-terv.pdf
% KOSZTYANNE MATRALI Rita: Webarchivalds és crowdsourcing: hogyan segithetjiik
a kozgyljtemények internetarchival6 tevékenységét? In: Kiszl Péter — Németh Katalin
(szerk.): Informacidkozvetités és kozosségépités — multifunkcids konyvtari halézatok. Bu-
dapest, ELTE BTK Konyvtar- és Informaciétudomdnyi Intézet, 2020. 277-285. p. Forras:
https://doi.org/10.21862/infkoz.277
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A Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Konyvtaranak
allomanyi sajatossagai

A kozpont konyvtara a jovahagyas alatt 1év6 gy(ijtokori szabdlyzata alap-
jan’” az alabbi célokkal végzi a dokumentumok beszerzését:
e cirkuszi el6adasok létrehozasdhoz sziikséges informacids és inspira-
cios forrasok biztositasa;
o cirkuszmiivészeti tanuldk és hallgatok oktatasanak tdmogatdsa;
e hazai és nemzetkozi cirkuszmivészeti kutatdsok tamogatésa;
e a cirkuszmiivészet népszerisitése a hazai és a nemzetkozi kozonség
korében.

A konyvtar gydjteményfejlesztését meghatarozé jogszabélyok kore szintén
fiigg a konyvtar tipusatdl, funkcidjatdl, valamint a beszerzendé dokumentu-
moktél.”® Az aldbbiakban a hagyomanyos konyvtari dokumentumokkal kap-
csolatban vesziink sorra néhany lehetséges szempontot, azonban javasoljuk,
hogy példaul a cirkuszmiivészethez kot6d6 plakatokbdl, brosturakbol, miisor-
fiizetekbdl legalabb egy-egy példany hozzaférhetd legyen a konyvtarban is.
Tovabbi kérdés a sajtdmegjelenések és marketing anyagok gydjtése, amelyek
az NCK Marketing Osztalyaval egyiittmiikodve keriilhetnének az dllomanyba.
A végleges gytijtokori szabalyzat kialakitasa el6tt fel kell mérni és végig kell
gondolni, hogy a konyvtari rendszerben elérhet6 tovabbi intézmények mely
dokumentumokat szolgaltatjak, kivel lehet/kell a megosztason gondolkodni.
A fégytjtékorhoz tartozhatnak a patriotikumok mintajara a négy
hungarikumnak megfeleld, cirkuszmivészeti vonatkozasi dokumentu-
mok, kiillonos tekintettel a sajat eléallitasu kiadvanyokra, mint példaul a
Magyar Cirkuszmiivészeti Magazinra (14. dbra) vagy a cirkuszpedagdgiai
kiadvanyokra.” A Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kutatokozpont és

7 A fejezethez a Nemzeti Cirkuszmivészeti Kézpont Nonprofit Kft. dltal rendelkezésre
bocsatott gy(ijtékori szabalyzat tervezete szolgalt alapul.

% Példaul az 51/2014. (XIL. 10.) EMMI rendelet a mtizeum, valamint az orszagos szak-
konyvtar és a megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatékrol. For-
ras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1400051.emm

% SANDOR Andras: Munkafiizet rendhagyé tanérdhoz. Budapest, Nemzeti Cirkusz-
muvészeti Kozpont Nonprofit Kft. 13 p. Forréds: https://www.fnc.hu/images/LEP_
MUNKAFUZET_hofodtealomjavtott.pdf
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Adattar létrehozasa azonban azt is jelenti, hogy a regiondlis szerep miatt
meggondolandé a kornyezé orszagok dokumentumainak gydjtése.

A konyvtar gytjtokore

Ebben a fejezetben a gytijtékori szabalyzatok legfontosabb pontjainak fi-
gyelembevételével osszefoglaljuk a Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kuta-
tékozpont és Adattar konyvtari gylijteményének kialakitasaval kapcsolatos
javaslatokat, kérdéseket. Az alabbi felsorolasba beépitettiik az NCK dltal
rendelkezésre bocsatott gy(ijt6kori szabdlyzat tervezetében foglaltakat.

1. Dokumentumtipusok szerint

1.1. Nyomtatott dokumentumok

a) Konyvek
Miifajukat tekintve elsésorban a szak- és tankonyvek, referenszmiivek
gyUjtése a konyvtar feladata.

b) ldészaki kiadvinyok (periodikdk)
Ebbe a korbe tartoznak
e a szabdlyos id6kozonként megjelend id6szaki kiadvanyok
o szakfolydiratok [trade journals],
o tudominyos folyéiratok [academic/scholarly/peer-reviewed
journals]
e aszabdlytalan id6kozonként megjelend idészaki kiadvanyok
o misorflizetek, magazinok (az el6adasokhoz kapcsolédo,
periodikusan megjelené kiadvanyok)

1.2. Szakdolgozatok/DLA/PhD disszertdciok

A cirkusztorténetrdl, cirkuszmivészetrdl sz6l6 magyar és idegen nyelvi
kéziratok, dolgozatok nyomtatott és/vagy elektronikus formaban gyj-
tenddk.
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14. dabra: A Magyar Cirkuszmiivészeti Magazin 2019-2020-as szdmainak boritoképe
(Forrds: Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft.)
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1.3. Audiovizudlis dokumentumok

Hangfelvételt és/vagy mozgéképanyagot tartalmazé dokumentumok. Az
informaciéhordozé lehet videokazetta, CD, DVD, esetleg Blu-ray lemez.'®
Ajandékként, hagyatékként rendkiviil értékes, unikalis felvételek felajanlésa
varhato cirkuszi el6adasokrol, probakrol, a szereplékrol stb. Ezen dokumen-
tumok helye elsésorban a konyvtar, hiszen ez a szervezet lesz a lejatszasra és
a kiils6 érdekl6ddk fogadasara alkalmas hellyel, eszkozokkel ellatva.

1.4. Digitdlis dokumentumok

a) digitdlis (digitalisan készilt / born digital) dokumentumok;

b) digitalizdlt (eredetileg analég hordozora késziilt, utdlag digitalizalt) do-
kumentumok.

1.5. Tudomdnyos/miivészeti adatbdzisok:

A mai online adatbdzisok jol definialhaté rendszer szerint tarolnak ada-
tot, lehet6vé téve az adatok kezelését: rogzitését, tarolasat, rendszerezését,
keresését, modositasat, kiillonb6z6 kimutatasok és lekérdezések készitését.
Hossza tavon a konyvtar sajat adatbazist is épit, melynek részleteit a ké-
s6bbiekben dolgozza ki. A szolgéltatasok kezdetén mar fontos lehet bizo-
nyos szakirodalmi adatbazisok el6fizetése, illetve az egyiittmiikodési lehe-
téségek feltérképezése a nemzetkozi cirkuszmivészeti intézményekkel'™*
az altaluk kinalt szolgaltatasok igénybevételére.

2. Tartalom szerint

Osszefoglalva a gy(ijtékor tartalmi aspektusait: a cirkuszmitivészettel és
a cirkusztorténettel kapcsolatos, vagy a témat akar csak részben érintd,
példaul az el6adémiivészet alapjaival foglalkozé elméleti vagy gyakorlati
targyd, magyar nyelvli szakkonyvek, tankonyvek, ismeretterjeszté kiad-
vanyok teljes kore gylijtendS. Emellett torekedni kell a lehetd legteljesebb
retrospektiv dllomanygyarapitdsra — akar digitalizalt méasolatok gyujtésé-
vel. Az NCK szempontjabol meghatdrozo jelent6ségli idegen nyelveken a
témakorbe tartozé dokumentumok vélogatva gytjtendok.

100 A videokazettdkkal kapcsolatban rendkiviil fontos a miel6bbi digitalizélas.

101 KISZL Péter — SZUTS Etele: Cirkuszmivészeti kozpontok tartalomszolgaltatasi mo-
delljei. = Tudoményos és Miszaki Tdjékoztatas, 67. évf. 3. sz. 2020. 140—160. p. Forras:
https://tmt.omikk.bme.hu/tmt/article/view/12538/14293
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2.1. Fogyrtijtékor
A fégytijtékorbe tartoznak azok a megszerzend6 dokumentumok, ame-
lyek a konyvtar alapvetd funkcidjat segitik ellatni, ezért a létrejovo konyv-
tar f6 gydjtékore a cirkuszmivészeti, valamint az intézményben folyé
oktatast, kutatast tamogaté informacios forrasokat jelentik az alabbi té-
makorokhoz kapcsolédoan:

e cirkusztorténet,

e cirkuszmiivészeti miifajok,

e cirkuszmiivészeti technikak,

e backstage (szinfalak mogotti),

e cirkuszpedagodgia (15. és 16. dbray).

\ \‘ N
)

RENDHAQYO ORAI( - SPECIAL LESSONS

'y FOVAROSI NAGYCIRKUSZBAN .‘./ ) IN THE CAPITAL CIRCUS OF BUDAPEST

15. dbra: Cirkuszpedagdgiai kiadvdany boritdja
(Forrds: Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft.)
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16. dbra: A Csodaceruza 2018-as cirkuszi tematikdjii lapszdma
(Forrds: http://csodaceruza.hu/?p=16128)

A konyvtar a majdani nyilvanos és tudoményos szakkonyvtari feladatanak
megfeleléen teljességre torekedve gydijti:

e Magyarorszagon, magyar nyelven megjelent;

e Magyarorszagon, idegen nyelven megjelent, magyar vonatkozasu;

o Lkiilfoldon, magyar vagy idegen nyelven megjelent, magyar vonatkozasu;

e kiilfoldon, idegen nyelven megjelent, nem magyar vonatkozdast
a f6gytjtékorébe tartozé informacids forrasokat. A fenti elvek figyelembe-
vételével megfontolandd a szomszédos orszagok cirkuszmivészeti szak-
irodalmanak gyjtése.
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2.2. Mellékgyiijtokor

A mellékgytijtékor a fégytjtékor hatarteriileteinek informaciéit hivatott
biztositani, tehdt ezt a szempontot figyelembe véve valogatja a beszerzendé
informécids forrasokat. A konyvtar a majdani nyilvanos és tudomanyos
szakkonyvtari, valamint iskolai konyvtari szerepének betoltése céljabol va-
logatva gytijti a cirkuszmiivészeti vonatkozasu

a) tarsmiivészeti dokumentumokat (szinhdz-, film-, tinc-, zene-, képz6-,
fotd-, ipar- és épitémiivészet, szépirodalom stb.);

b) tarstudomanyi dokumentumokat (mivészetesztétika és miivészettorté-
net, pszicholégia, pedagoégia, muzeoldgia, konyvtartudomany, jog, néprajz,
szociolédgia, természettudomanyok, alkalmazott tudoményok [orvostudo-
many, anatémia, élettan, balesetvédelem], irodalomtudomany, foéldrajz,
torténelem, régészet, miivel6déstorténet, miiemlékvédelem).

A felsorolasbdl jol érzékelhetd, hogy a cirkuszi vilag szamos tudo-
manyteriilet és mivészeti ag eredményeit felhasznalja, akdr a cirkuszépii-
letek vagy az el6adasok tervezése soran, akar a balesetvédelem teriiletén.
Nyilvdn nem lehet minden teriiletet teljes mértékben lefedni, és ezek a for-
rasok ritkan szélnak kozvetlentil a cirkuszrdl, de egy-egy jol megvalasztott
dokumentum jelenléte indokolt az NCK konyvtaraban. Ennél a pontnal
azonban kiemelt jelentdségli az egyiittmiikodés mas intézményekkel, mi-
vel igy tud koltséghatékonyan, mégis széleskortien informaciot szolgaltatni
a létrejovo cirkuszi konyvtar.

Mind a dokumentumok tartalma, mind az informéciéhordozé tipusa
meghatdrozza a partnerintézmények (példaul Semmelweis Egyetem Koz-
ponti Konyvtar, OSZK Szinhdztorténeti Tar, Nemzeti Audiovizudlis Archi-
vum stb.) korét.

A cirkuszmiivészethez hozzatartozik az el6adasok zenei anyaganak
el6készitése, komponadlasa, igy a kozvetlenill a cirkuszok szamadra irt da-
rabok hanganyaganak, kottdinak beszerzése is indokolt. A zenetdrténettel
és -elmélettel kapcsolatos egyéb dokumentumot szdmos hazai intézmény
tesz elérhet6vé, mint a Févdrosi Szabé Ervin Konyvtdr Zenei Gytijtemény,"*
a Magyar Zenei Informdcios Kozpont,'” az Orszdgos Idegennyelvii Konyv-
tdr és Zenei Gytijtemény'* stb.

102 FGvarosi Szabd Ervin Konyvtir Zenei Gytjteménye. Forrds: http://www.fszek.hu/
konyvtaraink/kozponti_konyvtar/zenei_gyujtemeny

103 BMC Konyvtar. Forras: https://info.bmc.hu/zenei-konyvtar
10 Orszagos Idegennyelvii Konyvtar és Zenei Gydjtemény. Forras: https://www.oik.hu
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2.3. Kiegészitd gyiijtokor
Ide tartoznak a fent nem emlitett, de az NCK egésze szempontjabél fontos
dokumentumok, mint példaul
e az dltaldnos tdjékoztatds informdcids forrasai (napi- és hetilapok, fo-
lyéiratok stb.);
e a BIAK tantargyaihoz kapcsol6dé dokumentumok (tankonyvek, ko-
telez6 olvasmanyok, tovabba szétarak, lexikonok, enciklopédiak);
e azintézmény mlikodését segit6 gazdalkodasi, igazgatasi, jogi stb. tar-
gyu szakanyagok.

3. Nyelv szerinti felosztas

a) A cirkuszmiivészettel kozvetlen kapcsolatban éll6, magyar nyelven meg-
jelen6 dokumentumok teljességre torekvéen.

b) Idegen nyelvli dokumentumok vélogatva (17. dbra).

c) A latintdl eltéré irdsjeld dokumentumok gytjtése abban az esetben in-
dokolt, ha

e anyelvet ismer6 felhasznalok korében kereslet mutatkozik ra;

e adokumentum a képi anyaganak koszonhetéen nyelvi ismeretek nél-
kil is informativ (példaul talnyomorészt fotdkat tartalmazé doku-
mentum);

e a dokumentum magyar és/vagy angol nyelvre leforditott valtozata
rendelkezésre all;

e a dokumentum tartalmaz magyar és/vagy angol nyelvi forditast.

A b) és ) pont esetében, mivel az intézmény Kozép-Eurdpa szamara szol-
galtat informaciét, megfontolandé a kornyezé orszagok nyelveinek felso-
rolasa az elsédleges angol mellett. A szomszédos orszagok irasrendszereit
figyelembe véve, indokolt lehet cirill betiis szakirodalom gytjtése is. Ajan-
dékként egyéb nyelvii dokumentum is elfogadhaté, azonban azt pontosi-
tani kell, hogy vasarlas tutjan mely idegen nyelven megjelent dokumentu-
mokat sziikséges beszerezni.

4. Megjelenési id6

Mas mivészeti agakhoz hasonléan a cirkuszmiivészeti informacié sem
évill el, ezért a megjelenési id6 meghatarozasa az egyes dokumentumok
beszerezhet&ségét, hozzaférhetségét veszi figyelembe.
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17. dbra: Idegennyelvii konyvek az NCK konyvtdrdnak gytijteményében
(Forrds: Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft.)

A fégyijtékorben megjelolt dokumentumok folyamatos retrospektiv gya-
rapitdsa javasolt, mivel azokat teljességre torekedve gy(jti a konyvtar. A
mellék- és kiegészité gylijtékorhoz tartozé dokumentumok az egyiittm-
kodé partnerintézmények dllomanyanak ismeretében valogatva, htisz évre
visszamenden gyljtenddk.

Tudomadnyos és szakmai folydiratok: a folydirat el6fizetésének évé-
tél gyljtendék. Az NCK konyvtardanak szakkonyvtdri szerepe miatt ret-
rospektiv gyarapitas részeként kordbbi szimok gytjtése is indokolt, ettél
azonban el lehet tekinteni, amennyiben hosszt tdvon biztositott az (online)
hozzaférés a kérdéses dokumentumokhoz.

5. Példanyszam

A beszerzendé dokumentumok példanyszamanak meghatdrozasakor fi-
gyelembe kell venni az adott dokumentum iranti varhaté igényt, a doku-
mentum darat, beszerezhet8ségét, az egyiittmiikodési lehetségeket.
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A gytijtokori szabalyzat véglegesitése el6tt fontos a konyvtar és a ma-
zeum kozotti egyeztetés, a feladatok 6sszehangoldsa, az atfedések, parhu-
zamossagok elkeriilése. Néhany dokumentumtipus esetében el6fordulhat,
hogy szigortan véve egyikiik allomanydba sem illeszkedik szervesen, de
egy-egy példanyt a masik tagintézmény is Orizhet. Hasonlé gyujtékori
egyeztetést és egylittmtikodést kell kialakitani a BIAK-kal a hatarteriileti
tankonyvek és az oktatashoz sziikséges egyéb irodalom terén.

A konyvtari gyljtemény értékét a tervszerti, felhasznaldi igényeken is
alapulé allomdnyalakitas hatdrozza meg. A gyarapitas médjai és forrasai az
alabbiak lehetnek:

e vétel: hazai és kiilfoldi terjesztéktdl valamennyi dokumentumtipusra
kiterjed6en (kurrens és retrospektiv);
csere: belfoldi és kiilfoldi kiadvanycsere kapcsolatokra épitve;
NCK sajat kiadvanyai;
szakdolgozatok, disszertaciok;
ajandék: a konyvtar szamadra téritésmentesen felajanlott dokumen-
tumok kore;
e hagyatékok.

A hagyatékok és ajandékok esetében tisztazni kell, hogy a konyvtar mely
dokumentumokat fogadja el, illetve melyeket koteles visszautasitani a
gyljtékornek megfeleléen, tovabba meg kell hatarozni az elfogadott doku-
mentumok hasznalatara, szolgaltatdsara és esetleges tovabbadasara vonat-
kozé feltételeket. Példaul masodpéldany elfogadhaté, amennyiben fokozott
igény mutatkozik az adott dokumentum irant.

Minden konyvtarnak a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével
kell déntenie arrél, hogy a rendelkezésére 4ll6 dokumentumok koziil me-
lyeket 6riz meg tartésan, és melyek esetében, mikor torténhet meg az al-
lomanybdl valé kivonas. Az NCK 4ltal kiadott dokumentumokat (brostra,
szorolap, évkonyv, szabdlyzat stb.) nem érintheti az apasztis. Az NCK
konyvtaranak célszer(i tartésan megdriznie:

e a fégylijtékorébe tartozé szakteriiletek informacios forrasait;

e az NCKintézményeihez kapcsol6dé képzésekben szerepet jatszé do-
kumentumokat;

e atudomanyos kutatashoz sziikséges szakirodalmat tartalmazé doku-
mentumokat;
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e az dltalanos tajékozodas/tajékoztatas dokumentumait;
e a tudomadnyos és szakfolyodiratokat.

A fenti szempontokat dssze kell hangolni a digitalizalasi célokkal, melyek
szintén hatast gyakorolnak a beszerzend6 és meg6rzend6é dokumentumok
korére és példanyszamara, ezért a kovetkezd fejezetben a digitalizalasi le-
het6ségekrdl adunk rovid osszefoglalot.

A Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Konyvtara és a
digitalizalas

Kotetiink késziiltekor az NCK konyvtara alakuléfélben van, digitalizalasi
munkalatait tekintve a tervezésnél tart, digitalizaldsi tevékenységének
alapvet6 célja a dokumentumok megérzése és a konyvtari szolgaltatas ki-
terjesztése.

Ismételten hangsulyozzuk, hogy a szolgdltatas megtervezésekor mind
a szerzdi jogi, mind az adatkezelési kérdésekben az érvényben 1évé jogi
szabalyozasnak megfelelGen kell eljarni.

A kotet Konyvtdri digitalizdlds célja (62—63. p.) fejezetével 6sszhang-
ban az NCK konyvtar digitalizaldsi tevékenységének céljai kozott a konyv-
tar dokumentumallomanyanak védelme az elsédleges szempont.

A szerz6i jogi szempontbdl nyilvanossdgra hozhaté digitalizalt tar-
talmak szolgaltatasba vonasaval az NCK konyvtar jelentésen novelhetné
tavfelhasznaloinak szamat, illetve elSsegitené Gj tipust szolgaltatasok
bevezetését, mint példaul a digitalis konyvtar kialakitasa, vagy a hasonlé
gyujtékorrel rendelkezé nemzetkozi intézményekkel val6 egytittmiikodés
lehet6ségének a novelése, akar kolcsonos allomanygyarapitasi céllal. A di-
gitdlis gylijtemény létrehozdsaval novekedne a kutatasba bevont anyagok
szama, és az esetleg kevesek szamadra ismert gytjteményrészek publikalasi
és felhasznalasi lehetGségeit is bovitenék. A digitalis kulturalis 6rokségi tar-
talmak kozzététele az oktatds mellett a cirkuszmiivészet népszertisitését és
a kozmivel6dést is szolgdlnad. A konyvtar napi szinten tudna a BIAK kép-
zéseihez digitalis oktatdsi segédanyagokat és irodalmat szolgdltatni.
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A digitalizalas stratégiai elvei tekintetében'® a tarsadalmi igény elve

alapjan az NCK konyvtardban olyan gytjteményegységek digitalizalasara
keril sor, amelyek egy intenziven kutatott teriiletrdl nytjtanak atfogé ké-
pet, nemzeti és nemzetkozi érdekléddésre szamot tartd kulturalis 6rokségi
tartalmak, tovdabba meghatarozé elemei a nemzeti és helyi identitdasnak.
A miikodéshez igen fontos ,elégséges adat elve” viszonylag konnyen tel-
jesithetd, mivel az analég allomany is a feldolgozasi szakaszban tart, ezért
mind az analég dokumentumok azonositasahoz sziikséges adatok, mind
pedig a digitalis szolgaltatdshoz elengedhetetlen metaadatok konnyen biz-
tosithaték. Az ,adatmentés elve” az NCK konyvtaranak esetében egyrészt a
rossz allapotu vagy igen ritka dokumentumok esetében érvényes, masrészt
pedig a vékony és kevésbé jo mindségli papirra nyomtatott plakatok, szo-
rolapok sokszori mozgatasaval egyiitt jaré allagromlast tudjak ezzel csok-
kenteni vagy teljes mértékben megakadalyozni. Az ,Gjrahasznositas elve”
alapjan a kozzététel el6segiti a kreativ felhaszndlast, tovabba a kereskedelmi
felhasznalason keresztiil hozzajarulhat a kulturalis gazdasag fejlesztéséhez.

A digitalizélasra szant dokumentumok kivalasztasanal az NCK eseté-
ben elsédleges szempont az dllomany védelme. Az NCK Konyvtar magyar
nyelvii anyaganak mas gytjteményekben val6 online elérhetdségére a spe-
cidlis gytijtokor miatt viszonylag kicsi az esély, de a kiilfoldi cirkuszmiivé-
szeti irodalom hozzaférhet6ségének ellenérzése az eréforrasoptimalizalas
szempontjabél mindenképpen ajanlott. Mivel a konyvtar szolgaltataspoli-
tikaja is alakul6félben van, ezért a digitalis dokumentumok szolgéltatasara
vonatkoz6 dontéseket ezzel 6sszhangban kell meghozni.

A digitalizalasi munkalatok megkezdése el6tt a sziikséges iranymutatd
dokumentumok elkészitése elengedhetetlen. Az NCK Konyvtar digitaliza-
lasi stratégiajanak az allomanydigitalizalas céljait és az intézmény szolgal-
tataspolitikdjanak a digitalizalasi munkafolyamatokkal 6sszehangolt stra-
tégiai céljait az itt felsorolt elméleti megkozelitések figyelembevételével
kell tartalmaznia.

Az NCK Konyvtar digitalizalasi szabalyzatanak elméleti kérdéseit ér-
demes minél el6bb végig gondolni, a hazai és nemzetkozi j6 gyakorlatokat
tanulmanyozni, megismerni az erre vonatkozd ajanlasokat. A digitalizalasi
munka megtervezéséhez 6sszedllitando digitalizalasi tervnek a mar meg-
1év6 és a késébbiekben beszerzendé allomany digitalizalasi itemtervét is

15V6. A digitalizdlds stratégiai elvei (63—65. p.) cimd fejezettel.
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tartalmaznia kell; a konkrét idépontokat a munkalatok redlis elkezdése
utan lehet meghatarozni. A konyvtar jelenleg nem rendelkezik az éllo-
manyvédelmi szempontoknak megfelel digitalizalds elvégzéséhez sziiksé-
ges berendezésekkel, igy ezek az adatok késébb keriilnek be a tervbe. A di-
gitalizalas teriiletén pillanatnyilag a sziikséges er6forrasok eléteremtése az
elsédleges feladat. Amikor a konyvtar mar rendelkezik a digitalis konyvtar
fejlesztéséhez sziikséges bels6 vagy kiils6 informatikai kapacitassal, akkor
lehet a digitalizalasi szabdlyzatban meghatarozni a digitalizalds mindségi
kovetelményeit (pl. fajlformatum, képfelbontds), modszertanat, illetve a
megOrzés technikai és mindségi kérdéseit.

Az NCK Konyvtar esetében egy digitalis konyvtar kialakitasanak és
szolgaltatasainak megtervezését parhuzamosan végezhetjiilk az analdg
gyljtemény létrehozatalaval, lehetévé téve egy nagyon atgondolt koncep-
ciéval rendelkezd, jol strukturdlt, a tartalomszolgaltatéi funkcidjat a fel-
hasznalok igényeire épits, az NCK arculatdhoz (18. dbra) illeszkedé szol-
galtatasi feliilettel taimogatott konyvtar megsziiletését.

MACIVA

——41914*——

>» NEMZETI

“IRKUSZMUVESZETI
KOZPONT

18. dbra: A Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont egykori és jelenlegi arculati elemei

(Forrds: Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit Kft.)
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UTMUTATO A SZAKMAI GYAKORLATOKHOZ

Utmutaté a Nemzeti Cirkuszmiivészeti Kozpont Nonprofit
Kft. altal alapitott Kozép-Eurdpai Cirkuszmiivészeti Kuta-
tokozpont és Adattar Konyvtaraban teljesitend6 konyvtaros
szakmai gyakorlatokhoz

Az Gjonnan alakult intézmény Osszegyjti, meg6rzi és hozzaférhet6vé te-
szi a hazai, valamint a kozép-eurdpai orszagok cirkuszmivészetének ira-
sos, képi és targyi emlékeit, valamint szakirodalmi forrasait, amelyhez a
korszert digitalis technologiat is alkalmazza. Az elképzelések szerint a
kozpont egyszerre latja el a cirkuszmiivészeti szakkonyvtari, az iskolai, va-
lamint kézmtvel6dési konyvtar szerepét, ezaltal informacids, egyben ins-
piracios forrast biztosit a miivészi produkciok létrehozasdhoz, és emellett
kozosségformald szerepet is ellat. A Kozpont kapcsolatot tart fenn a hazai
és kilfoldi cirkuszmivészeti és tarsmiivészeti intézményekkel a tapaszta-
latszerzés, a forrasmegosztas, valamint a szolgaltatasbvités céljabodl; ren-
delkezésre bocsatja a hazai és nemzetkozi cirkuszmiivészeti és tarsmiivé-
szeti alkotasokhoz és cirkusztorténeti kutatasokhoz sziikséges nyomtatott
és elektronikus dokumentumokat, valamint targyi emlékeket, mindezeken
tal tartalomkozvetitéi és -eldallitdi szerepet egyarant felvéllal. Az intéz-
mény kiveszi részét a cirkuszmuvészet népszeriisitésébdl és folyamatosan
1épést tart a felhasznaldi igényekkel.'*

Az informaciés kozpont kiildetésnyilatkozatabdl is latszik, hogy egy
rendkiviil specidlis gyijtékord, a megszokott kozgylijteményi tevékenység-
tél részben elétrd feladatokat ellaté intézmény kezdi bontogatni szarnyait,
melynek megval6suldsaig még igen sok a tennivald.

196 Juh4sz Eva: Kényvtérgazda(g)sag: pénziigyi vonatkozasd korszerf menedzsmenteljara-
sok konyvtéri alkalmazdsa. Témavezet6: Kiszl Péter. Doktori disszertécio, 2019. Bp., ELTE
BTK. 181-215. p. Forras: https://doi.org/10.15476/ELTE.2018.193
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A cirkuszmivészeti szakkonyvtar kialakitasiban hatékony segitséget
nyujtanak/nydjthatnak — a gyakorlé konyvtari szakemberek mellett — az
ELTE Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézetének alap- és mesterkép-
zésében tanulé informatikus konyvtaros hallgatéi a kotelez6 szakmai gya-
korlataik keretein beliil. A hallgaték szemeszterenként el6re meghatarozott
tematika alapjan, a valasztott specializaciétdl fiiggéen teljesitik a gyakorla-
tok kovetelményeit. A kovetelményrendszer megfogalmazasa lehetévé teszi,
hogy az altalanosan megfeleljen a kiilonb6z6 konyvtartipusok jellemzéinek
és adottsagainak, az alabb felsoroltakon beliil azonban az egyes konyvta-
rak altal biztositott gyakorlasi lehetségek/formak esetében mélységbeli,
részletezettségbeli eltérések, specidlis koriilmények lehetnek. Az egymasra
épul6 szakmai gyakorlatok figyelembe veszik a hallgaték tanulmanyi el6-
menetelét, aminek mentén végig kovetik az 0sszes konyvtari tevékenysé-
get, ezaltal nyudjtva gyakorlati ismereteket a jové konyvtaros szakembe-
reinek. A formal6dé cirkuszmiivészeti szakkonyvtarban megtalalhat6éak
mindazok a tevékenységek, melyeket a kiilonb6z6 képzési formaban tanuld
hallgatéknak — szakmai gyakorlataik keretein beliil — teljesitenitik kell.

A szakmai gyakorlatok menete

A hallgaté felveszi a kapcsolatot az intézmény vezetGjével és/vagy gyakor-
latvezetdjével, majd tajékoztatja errdl a szakmai gyakorlatot feliigyel6 ok-
tatot a szorgalmi idGszak kezdetétdl szamitott 4. hét péntekéig. A gyakor-
lat részleteinek ismeretében a szakmai gyakorlatot feliigyel6 oktaté felkérd
levelet készit a fogadd intézmény szamara, amely tartalmazza a gyakorlat
korilményeit, kovetelményeit, valamint a gyakorlat tematikdjat, 6rasza-
mat. A hallgaté a gyakorlatot csak a felkérd levél megérkezése/atadasa utan
kezdheti meg, ennek hidnyaban a gyakorlat érvénytelen.

A gyakornokot szakmai gyakorlata idején az intézmény altal kijelolt gya-
korlatvezet6 feliigyeli, latja el feladatokkal és segiti a hatékony ismeretszer-
zésben. A gyakorlat végeztével a fogado intézmény rovid osszefoglalo érté-
kelést készit a hallgaté munkdjardl, amellyel igazolja a gyakorlat teljesitését,
megnevezi és értékeli a hallgaté altal elvégzett feladatokat, valamint javaslatot
tesz a féléves gyakorlati érdemjegyre is. Az értékelés 5 fokozatu: elégtelen (1),
elégséges (2), kozepes (3), jo (4), jeles (5). A szoveges értékelésen kivill, az iga-
zolason fel kell tiintetni a hallgaté nevét, a gyakorlat tantargyi kodjat, idétar-
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tamat (éraszam, id6tartam). Az igazolast az intézményvezet6 és/vagy a gya-
korlatvezetd aldirdsa, valamint az intézmény bélyegzdje hitelesiti. A gyakorlat
teljesitésérol szolo igazolast a hallgatonak regisztralas céljabdl a szakmai gya-
korlat teljesitését kovetden, a szakmai gyakorlatok intézeti koordinatoranak
be kell mutatnia. A szakmai gyakorlat teljesitésének tényét és mindsitését az
egyetemi NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszerben rogziteni kell.

A hallgato a gyakorlat befejezését kovetSen, de legkésSbb a vizsgaidé-
szak utolso el6tti hetén péntekig leadja munkanapléjat, melyben a szak-
mai gyakorlat sordn szerzett tapasztalatait 6sszegzi, részletesen beszamol
a végzett tevékenységekrdl.

A fogadé intézmény jogai és kotelezettségei a szakmai gyakorlatok
lebonyolitasa soran

Alapelvek:

o A fogadé intézmény az Egyetem hallgatoéit az el6zetesen egyeztetett
idészakban fogadja szakmai gyakorlat céljabél. A gyakorlatok a fo-
gadd intézmény székhelyén vagy telephelyén zajlanak.

e A fogadé intézmény vallalja, hogy a hallgatékat tanulmanyaiknak
megfelel6, az Egyetem 4dltal eldre, irasban jelzett szakteriileten fog-
lalkoztatja; biztositja a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges helyet,
eszkozoket, valamint a sziikséges szakmai feliigyeletet, irdnyitdst.

o A fogaddé intézmény koteles a hallgatok részére foglalkoztatasuk
megkezdése el6tt munkavédelmi oktatdst tartani.

e A hallgatdk napi foglalkoztatdsanak id6tartama a nyolc (8) 6rat nem
haladhatja meg.

e A szakmai gyakorlat teljesitését a fogad6 intézmény az ,lIgazolds a
gyakorlat teljesitésérél” nyomtatvany kitoltésével, alairasaval, to-
vabba a hallgaté 4ltal a szakmai gyakorlatrdl készitett irasos besza-
mol¢ szignaldsaval, és a ,Munkahelyi vezetdi értékelés” nyomtatvany
kitoltésével és alairasaval igazolja. Az igazolast és a szigndlt beszamo-
16t a hallgatéonak kell dtadni, mig az irasbeli értékelésbél a hallgatonak
és az Egyetemnek is at kell adni (meg kell kiildeni) egy-egy példanyt.

e Amennyiben a szakmai gyakorlat ideje alatt a foglalkoztatas valamely
okbdl megszakad, ugy a fogadé intézmény a hallgaté altal teljesitett
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id6t igazolja és a szakmai gyakorlat megszakitasanak okat irasban,
mind az Egyetemmel, mind a hallgatéval kozli.

A szakmai gyakorlatok részletei a kiilonb6z06 képzési formakban

Az alapképzésben négy szakmai gyakorlatot kell teljesiteniiik a hallgaték-
nak. Az elsé a gylijteményszervezés, allomdnyfejlesztés témakorét oleli fel,
ami a kialakuléban 1év6 cirkuszmiivészeti szakkonyvtar esetében egy olyan
teriilet, ahol hathatds segitséget nytjthatnak a gyakornokok.

A masodik gyakorlat témaja a formai és tartalmi feltaras. A miifaji sa-
jatossag miatt nagy a valdsziniisége annak, hogy az NCK konyvtara altal
szerzeményezett dokumentumok jelentés része nem szerepel mas hazai és
kiilfoldi konyvtarak katalogusaiban, ezért a formai és tartalmi feltaras hely-
ben torténik; erre a munkafolyamatra kivaléan alkalmazhaték a hallgaték.

A harmadik gyakorlat a kdnyvtari menedzsment, szolgaltatasok szer-
vezése feladatkorét jarja koriil. A korszerdi menedzsmentismeretekkel ren-
delkez6 hallgatdk sokat segithetnek a szdrnyait bontogaté intézmény ar-
culatanak kialakitasaban és az 4j, k6zosségi média alapu szolgaltatasainak
bevezetésében.

A negyedik gyakorlat specializaciéspecifikus, hiszen mig Konyvtorté-
net specializdcion az dllomanyvédelem és digitalizaci6 a téma, addig az In-
Sformdcio- és tuddsmenedzsment szakirdnyon a marketing és PR ismeretek
gyakorlati elmélyitése a cél. Mindkettd olyan teriilet, amely egyarant fontos
napi feladata lesz a cirkuszmivészeti szakkonyvtarnak.

Mesterképzésben két szakmai gyakorlat van. Az elsé témadja az al-
talanos és szaktajékoztatas, illetve az olvasdszolgilat, mig a mdsodiké
az informdcids szolgaltatasok szervezése és a szaktdjékoztatas. Mindkét
gyakorlat az olvasékkal valé kapcsolattartast célozza. Mesterképzésben a
hallgaték mar rendelkeznek azokkal a kompetencidkkal, melyek ezeken a
teriileteken kamatoztathatdk.

A zenei konyvtaros képzésben tanulé hallgaték a cirkuszhoz kothetd
szamtalan zenei produkcié és azoknak targyi megnyilvanulasai (pl. kottak)
révén szintén szerepet vallalhatnak két szakmai gyakorlatuk keretein beliil
a konyvtar tevékenységében. A gyljteményszervezés, allomanyfejlesztés
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témadju gyakorlaton segithetnek a specidlis zenei dokumentumok beszer-
zésében, feltarasaban. Az dltaldnos és szaktajékoztatas, olvasészolgalat
terén pedig a zenével kapcsolatos igények, kérések kiszolgaldsaban nyujt-
hatnak szakmai segitséget.

A tovébbiakban olvashatéak az Eotvos Lorand Tudoményegyetem
Bolcsészettudomanyi Kar Konyvtar- és Informdacidtudomanyi Intézetének
kiillonbo6zé képzési formaiban a szakmai gyakorlatra vonatkoz6 ttmutatoi.

Utmutaté

az informatikus konyvtaros alapképzésben (BA)
nappali tagozaton teljesitend6

szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az Eotvos Lorand Tudomdanyegyetem informatikus konyv-
taros alapképzésben (BA) résztvevd, nappali tagozatos hallgatéi szamara
késziilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt teljesitendé konyvtari
szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kodjait, éra- és
kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez sziikséges tantargyi
el6feltételeket. A hallgaté altal valasztott specializacidtdl fliggéen tajékoz-
tat a gyakorlatok tematikdjarol és a gyakorlati helyek kivalasztasanak szem-
pontjairdl és feltételeir6l. A szakzarévizsgara bocsatas feltétele a tanegy-
séglistdban elbirt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.

1. Alapképzés (BA) nappali tagozat

1.1 A szakmai gyakorlatok 6ra- és kreditszama

Ayl
Idépont Koéd Tantargy (f)ér:év/ Kredit | Kovetelmény
3.félév | BBN-IKT19-291 |Szakmai gyakorlat 1. 80 4 gyakorlati jegy
4. félév | BBN-IKT19-292 |Szakmai gyakorlat 2. 80 4 gyakorlati jegy
5.félév | BBN-IKT19-293 |Szakmai gyakorlat 3. 80 4 gyakorlati jegy
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6. félév

BBN-IKT19-294

Szakmai gyakorlat 4.

60 3 gyakorlati jegy

Osszesen: 300 6ra

! A feltiintetett 6raszamok 45 perces éraként értenddk.

1.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatok szemeszterenként elére meghatarozott tematika alapjan, a va-
lasztott specializaciétdl fliggéen teljesitik a gyakorlatok kovetelményeit.
A kovetelményrendszer megfogalmazasa lehet6vé teszi, hogy az dltaldano-
san megfeleljen a kiilonb6z6 konyvtartipusok jellemzdinek és adottsagai-
nak, igy a felsoroltakon beliil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakor-
lasilehetéségek/formdk esetében mélységbeli, részletezettségbeli eltérések,

specidlis koriilmények lehetnek.

Idépont

Kéd

Tantargy

Tematika

3. félév

BBN-IKT19-291

Szakmai gyakorlat 1.

Gytjteményszervezés,
allomanyfejlesztés

4. félév |BBN-IKT19-292 | Szakmai gyakorlat 2. | Formai és tartalmi feltards
1 . Konyvtari menedzsment,

5.félév | BBN-IKT19-293 [ Szakmai gyakorlat 3. e ,
szolgaltatasok szervezése
Informadci6- és tuddsmenedzsment
specializdci6: Marketing és PR

6. félév | BBN-IKT19-294 [ Szakmai gyakorlat 4.
Konyvtorténeti specializcié:
Allomanyvédelem és digitalizaci6
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1.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi el6feltételei

Az alapképzésben a szakmai gyakorlatok id6ben egymasra épiilnek, tan-
targyi eldfeltételei egymasnak, tovabba az elméleti képzés tematikdjahoz
igazod6 tantargyi eldfeltételek is elé6fordulhatnak. Szakmai gyakorlatra az
a hallgat6 bocsathatd, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz ren-
delt el6feltétel(eke)t maradéktalanul teljesitette.

Elofeltételként teljesitend6

Idépont Kéd Tantargy e

3. félév | BBN-IKT19-291 [ Szakmai gyakorlat 1. | BBN-IKT-224 Konyvtartan

BBN-IKT19-203 Formai feltaras,

dokumentum-leiras 3.
4. félév | BBN-IKT19-292 | Szakmai gyakorlat 2.

BBN-IKT19-291 Szakmai gyakorlat
1.

BBN-IKT19-226 Menedzsment
ismeretek

5.félév | BBN-IKT19-293 [ Szakmai gyakorlat 3.
BBN-IKT19-292 Szakmai gyakorlat
2.

BBN-IKT19-SZD Egyéni

6. félév | BBN-IKT19-294 | Szakmai gyakorlat 4, | #2kdolgozati fellészilés

BBN-IKT19-293 Szakmai gyakorlat
3.

Utmutaté

az informatikus konyvtaros alapképzésben (BA)
levelez6 tagozaton teljesitendo

szakmai gyakorlatokhoz

Az utmutaté az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem informatikus konyv-
taros alapképzésben (BA) résztvevd, levelez6 tagozatos hallgatdi szamara
késziilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt teljesitendé konyvtari
szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kddjait, 6ra- és
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kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez sziikséges tantargyi
elofeltételeket. A hallgaté dltal valasztott specializaciotol fiiggéen tajékoztat
a gyakorlatok tematikdjarol és a gyakorlati helyek kivalasztasanak szem-
pontjairdl és feltételeir6l. A szakzarévizsgara bocsatas feltétele a tanegy-

séglistaban eldirt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.

2. Alapképzés (BA) levelez6 tagozat

2.1 A szakmai gyakorlatok dra- és kreditszama

Ora! /

Idépont Kod Tantargy felév Kredit | Kovetelmény
3.félév | BBN-IKT19-L-291 [Szakmai gyakorlat1.| 45 4 gyakorlati jegy
4. félév | BBN-IKT19-L-292 |Szakmai gyakorlat2.| 45 4 gyakorlati jegy
5.félév |BBN-IKT19-L-293 |Szakmai gyakorlat 3. | 45 4 gyakorlati jegy
6. félév | BBN-IKT19-L-294 |Szakmai gyakorlat 4. [ 45 3 gyakorlati jegy

Osszesen: 180 ora

! A feltlintetett 6raszamok 45 perces éraként értendok.

2.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatdk szemeszterenként el6re meghatarozott tematika alapjan, a va-
lasztott specializaciétol fiiggen teljesitik a gyakorlatok kovetelményeit.
A kovetelményrendszer megfogalmazasa lehet6vé teszi, hogy az dltaldano-
san megfeleljen a kiillonb6z6 konyvtartipusok jellemzdinek és adottsagai-
nak, igy a felsoroltakon beliil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakor-
lasi lehetéségek/formdk esetében mélységbeli, részletezettségbeli eltérések,

specidlis koriilmények lehetnek.
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Id6pont Kod Tantargy Tematika
3.félév  |IKT19-L-291 | Szakmai gyakorlat 1. Gyu}t?menyszerYezes,
allomanyfejlesztés

4. félév  |IKT19-L-292 | Szakmai gyakorlat 2. [ Formai és tartalmi feltaras

5.féléy | IKT19-L-293 | Szakmai gyakorlat 3. | KOnYVtdri menedzsment,
szolgaltatasok szervezése
Informadcié- és tudasmenedzsment
specializaci6: Marketing és PR

6. félév | IKT19-L-294 | Szakmai gyakorlat 4.

Konyvtorténeti specializacio:
Alloményvédelem és digitalizacié

2.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi el6feltételei

Az alapképzésben a szakmai gyakorlatok idében egymadsra épiilnek, tan-
targyi el6feltételei egymdasnak, tovabba az elméleti képzés tematikajahoz
igazod¢ tantargyi el6feltételek is el6fordulhatnak. Szakmai gyakorlatra az
a hallgat6 bocsathatd, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz ren-
delt el6feltétel(eke)t maradéktalanul teljesitette.

Idépont Kod Tantargy Eléfeltételként teljesitend6 targy(ak)
3. félév |IKT19-L-291 | Szakmai gyakorlat 1. [IKT19-L-224 Konyvtartan

4. félév

IKT19-L-292

Szakmai gyakorlat 2.

IKT19-L-203 Formai feltdrds,
dokumentum-leiras 3.

IKT19-L-291Szakmai gyakorlat 1.
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IKT19-L-226 Menedzsment ismeretek

5.félév |IKT19-L-293 | Szakmai gyakorlat 3.
IKT19-L-292 Szakmai gyakorlat 2.

6. félév | IKT19-L-294 | Szakmai gyakorlat 4. | IKT19-L-293 Szakmai gyakorlat 3.

Utmutaté

a konyvtartudomany mesterképzésben (MA)
nappali tagozaton teljesitend6

szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az Eo6tvos Lorand Tudomadanyegyetem konyvtartudomdany
mesterképzésben (MA) résztvevd, nappali tagozatos hallgatéi szamara ké-
sziilt. Tartalmazza a 4 féléves képzési id6 alatt teljesitend6 konyvtari szak-
mai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kodjait, ora- és
kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez sziikséges tantargyi
elofeltételeket. Tajékoztat tovabbd a gyakorlatok tematikajarél és a gya-
korlati helyek kivalasztasanak szempontjairdl és feltételeir6l. A szakzaré-

vizsgdra bocsatés feltétele a tanegységlistaban eldirt szakmai gyakorlatok
sikeres teljesitése.

3. Mesterképzés (MA) nappali tagozat

3.1 A szakmai gyakorlatok dra- és kreditszama

Id6pont Kéd Tantargy ?Z;:,:v/ Kredit | Kovetelmény
2.félév  |BMA-IKTD-201 |Szakmai gyakorlat1. | 60 4 gyakorlati jegy
3.félév  |BMA-IKTD-202 |Szakmai gyakorlat2. | 90 6 gyakorlati jegy
Osszesen: 150 6ra

! A feltiintetett 6raszamok 45 perces éraként értendok.
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3.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgaték szemeszterenként elé6re meghatarozott tematika alapjan telje-
sitik a gyakorlatok kovetelményeit. A kovetelményrendszer megfogalma-
zasa lehet6vé teszi, hogy az altalanosan megfeleljen a kiilonb6zé konyv-
tartipusok jellemzdinek és adottsagainak, igy a felsoroltakon beliil az egyes
konyvtarak altal biztositott gyakorlasi lehetéségek/formak esetében mély-
ségbeli, részletezettségbeli eltérések, specialis koriilmények lehetnek.

Id6pont Kod Tantargy Tematika

Altalanos és szaktdjékoztatds,

2.félév | BMA-IKTD-201 | Szakmai gyakorlat 1. . ]
olvasdszolgélat

Informacios szolgaltatasok

3.félév | BMA-IKTD-202 | Szakmai gyakorlat 2. . > . .
szervezése, szaktdjékoztatds

3.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi el6feltételei

A mesterképzésben a szakmai gyakorlatok id6ben egymasra épiilnek, tan-
targyi el6feltételei egymdsnak. Szakmai gyakorlatra az a hallgaté bocsat-
hato, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz rendelt eléfeltételt
maradéktalanul teljesitette.

Elofeltételként teljesitend6

Id6pont Kod Tantargy el

2.félév | BMA-IKTD-201 | Szakmai gyakorlat 1. -

BMA-IKTD-201 Szakmai

3. félév BMA-IKTD-202 | Szakmai gyakorlat 2. gyakorlat 1.
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Utmutaté

a konyvtartudomany mesterképzésben (MA)
levelez6 tagozaton teljesitendo

szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az E6tvos Lorand Tudomdényegyetem konyvtartudomany
mesterképzésben (MA) résztvevd, levelezé tagozatos hallgatéi szdmdra
késziilt. Tartalmazza a 4 féléves képzési id6 alatt teljesitendé konyvtari
szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek kddjait, 6ra-
és kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez sziikséges tan-
targyi el6feltételeket. Tajékoztat tovabba a gyakorlatok tematikajarél és a
gyakorlati helyek kivalasztasanak szempontjairdl és feltételeirdl. A szak-
zar6vizsgara bocsatas feltétele a tanegységlistaban el6irt szakmai gyakor-
latok sikeres teljesitése.

4, Mesterképzés (MA) levelez6 tagozat

4.1 A szakmai gyakorlatok ora- és kreditszama

Yral
Idépont Koéd Tantargy ?glaév/ Kredit | Kovetelmény
2. félév  |BMA-IKTD19-L-201 |Szakmai gyakorlat 1.| 45 4 |gyakorlati jegy
3.félév |BMA-IKTD19-L-202 | Szakmai gyakorlat 2. 45 6 | gyakorlati jegy
Osszesen: 90 6ra

! A feltiintetett 6raszamok 45 perces éraként értendok.

4.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgaték szemeszterenként el6re meghatarozott tematika alapjan telje-
sitik a gyakorlatok kovetelményeit. A kovetelményrendszer megfogalma-
zasa lehet6vé teszi, hogy az altalanosan megfeleljen a kiilonb6zé konyv-
tartipusok jellemzdinek és adottsagainak, igy a felsoroltakon beliil az egyes
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konyvtarak altal biztositott gyakorlasi lehetéségek/formak esetében mély-
ségbeli, részletezettségbeli eltérések, specialis koriilmények lehetnek.

Idépont Koéd Tantargy Tematika

Altalédnos és szaktéjékoztatas,

2. félév  |BMA-IKTD19-L-201 | Szakmai gyakorlat 1. ) ,
olvasdszolgélat

Informadciés szolgaltatasok

3.félév  |BMA-IKTD19-L-202 | Szakmai gyakorlat 2. ) )
szervezése, szaktdjékoztatds

4.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi elofeltételei

A mesterképzésben a szakmai gyakorlatok id6ben egymasra épiilnek, tan-
targyi eldfeltételei egymdsnak. Szakmai gyakorlatra az a hallgaté bocsat-
hato, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz rendelt eléfeltételt
maradéktalanul teljesitette.

Eléfeltételként teljesitendd

Id6pont Kod Tantargy el

2. félév  |BMA-IKTD19-L-201 | Szakmai gyakorlat 1. -

BMA-IKTD-201 Szakmai

3.félév | BMA-IKTD19-L-202 | Szakmai gyakorlat 2.
gyakorlat 1.

Utmutaté

a zenekultura alapszak — zenei konyvtaros specializacio képzésben (BA)
nappali tagozaton teljesitend6

szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem zenekultira alapszak -
zenei konyvtéros specializacio képzésben (BA) résztvevd, nappali tagozatos
hallgatéi szamara késziilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt teljesi-
tend6 konyvtari szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegységek
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kodjait, 6ra- és kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez
szilikséges tantargyi el6feltételeket. A hallgaté altal valasztott specializacio-
tdl fiiggben tajékoztat a gyakorlatok tematikajardl és a gyakorlati helyek ki-
valasztasanak szempontjairdl és feltételeir6l. A szakzarévizsgara bocsatas
feltétele a tanegységlistdban el6irt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.

5. Alapképzés (BA) nappali tagozat

5.1 A szakmai gyakorlatok dra- és kreditszama

Myl
Idépont Kod Tantargy O'ra’ J Kredit | Kovetelmény
félév
s Zenei konyvtari .

4. félév |BBN-ZKS-061 gyakorlat 1. 40 2 gyakorlati jegy
14 Zenei konyvtari ..
5.félév | BBN-ZKS-062 gyakorlat 2. 40 2 gyakorlati jegy

Osszesen: 80 6ra

I A feltiintetett 6raszamok 45 perces éraként értendék.

5.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatok szemeszterenként elére meghatarozott tematika alapjan, a va-
lasztott specializaciotdl figgden teljesitik a gyakorlatok kovetelményeit. A
kovetelményrendszer megfogalmazasa lehet6vé teszi, hogy az édltalanosan
megfeleljen a kiillonb6z6 konyvtartipusok jellemzdinek és adottsagainak,
igy a felsoroltakon beliil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakorlési le-
hetéségek/formak esetében mélységbeli, részletezettségbeli eltérések, spe-
cidlis koriilmények lehetnek.
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Id6pont Kaod Tantargy Tematika

Gylijteményszervezés,

4. félév | BBN-ZKS-061 | Zenei konyvtari gyakorlat 1. sllomanyfejlesztés

Altalanos és szaktdjékoztatas,

5.félév | BBN-ZKS-062 | Zenei konyvtari gyakorlat 2. olvasészolgalat

5.3 A szakmai gyakorlatok tantargyi elofeltételei

Az alapképzésben a szakmai gyakorlatok id6ben egymadsra épiilnek, tan-
targyi el6feltételei egymasnak, tovabba az elméleti képzés tematikajahoz
igazod¢é tantargyi el6feltételek is elé6fordulhatnak. Szakmai gyakorlatra az
a hallgat6 bocsathatd, aki a tantervben az adott szakmai gyakorlathoz ren-
delt el6feltétel(eke)t maradéktalanul teljesitette.

Elofeltételként teljesitendd

Id6pont Koéd Tantargy vl

4. félév | BBN-ZKS-061 |Zenei konyvtari gyakorlat 1. -

BBN-ZKS-061 Zenei

5.félév | BBN-ZKS-062 |Zenei konyvtéri gyakorlat 2. konyvtari gyakorlat 1.

Utmutaté

a zenekultura alapszak — zenei konyvtaros specializacio képzésben (BA)
levelezo tagozaton teljesitend6

szakmai gyakorlatokhoz

Az Gtmutaté az E6tvos Lorand Tudoményegyetem zenekultira alapszak -
zenei konyvtaros specializaci6 képzésben (BA) résztvevd, levelezd tagozatos
hallgatéi szamara késziilt. Tartalmazza a 6 féléves képzési id6 alatt teljesi-
tend6 konyvtari szakmai gyakorlatok legfontosabb jellemzdit, a tanegysé-
gek kodjait, éra- és kreditszamait, valamint a gyakorlatok megkezdéséhez
sziikséges tantargyi el6feltételeket. A hallgaté dltal valasztott specializaciotol
fiiggben tdjékoztat a gyakorlatok tematikajarol és a gyakorlati helyek kiva-
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lasztasanak szempontjairdl és feltételeir6l. A szakzardvizsgara bocsatas fel-
tétele a tanegységlistaban el6irt szakmai gyakorlatok sikeres teljesitése.

6. Alapképzés (BA) levelez6 tagozat

6.1 A szakmai gyakorlatok déra- és kreditszama

ol
Id6pont Kod Tantargy O,ra, J Kredit | Kovetelmény
félév
L, Zenei konyvtari ..
4. félév | BBN-ZKS-L-061 gyakorlat 1. 40 2 |gyakorlatijegy
s Zenei konyvtari .
5.félév | BBN-ZKS-L-062 gyakorlat 2. 40 2 |gyakorlati jegy

Osszesen: 80 6ra

! A feltiintetett 6raszamok 45 perces éraként értenddk.

6.2 A gyakorlatok vazlatos tematikaja

A hallgatdk szemeszterenként el6re meghatarozott tematika alapjan, a va-
lasztott specializaciétol fiiggden teljesitik a gyakorlatok kovetelményeit.
A kovetelményrendszer megfogalmazdsa lehetévé teszi, hogy az dltaldano-
san megfeleljen a kiillonb6z6 konyvtartipusok jellemzdinek és adottsagai-
nak, igy a felsoroltakon beliil az egyes konyvtarak altal biztositott gyakor-
lasilehet6ségek/formdk esetében mélységbeli, részletezettségbeli eltérések,
specidlis koriilmények lehetnek.

Idépont | Kéd Tantargy Tematika

4 filév | BBN-ZKS-L-061 Zenei konyvtari ,Gyu)t?men}/szeryezes,
gyakorlat 1. allomanyfejlesztés
Zenei konyvtari Altaldnos és szaktdjékoztatas,

5.félév | BBN-ZKS-L-062 gyakorlat 2. olvasdszolgélat
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SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELOLAP

GYAKORLOHELY NEVE: HALLGATO NEVE:
Szak/specializacio:
Munkahelyi konzulens neve: Egyetemi konzulens neve:

A hallgato altal elvégzett feladat(ok) rovid leirdsa:

Kérjiik, jelolje be (x) a megfeleld rovatot!
Az elvégzett munka értékelésének
szempontjai:

pont) kivalo| jo |kozepes| megfelel6 nem

megfelel6

1. A munka irdnti érdeklédése

2. KezdeményezGkészség

3. Felfogbképesség

4. Pontossag

5. A végzett munka mindsége

. Onallé véleményalkotas

. Epité otletek

| X |

. Csoportszellem (munkahelyi
beilleszkedés)
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9. Kommunikacios képesség

10. A hallgaté elméleti ismeretei

gyakorlatdt szervezetiinknél toltotte.

Elégtelen Elégséges

Munkahelyi vezet6 alairasa:

Igazoljuk, hogy nevezett hallgaté 202... ... h

...nap és 202... ... ho ... nap kozott a szakmai

A szakmai gyakorlaton a hallgat6 a kovetelményeknek (a megfelel6t kérjiik bekarikdzni)

Kozepes J6 Jeles

Munkahelyi konzulens alairasa:

..............................................

3 2021, corrrriiiiiieerrnnnnnn Bélyegz6
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